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TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por escopo descrever os itens, a especificacdo do objeto e das
condicdes de contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de assessoria e consultoria em
contabilidade publica, com suporte técnico e acompanhamento nos lancamentos de receita e despesas,
acompanhamento da execucdo da despesa publica no que toca a Parte Financeira e Orcamentéria, assim como,
na elaboragéo das pecas requisitadas pelas resolucdes do Tribunal de Contas do RN, elaboracdo e alteracdo do
PPA, LDO e LOA, na prestacdo de contas junto ao TCE/RN e a Secretaria do Tesouro Nacional, bem como
informacBes em conformidade com as NBCASP- Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao Setor
Publico , para atender as necessidades desta Prefeitura Municipal de Portalegre.

2. ESPEFICIFICACOES DO PRODUTO - OBJETO

2.1. A contratagdo de servicos profissionais a serem prestados na assessoria e consultoria contabil sdo os
seguintes servigos:

2.1.1. Concepcao e implantagdo de rotinas e processos para execugdo dos servigos de execucdo orcamentaria
e contabil, nos sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial e compensacédo, que permita:

2.1.1.1. Emitir os livros contébeis: diario e razdo, consoante normas vigentes;

2.1.1.2. Registrar a execucdo orcamentaria, por meio de emissdo de empenho, liquidagdo e pagamento de
despesa, bem como emitir razdo de empenhos;

2.1.1.3. Elaborar demonstrativos orcamentarios, financeiros e patrimoniais, bem como plano de contas;
2.1.1.4. Elaboracéo de balancos e balancetes para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais;
2.1.1.5. Registro de langamentos contébeis, incluindo receitas e despesas;

2.1.1.6. Geragdo de demonstrativo para elaboracdo dos Relatorios de Gestdo Fiscal e Resumo de Execugdo
Orcamentaria, consoante regulamentacdo da Lei de Responsabilidade e da Secretaria do Tesouro Nacional.
2.1.1.7. Orientagdo dos servidores dos departamentos de contabilidade, financas, administracéo e de pessoal
para processamento da contabilidade, folha de pagamento, execugdo do or¢gamento, compreendendo as fases
da despesa publica de: empenho, liquidacdo, pagamento, incorporacdo patrimonial, processamento do
movimento bancério e outros.

2.1.1.8. Executar e acompanhar os servi¢os contabeis das entidades acima relacionadas, com o padrdo de
qualidade, permanecendo o acompanhamento por parte da empresa contratada para dar orientacao técnica, por
meio de:

a) Prestadores de servigos da empresa contratada & disposi¢do da Prefeitura Municipal e seus entes;

b) Visitas técnicas regulares do contador responsavel;

c) Atendimentos e visitas emergenciais, sempre que for necessario;

d) Atendimento de servidores da Prefeitura e seus entes na sede da empresa contratada, para orientacdes
técnicas especificas, producgdo de trabalhos especiais, orientagdes, treinamentos e consultorias;

e) Resposta de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de comunicacdo disponiveis, como:
email, telefone, mensagens instantaneas etc.

T) Elaboracéo de justificativas, defesas e recursos junto a processos administrativos de prestacdes de contas de
governo, de gestdo, além de tomada de contas especiais oriundos do Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado do Rio Grande do Norte — TCE/RN.

2.2. Prestar assessoria a funcionarios da Prefeitura e seus entes para elaboracdo de demonstrativos exigidos
pelos érgdos de controle, nas areas de competéncia contébil, como também executa-los;

2.3. Atuar na elaboracdo de Balancos e Balancetes dos Sistemas Or¢amentario, Financeiro e Patrimonial, bem
como organizacdo da documentacao de despesa, decretos e demais demonstrativos que comprovam a exatiddo
do fechamento mensal da contabilidade, necessarios & geracdo das demonstragdes e dos relatorios fiscais e
encaminhamento on-line do Portal do Gestor;
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2.4. Prestar orientacdo técnica para os gestores e servidores da Prefeitura e seus entes, oferecendo informacdes
destinadas ao processo de revisdo do Plano Plurianual vigente;

2.5. Orientacdo para recolhimento de contribui¢fes previdenciarias aos regimes de previdéncia (RGPS) e
Regime Proprio de Previdéncia;

2.6. Orientacdo para a correta retencao de tributos na fonte, quando do pagamento de despesas aos credores;
2.7. Orientacdo geral para adocdo de critérios e procedimentos para registros da arrecadacéo de receitas e
realizacdo de despesas, consoante legislacdo vigente;

2.8. Acompanhamento durante a inspecao dos técnicos e auditores do Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado do RN, para prestar informagdes e orientar as equipes da Prefeitura e seus entes para atendimento
adequado ao Controle Externo, de acordo com as disposigdes legais vigentes;

2.9. Orientacdo na preparagdo da documentacao que integra a prestacdo de contas anual da Prefeitura e seus
entes, consoante legislacdo especifica e instruida com relatérios de gestdo e outros instrumentos necessarios,
consoante Resolugdes do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do RN;

2.10. Orientacédo para elaboragédo de projetos de lei relacionados com as &reas financeiras e administrativas,
guando necessario;

2.11. Orientacédo para gerenciamento or¢amentario, incluindo abertura de créditos adicionais, de acordo com
a legislacéo aplicavel.

2.12. Demais orientagdes necessarias relacionadas ao atendimento o objeto da contratacéo.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1. A contratacdo de assessoria e consultoria contabil para a Prefeitura Municipal de Portalegre se justifica
pelos motivos a seguir descritos:

3.1.1. Apoio as equipes da prefeitura por empresa que detém conhecimento especializado: A éarea contabil é
complexa e estd sujeita a constantes mudancgas nas leis e regulamentacdes. Ao contratar uma assessoria e
consultoria contabil, a prefeitura podera contar com profissionais especializados, que possuem conhecimento
atualizado e experiéncia na area. Isso garante que as praticas contabeis estejam em conformidade com as
normas vigentes, evitando erros e irregularidades.

3.1.2. Alcance de eficiéncia operacional: A assessoria e consultoria contabil pode contribuir para melhorar a
eficiéncia operacional da prefeitura. Esses profissionais podem analisar 0s processos contabeis existentes,
identificar possiveis gargalos e propor solu¢fes para otimizar o fluxo de trabalho. Isso resulta em maior
agilidade na geracao de relatorios, cumprimento de prazos e tomada de decisdes mais embasadas.

3.1.3. Controle financeiro: A gestdo financeira é fundamental para o bom funcionamento de uma prefeitura. A
assessoria e consultoria contabil podem auxiliar na implantacdo de controles internos eficazes, como o
monitoramento de despesas, receitas e investimentos. Com informacdes contabeis precisas e atualizadas, a
prefeitura podera acompanhar de perto sua situacao financeira, identificar oportunidades de economia e tomar
medidas corretivas quando necessario.

3.1.4. Transparéncia e prestacdo de contas: A contratacdo de assessoria e consultoria contébil fortalece a
transparéncia na gestdo publica. Ao seguir as melhores praticas contabeis, a prefeitura podera produzir
relatdrios financeiros claros e compreensiveis para a populagéo. 1sso contribui para uma maior confianga e
credibilidade da administracdo publica, além de facilitar a prestacdo de contas aos 6rgdos de controle externo,
como o Tribunal de Contas.

3.1.5. Reducdo de riscos: Erros contabeis podem levar a consequéncias graves, como penalidades legais e
problemas na captacdo de recursos. A assessoria e consultoria contabil podem ajudar a prefeitura a evitar esses
riscos, por meio da revisdo e validacao das informagdes contabeis, do cumprimento das obrigacdes fiscais e
da aplicacdo correta das normas contabeis. Dessa forma, a prefeitura estara mais preparada para lidar com
possiveis auditorias e garantir a conformidade com as exigéncias legais.
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4.DAS PRESCRICOES E DAS CLASSIFICACOES DOS SERVICOS:

4.1. Deverdo ser observadas as prescrigdes a seguir, todas condicionantes da aceitacdo da proposta e da
prestacdo dos servicos licitados;

4.2. N&o sera aceita a prestacdo de servico em desacordo com as especificacdes constantesdo presente Termo
de Referéncia;

4.3. Nos precos cotados deverdo estar inclusos inclusas todas as taxas inerentes aos servicos.

4.4. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

5. DO PRAZO CONTRATUAL.:

5.1. execucdo do objeto contratual, mediante licitacdo, fundamentada na Lei 8.666/93, obedecera as
estipulacdes deste Termo de Referéncia, do edital e do respectivo contrato, além das obrigacdes
assumidas na proposta firmada pela contratada e dirigida as Secretarias respectivas, contendo os valores
unitarios e global, bem assim nos demais documentos constantes do procedimento administrativo
pertinente.

5.2. DO PRAZO E DA VIGENCIA DA CONTRATACAO:

5.2.1. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, contado da data da sua assinatura. O contrato
poderéd ser prorrogado a cada de 12 (doze) meses até o limite de 60 (sessenta) meses, caso seja
autorizado formalmente pela autoridade competente e preenchidos os requisitos abaixo enumerados
de forma simultanea:

a) 0s servigos foram prestados regularmente;

b) a CONTRATADA néo tenha sofrido qualquer punigdo de natureza pecuniaria, exceto a
decorrente do ndo cumprimento do prazo de entrega da garantia contratual,

c) a Administracdo ainda tenha interesse na realizacao do servico;

d) o valor do contrato permanega economicamente vantajoso para a Administracao;

e) o valor do contrato sera considerado vantajoso para a Administracdo quando for igual ou
inferior ao estimado pela Administragdo para a realizacdo de nova licitagéo;

f) a CONTRATADA concorde com a prorrogacao.

6. DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS:

6.1.DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
6.1.1. Os interessados pleiteardo sua habilitacdo mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:
6.1.1.1. Copia do Certificado de Registro Cadastral da Prefeitura Municipal de
PORTALEGRE, que devera ser retirado na Secretaria de Administragdo, até o
“terceiro dia anterior” a data de recebimento das propostas, e/ou Codpia do
Certificado de Registro Cadastral emitido por outro 6rgdo ou entidade publica em
vigéncia.
6.1.1.2. Também poderdo participar os licitantes que atenderem a todas as condicdes
exigidas para cadastramento até o terceiro dia anterior a data do recebimento das
propostas, observada a necesséria qualificacéo.

6.1.2. HABILITACAO JURIDICA:
6.1.2.1. Registro comercial, no caso de empresa individual,
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6.1.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acGes,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;

6.1.2.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio;

6.1.2.4. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

6.1.3. REGULARIDADE FISCAL.:

6.1.3.1. prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

6.1.3.2. prova de regularidade com a Fazenda Federal, através da Certiddo Conjunta de
Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e do INSS;

6.1.3.3. prova de regularidade com a Fazenda Estadual;

6.1.3.4. prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante;

6.1.3.5. prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co (FGTS);

6.1.3.6. Prova de Regularidade junto a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhista) emitida com base no art. 642-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho,
acrescentado pela Lei n® 12.440 de 07 de julho de 2011, e da resolucdo
administrativa n® 1470/2011 do Tribunal Superior do Trabalho, de 24 de agosto de
2011.

6.1.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
6.1.4.1. certiddo negativa de faléncia ou recuperacéo judicial expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, em prazo ndo superior a 30 (trinta) dias da data designada
para a apresentacdo do documento, com a indicacdo do numero de Cartorios
Distribuidor existente no municipio.
6.1.4.2. Balango Patrimonial e demais demonstracdes contabeis do dltimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentadas na forma da lei, que comprovem a boa situacdo
financeira do licitante, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisérios, podendo ser atualizados por meio de indices oficiais, quando encerrado
h& mais de 3 (trés) meses da data limite para apresentacdo da proposta. Serdo
considerados aceitos, na forma da lei, o balango patrimonial e as demonstragdes
contabeis assim apresentados:
6.1.4.2.1. Sociedades Andnimas: publicagdo do balanco em Diério Oficial ou jornal
de grande circulagdo da sede do licitante;
6.1.4.2.2. Empresas com mais de 1 (um) ano de existéncia: balango patrimonial e a
demonstracao do resultado do ultimo exercicio social, com os respectivos
termos de abertura e encerramento registrados na Junta Comercial ou
Cartorio da sede ou domicilio do licitante;
6.1.4.2.3. Empresas com menos de 1 (um) ano de existéncia: balango de abertura,
devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial ou Cartério da
sede ou domicilio do licitante;
6.1.4.2.4. Empresas sujeitas ou optantes pela Escrituracdo Contabil Digital - ECD,
também chamada de SPED-Contabil: balanco patrimonial e a
demonstragdo do resultado do ultimo exercicio social, com o respectivo
recibo de entrega de livro digital.
6.1.4.2.5. O balanco patrimonial e as demonstracGes contabeis deverdo conter
assinatura do(s) responsavel(is) da empresa e do profissional de
contabilidade habilitado.
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6.1.4.2.6. Ocorrendo a atualizac¢do prevista no subitem “b”, devera ser apresentado
o memorial de célculo correspondente anexado ao balanco;
6.1.4.3. Apresentar Garantia de Proposta correspondente a 1% do valor estimado do objeto
da contratacéo.
6.1.4.3.1. A garantia poderd ser prestada nas seguintes modalidades, conforme
Incisos I, 1l e 111, § 1°, Art. 56 da Lei Federal n® 8/666/1993:
6.1.4.3.1.1. Caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica;
6.1.4.3.1.2. Seguro-garantia; ou
6.1.4.3.1.3. Fianga bancaria.
6.1.4.3.2. No caso de caucdo em dinheiro, o depo6sito deveré ser efetuado no Banco,
Agéncia e Conta a combinar.
6.1.4.3.3. A devolucdo da garantia de proposta dos licitantes ocorrera:
6.1.4.3.3.1. em até 15 (quinze) dias ap6s a conclusdo da fase de habilitacéo,
para os licitantes desclassificados na fase de habilitacéo;
6.1.4.3.3.2. em até 15 (quinze) dias ap0s a assinatura do contrato, para o
licitante vencedor.

6.1.5. QUALIFICACAO TECNICA:
6.1.5.1. Comprovacao do licitante de possuir em seu quadro permanente, na data prevista
para entrega da proposta, profissional de nivel superior com inscri¢cdo no Conselho
Regional de Contabilidade — CRC, detentor de atestado de capacidade técnica,
emitido por Pessoa Juridica de Direito Publico, por execucdo de servico de
caracteristicas semelhantes e de complexibilidade operacional equivalente ou
superior ao objeto licitado;
6.1.5.1.1. Seré considerado responsavel técnico pela empresa licitante o titular da
empresa, sécio cotista ou empregado com vinculo empregaticio;
6.1.5.1.2. O titular da empresa ou socio cotista comprovara sua condi¢do através do
Ato Constitutivo da empresa;
6.1.5.1.3. O empregado com vinculo empregaticio comprovara sua condi¢do
através de Contrato de Trabalho ou anotagdo ao vinculo na CTPS;

6.1.5.2. Comprovante de Inscricdo no Conselho Regional de Contabilidade — CRC do(s)
profissional(is) que prestara(ao) os servicos.

6.1.6. A empresa que pretender utilizar os beneficios previstos nos art. 42 a 45 da Lei
Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, deverad apresentar, no envelope de
habilitacdo, declaragéo, firmada por contador, de que se enquadra como microempresa ou
empresa de pequeno porte, além de todos os documentos previstos neste edital.

6.1.7. A microempresa e a empresa de pequeno porte, que atender ao item 3.1.5, que possuir
restricdo em qualquer dos documentos de regularidade fiscal, previstos neste edital, tera
sua habilitacdo condicionada & apresentagdo de nova documentacgdo, que comprove a sua
regularidade em dois dias Uteis, a contar da data em que for declarada como vencedora do
certame.

6.1.8. O beneficio de que trata o item anterior ndo eximird a microempresa, a empresa de
pequeno porte e a cooperativa, da apresentacdo de todos os documentos, ainda que
apresentem alguma restricao.

6.1.9. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo fixado no item 3.1.6, implicara na
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis, sendo
facultado a Administracdo convocar o0s licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacéo.
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6.1.10. Os documentos constantes dos itens 3.1.2, letras “a” ao “d” poderdo ser apresentados em
original, por copia autenticada por tabelifo ou por funcionario do MUNICIPIO ou
publicacdo em 6rgdo de imprensa oficial. Sendo que os documentos do item 3.1.3, letras
“a”, “b”, “c”, “d”, “e” e “f”, poderdo, ainda, serem extraidos de sistemas informatizados
(internet) ficando sujeitos a verificacdo de sua autenticidade pela Administracéo.

6.1.11. Se o proponente se fizer representar, devera juntar procuracéo ou carta de credenciamento,
outorgando com poderes ao representante para decidir a respeito dos atos constantes da
presente licitacdo.

6.1.12. O MUNICIPIO se reserva o direito de proceder a diligéncias e extrair Certiddes para
averiguar a veracidade das informacdes constantes nos documentos apresentados, caso
julgue necessario, estando sujeita a inabilitacdo a licitante que apresentar documentos em
desacordo com as informac@es obtidas pela Comissdo de Licitacdo, além de incorrer nas
sancOes previstas nesta TOMADA DE PRECOS.

6.2. DA PROPOSTA TECNICA

6.2.1. A Proposta Técnica devera ser redigida com clareza de modo a oferecer facil compreensao,
apresentada em papel timbrado da empresa proponente, impressa em 01 (uma) via elaborada
sem emendas, rasuras ou entrelinhas, numeradas, rubricadas em todas as suas folhas e assinada
na Gltima, pelo representante legal da empresa proponente, elencando todos os profissionais
envolvidos e respectiva qualificacdo e devera, na descricdo dos servicos, obedecer rigorosamente
a todas as informagcdes técnicas exigidas no Edital; somente serdo consideradas as propostas que
abranjam a totalidade do objeto da licitacéo.

6.3. DA PROPOSTA DE PRECOS
6.3.1. A proposta que constara do envelope "3" devera conter:
6.3.1.1. Carta Proposta de Precos;
6.3.1.2. O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias corridos,
contados a partir da data de sua apresentacao.

7. DA AVALIACAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1. O critério a ser utilizado na avaliacdo e julgamento das propostas e posterior adjudicacéo, observados os
dispositivos constantes no art. 45, inciso III da Lei 8.666/93 e suas alteragdes, ¢ o de “TECNICA E PRECO”
POR ITEM.

7.2. VENCEDOR sera o de maior pontuacdo oriunda da soma dos valores absolutos do indicador técnico e
preco, conforme abaixo:

VENCEDOR=A+B
Indicador técnico = A
Indicador preco =B

7.2.1. Aplica-se no julgamento das Propostas de Precos as excegdes previstas nos artigos 44 e 45 da Lei
Complementar n°® 123/2006, em relacdo as microempresas e empresas de pequeno porte, assim
definidas no Capitulo Il, da citada Lei.

7.3. A analise e julgamento das propostas serdo realizados em 02 (duas) fases:
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7.3.1. FASE DE CLASSIFICAQ%O DA PROPOSTA TECNICA;
7.3.2. FASE DE CLASSIFICACAO DA PROPOSTA DE PRECOS.

8. DA FASE DE CLASSIFICACAO DA PROPOSTA TECNICA
As propostas técnicas serdo julgadas tendo por base 0s seguintes critérios:

8.1. INDICADOR DE TITULACAO (Titulacdo académica na area exigida)
8.1.1. Titulo Pontuacdo atribuida

REQUISITO PONTUACAO
Doutorado (que possua relagdo com o objeto do contrato), devidamente reconhecido pelo 9
MEC.
Mestrado (que possua relagdo com o objeto do contrato), devidamente reconhecido pelo 7
MEC.
Especializagdo (que possua relacdo com o objeto do contrato) devidamente reconhecido 4
pelo MEC.
Sub-Total (pontuagdo maxima): (A) 20
8.1.2.  Cursos Pontuacéo atribuida _
REQUISITO PONTUACAO
Certificado de curso dentro da area de atuacdo do objeto da licitagdo promovido por 6rgdo 12
de oficiais/controle ou curso devidamente reconhecido pelo MEC, de acima 16 (dezesseis)
horas.
Certificado de curso dentro da area de atuacéo do objeto da licitagdo promovido por 6rgéo 8
de oficiais/controle ou curso devidamente reconhecido pelo MEC, de no minimo 16
(dezesseis) horas.
Sub-Total (pontuacdo méxima): (B) 20
TOTAL (A+B) 40

8.2.INDICADOR DE EXPERIENCIA (experiéncia comprovada por meio de declaracdo ou
certiddo emitida por Ente Publico, ou anotagdo na CTPS):

REQUISITO- Tempo de Experiéncia PONTUACAO
>10 anos 60
8>9 40
5>7 20
2>4 10
TOTAL (pontuacdo méaxima) 60

8.2.1. Para fins de comprovacdo de experiéncia de atuacdo no ambito publico, o licitante deve
apresentar original ou copia autenticada de certiddo/declaracéo de servigos emitidos por
6rgdos publicos tomadoras dos servi¢os, emitidos em papel timbrado com informacdes de
endereco e telefone e firmadas com a devida identificacdo atestando o periodo de labor
ou prestagdo de servicos perante o 6rgdo publico.

8.2.2. N&o serd cumulativa a pontuacdo de que trata o presente requisito.

9. DA FASE DE CLASSIFICACAO DA PROPOSTA DE PRECOS

9.1. Somente a licitante cuja proposta técnica seja classificada e em conformidade com as exigéncias do
Edital, obedecendo ao item 6.5.1, podera ter seu envelope “3” aberto e sua proposta de precos
julgada.
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9.2. Serdo eliminadas as propostas de precos que:

9.2.1. Estiverem incompletas, isto €, ndo contiverem informagdes suficientemente claras de
forma a permitir a perfeita identificacdo quantitativa e qualitativa dos SERVICOS
licitados;

9.2.2. contiverem qualquer limitacdo ou condi¢do divergente deste edital;

9.2.3. apresentarem precgos superiores aos estabelecidos neste edital;

9.2.4. apresentarem prazos superiores aos estabelecidos neste edital;

9.2.5. propostas que apresentarem, (com as eventuais correcdes procedidas pela Comissdo de
Licitacdo, conforme observagdo a seguir), um valor total maior do que o valor méaximo
orcado pelo MUNICIPIO DE PORTALEGRE.

9.3.Nos casos em que a Comissao de Licitacdo constate a existéncia de erros numeéricos nas propostas,
serdo procedidas as corre¢des necessarias para apuracao dos precos globais, obedecidas as seguintes
disposicoes:
9.3.1. havendo divergéncia entre o valor global registrado sob forma numérica e o valor
apresentado por extenso, prevalecera este Ultimo;
9.3.2. havendo cotacdo de precos unitarios com mais de duas casas decimais, a Comisséo de
Licitacdo desprezard os mesmos, mantendo-se com 02 (duas) casas decimais.
9.3.3. As propostas de precos aprovadas serdo classificadas em ordem crescente.

9.4. A nota do Preco de cada licitante seré calculada segundo a tabela a seguir:

Posicionamento de classificagdo Pontuacao
12 Colocado 50
22 Colocado 40
32 Colocado 30
42 Colocado 20
52 Colocado 10

9.4.1. Na hipébtese de empate sera classificado o profissional ou a empresa que obtive maior
pontuagéo no item 9.2.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA:

10.1. Informamos as despesas deste objeto ocorrerdo a conta dos recursos consignados em dotagdo
orcamentaria propria, prevista no Or¢camento da do Municipio de Portalegre/RN, na seguinte dotacao:
04.123.0003.1209 — Contratacdo de Assessoria Especializada. 3.3.90.39 — Outros servigos de terceiros
— Pessoa Juridica. Fonte de Recursos: 1.500.0000 — Recursos nédo vinculados de impostos.

11. DOS VALORES DOS SERVICOS E DA LIQUIDACAO DO PAGAMENTO

11.1. Depois de recebida a documentacgdo, o setor de gestdo orcamentario-financeira procedera a realizacdo
do registro contabil da liquidacdo da despesa, obedecendo aos prazos estabelecidos pelo Decreto
Municipal n.° 027/2017 - PMP.

11.2. O pagamento sera efetuado contra empenho, apés a apresentacdo da Nota Fiscal, devidamente
rubricada pelo responsével pelo recebimento e liquidada, por intermédio da Prefeitura Municipal,

11.3. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizacdo, a indicagdo
do ndimero do processo, nimero do pregédo, da ordem de fornecimento e dados bancarios, a fim de se
acelerar o tramite de recebimento do material e posterior liberacdo do documento fiscal para
pagamento;
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11.4. O responsavel pelo atesto da pertinente despesa, conferird a documentacdo legalmente exigivel para
efeito do adimplemento da obrigacdo, verificando, junto aos respectivos 6rgdos expedidores, as
autenticidades das certiddes de regularidade apresentadas, bem como se os objetos atendem as
especificacdes e condigdes deste contrato, assim como estabelece o art. 63 da Lei n° 4.320, de 17 de
marco de 1964, de modo que, em ndo sendo detectada pendéncia, sera emitido o atesto;

11.5. Apo6s o cumprimento de todas as providéncias que trata os itens anteriores, a documentacao devera ser
imediatamente remetida ao setor competente para fins de pagamento;

11.6. O pagamento sera efetuado de acordo com a Resolugdo n.° 032/2016 — TCE/RN, subsidiada pelo art.
5° da Lei 8.666/93 e regulamentada pelo Decreto Municipal n.° 027/2017 - PMP, obedecendo a
ordem cronolégica dos credores cujas despesas ja foram liquidadas

11.7.  No ambito de cada unidade gestora, 0 pagamento das despesas or¢camentdrias sera efetuado apds
expedicdo da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n°® 4.320, de 17 de marco de 1964,
respeitados a ordem cronoldgica das exigibilidades, classificada por fonte diferenciada de recursos, e
0S prazos:

11.7.1. de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da apresentagdo da nota fiscal, fatura ou documento
equivalente, conforme determina o 8 3° do art. 5° da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
com relacdo as obrigaces de baixo valor, que sdo as obrigacdes cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24;

11.7.2. de no méaximo 30 (trinta) dias, contados a partir da data do atesto, no que diz respeito aos
demais casos, como prevé a alinea “a” do inciso XIV do art. 40 da Lei n® 8.666, de 21 de
junho de 1993;

11.8. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera contado a
partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados;

11.8.1. Constatada qualquer pendéncia em relacdo ao documento fiscal, as certidGes negativas,
ao fornecimento do objeto ou de parcela deste, interromper-se-80 0s prazos oponiveis a
unidade gestora exclusivamente quanto ao credor correlato a pendéncia, sem prejuizo ao
prosseguimento das liquidagbes e pagamentos aos demais credores posicionados em
ordem cronoldgica das exigibilidades;

11.8.2. Nenhum pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA, enquanto pendente de liquidacéo,
qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito a reajustamento de pregos;

11.8.3. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE, de acordo com o quantitativo
efetivamente executado, através de transferéncia bancaria em conta corrente fornecida
pela contratada, em até 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo de requerimento, nota
fiscal, recibo e certidfes necessarias, devidamente analisadas e atestadas pelo servidor
designado pela Contratante;

11.8.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipOtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-4& apds a
comprovagdo da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;

11.8.5. Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
adverténcia, por  escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situacao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante;

11.8.6. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
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para que sejam acionados 0s meios pertinentese  necessarios  para  garantir 0
recebimento de seus créditos;

11.8.7. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa;

11.9. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacéo;

11.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacao aplicavel;

11.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar;

11.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira devida pela Contratante,
entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, € calculada mediante a aplicacéo da
seguinte féormula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensagéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX) | = (6/100) 1 =0,00016438
- - 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

12.DAS OBRIGA(;C)ES DA CONTRATADA
12.1. manter, durante a vigéncia da avenca, as condi¢Ges de habilitacdo exigidas na licitacdo,
devendo comunicar a PMP a superveniéncia de fato impeditivo da manutengéo dessas condicdes;

12.2. responder pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE ou aos seus bens, ou ainda a terceiros,

decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do contrato;

12.3. Séo expressamente vedadas a CONTRATADA: a veiculagao de publicidade acerca desta avenga, salvo

se houver prévia autorizagdo da PMP:

12.3.1. asubcontratacdo para a execucdo do objeto deste contrato;

12.3.2. acontratagdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal da CONTRATANTE, ativo ou aposentado
ha menos de 5 (cinco) anos, ou de ocupante de cargo em comissdo, assim como de seu conjuge,
companheiro, parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 3° grau, durante a vigéncia deste
contrato.

13.DAS OBRIGACC)ES DA CONTRATANTE

13.1. emitir a nota de empenho;

13.2. prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA para a fiel execucdo do
objeto;

13.3. solicitar o reparo, a correcdo, a remogdo, a reconstru¢do ou a substituicdo dos materiais em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS PENALIDADES

14.1.  As sancdes administrativas serdo impostas fundamentadamente nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e
da Lei n°10.520, de 2002 e no Decreto n° 3.555 de 2000. Ficara impedido de licitar e contratar com o
Municipio de Portalegre RN, e sera descredenciado no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
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garantido o direito a ampla defesa sem prejuizo das demais cominacdes legais previstas neste termo
de referéncia, a CONTRATADA que:

14.1.1. Se recusar a assinar o termo do contrato ou receber a nota de empenho;

14.1.2. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da

contratacao;
14.1.3. Deixar de entregar documentagéo exigida no edital;
14.1.4. Apresentar documentacdo falsa;
14.1.5. Ensejar o retardamento da execucao do seu objeto;
14.1.6. Nao mantiver a proposta dentro do prazo de validade;
14.1.7. Falhar ou fraudar na execucdo do contrato;
14.1.8. Comportar-se de modo iniddneo;
14.1.9. Fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal.
14.2. A Contratada que cometer qualquer das infracBes discriminadas no subitem acima, bem como na
inexecugdo do objeto deste termo e ou contrato, total ou parcial, a execugdo imperfeita, a mora na
execucdo ou qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeitara o contratado, sem prejuizo da
responsabilidade civil ou criminal que couber, as seguintes penalidades, que devera (&o) ser graduada(s)
de acordo com a gravidade da infracdo, aplicadas pela Administragéo as seguintes sangoes:
14.2.1. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes san¢des:
14.2.1.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado;

14.2.1.2. Multa de:

14.2.1.2.1.0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze)
dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execugdo com
atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese,
inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da resciséo unilateral da avenga;

14.2.1.2.2.0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execuc¢do do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima ou de
inexecugdo parcial da obrigacdo assumida;

14.2.1.2.3.0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

14.2.1.2.4.0,2% a 3,2% por dia sobre o valor do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas
1 e 2 abaixo; e

14.2.1.2.5.0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacdo
da garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogacao), observado o0 maximo de 2%
(dois por cento. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administracdo
CONTRATANTE a promover a resciséo do contrato;

14.2.2. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

14.2.3. Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Prefeitura
Municipal de Portalegre/RN, por prazo néo superior a 02 (dois) anos, sendo que em caso de inexecugéo
total, sem justificativa aceita pela Administracdo da Prefeitura Municipal de Portalegre/RN, sera
aplicado o limite maximo temporal previsto para a penalidade 05 (cinco) anos.

14.2.4. Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgéos e entidades da Unido pelo prazo de até cinco
anos;

14.2.5. Declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;
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14.2.6. as sancdes previstas nos subitens anteriores poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com
as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
14.2.7. Para efeito de aplicagdo de multas, as infra¢des sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor do contrato

Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, 05
lesdo corporal ou conseqiiéncias letais, por ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ga maior ou caso
2 fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de 04
atendimento;
3 Servir-se de funciondrio sem qualificacdo para executar os 03
servigos contratados, por empregado e por dia;
4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizacdo, por 02
servigo e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
c Cumprir determinag¢do formal ou instru¢dao complementar do 02
orgao fiscalizador, por ocorréncia;
6 Substituir empregado alocado que ndo atenda as necessidades do o1
servico, por funciondrio e por dia;
Cumprir quaisquer dos itens do Termo de Referéncia e seus
. Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia 03
formalmente notificada pelo érgao fiscalizador, por item e por
ocorréncia;
3 Indicar e manter durante a execug¢ao do contrato os prepostos 01
previstos no Termo de Referéncia/contrato;
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Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme
previsto na relacdo de obrigacdes da CONTRATADA

14.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, 1l e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:

14.3.2. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

14.3.3. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

14.3.4. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

14.3.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

14.3.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levara em consideragdo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Contratante, observado o
principio da proporcionalidade.

15. DA SUBCONTRATACAO
15.1.N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto deste Termo de Referéncia.

16. DA ALTERACAO SUBJETIVA

16.1.E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagéo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagdo original;
sejam mantidas as demais clausulas e condi¢fes do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao a continuidade do contrato.

17. DO CONTROLE DA EXECUQAO

17.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da conformidade
da prestacdo dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

17.2. A fiscalizacéo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios
redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da Administragdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993,;

17.3. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

17.4. A verificagdo da adequacéo da prestacdo do servigo deverd ser realizada com base nos critérios previstos
neste Termo de Referéncia.

17.5. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucdo do objeto e utilizara.

17.6. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servigo em relacdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a CONTRATADA de acordo
com as regras previstas no ato convocatorio.

17.7. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos.
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17.8. O fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execucdo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos
valores contratuais previstos no § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

17.9. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser verificada juntamente
com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacdo detalhada, de acordo com o estabelecido
neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes
técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

17.10. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as

providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§
1°e 2°do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

17.11. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagcbes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de san¢es administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacdo vigente, podendo culminar em resciséo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80
da Lei n° 8.666, de 1993.

17.12. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas,
vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

18. DO REAJUSTE

18.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacao das

propostas.

18.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os precos contratados
poderdo sofrer reajuste ap6s o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA/IBGE,
exclusivamente para as obrigaces iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade;

18.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos

financeiros do Gltimo reajuste;

18.3.No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara a

CONTRATADA a importéncia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Ficaa CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer;

18.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo;

18.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais

ser utilizado, serd adotado, em substitui¢éo, o que vier a ser determinado pela legislagéo entdo em vigor;

18.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para

reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo;

18.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

19. RESPONSAVEIS PELA FISCALIZACAO:

19.1.  Os servidores responsaveis pela fiscalizagdo deste Termo de Referéncia serdo designados em ato
préprio a ser emitido pela secretaria competente. Ao fiscal reserva-se no direito de proceder a inspecéao
de qualidade dos mesmos e de rejeita-los, no todo ou em parte, se estiverem em desacordo com as
especificacdes exigidas.

Portalegre- RN, 31 de maio de 2023.

MARIA MARTA DE PAIVA BEZERRA
Secretaria Municipal de Planejamento, Financas e Tributacao
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