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PORTALECGRE

TERMO DE REFERENCIA

1.1.* O presente Termo de Referéncia tem por escopo descrever os itens e instruir o processo
administrativo visando a Elaboragdo de Registro de pregos, para eventual contratacdo de empresa
especializada no fornecimento de servigo de hospedagens e alimentacdo no ambito da sede do municipio,
para atender as necessidades das unidades administrativas pertencentes a Prefeitura Municipal de
Portalegre-RN, conforme especificacdes e quantidades estabelecidas.

1.2 O o6rgao GERENCIADOR sera a Secretaria Municipal de Administracio de Portalegre
RN.

1.2.1 ORGAOS PARTICIPANTES

1.2.2. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS -

SEMARH;

1.2.3. SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO BASICO - SEMSAB;

1.2.4. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E DESPORTO - SEMED; e

1.2.5. SECRETARIA MUNICIPAL DE TRABALHO, HABITACAO E ASSISTENCIA SOCIAL -

SEMTHAS;

2.1. O objeto consiste na selecdo de propostas visando o Registro de Pregos para Futuras Aquisigdes
de Servigo de hospedagens e alimentagdo no ambito da sede do municipio.

2.2. O objeto do Lote 1 - Registro de Pregos para Servicos de Hospedagem no Municipio de
Portalegre compreende a hospedagem em apartamentos individuais, triplos ou duplos incluso
fornecimento de café da manha, no Municipio de Portalegre RN

2.3. O objeto do Lote 2 - Registro de Pregos para Servicos de Hospedagem no Municipio de
Portalegre compreende a hospedagem em apartamentos individuais, triplos ou duplos incluso
fornecimento de refei¢des: café da manha, almogo e jantar, no Municipio de Portalegre RN.

2.4. O presente Termo de Referéncia tem como objeto o Registro de Pregos, nas quantidades totais
estimadas, com vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da assinatura da Ata de Registro de Preco,
conforme Tabela abaixo;

Memorial Descritivo por LOTE ;

Item Descricao dos Servi¢cos — LOTE 1 Und Quant | 1.2.2 | 1.2.3. | 1.2.4. | 1.2.5.
Total | SMA | SMS | SME | SMT
01 Servico de Hospedagem em apartamento | Diaria | 100 50 20 20 10

tipo suite, single\duplo com cama box,
condicionador de ar, internet, meios para
guardar roupas, servigo de troca de roupas
de cama-quando desejado  pelo(s)
héspede(s), servico de café da manha.

02 Servico de Hospedagem em apartamento | Diaria 80 40 15 15 10
tipo suite, single\triplo com cama box,
condicionador de ar, internet, meios para
guardar roupas, servigo de troca de roupas
de cama-quando desejado  pelo(s)
hoéspede(s), servico de café da manha.

03 Servico de Hospedagem em apartamento | Didria 50 30 8 8 4
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tipo suite, Casal\duplo com cama casal
box, condicionador de ar, internet, meios
para guardar roupas, servico de troca de
roupas de cama-quando desejado pelo(s)
hospede(s), servigo de café da manha.

Item Descricio dos Servicos — LOTE 2 Und | Quant | 1.2.2 | 1.2.3. | 1.2.4. | 1.2.5.
Total | SMA | SMS | SME | SMT
04 Servico de Hospedagem em apartamento | Didria | 100 40 20 20 10

tipo suite, single\duplo com cama box,
condicionador de ar, frigobar, Tv lcd a
cabo, internet, mesa para computador,
estacionamento, meios para guardar
roupas, servico de troca de roupas de
cama-quando desejado pelo(s) hospede(s),
servi¢o de café da manha.

05 Servico de Hospedagem em apartamento | Diaria 60 30 10 10 10
tipo suite, casal\duplo com cama casal
box, condicionador de ar, frigobar, Tv lcd
a cabo, internet, mesa para computador,
estacionamento, meios para guardar
roupas, servico de troca de roupas de
cama-quando desejado pelo(s) hospede(s),
servi¢o de café da manha.

06 Fornecimento de Refeicdo tipo self-| Und 150 70 30 30 20
service (almoco e ou jantar) Composicdo
minima: de 700 gramas com pratos
variados, bebidas (um copo de suco de
fruta de 350ml ou refrigerante 350ml).
POR PESSOA.

07 Fornecimento de Refeicdo tipo self-| Und 150 50 20 20 10
service (almoco e ou jantar) Composi¢do
minima: de 700 gramas com pratos
variados, sem bebida. POR PESSOA.

Obs.: O registro de pregos ndo obriga esta Administracao a firmar contratagdes nas demandas estimadas,
ou contratar os itens registrados, podendo realizar licitagdes especificas, obedecida a legislagdo
pertinente, sem que, desse fato, caiba recurso ou indenizacdo de qualquer espécie aos detentores do
registro de precos, sendo-lhes assegurada a preferéncia no fornecimento, em igualdade de condicdes.

3.1. O procedimento licitatorio, que atende aos requisitos da Lei Federal n® 8.666/119 e suas alteragdes,
visa atender a necessidade da Prefeitura Municipal de Portalegre/RN, que tem sede no Estado do Rio
Grande do Norte e carece dos itens/servicos elencados neste termo de referéncia, para o cumprimento de
suas atividades e obrigacdes, haja vista a finalidade da selecdo das propostas mais vantajosas visando o
Registro de Precos.

3.2. para aquisi¢do de didrias em pousadas (Servigos de Hospedagem), em atendimento a demandas das
secretarias municipais, conforme especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, pelo periodo de
12 (doze) meses a contar da assinatura da Ata de Registro de Precos.
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3.3. As Unidades Administrativas da prefeitura Municipal de Portalegre vem a solicitar tais aquisicdes
de Servico de hospedagens e alimentagdo no dmbito da sede do municipio onde serdo fornecidos de
acordo com as necessidades nos eventos realizados pelas unidades administrativas do municipio, tais
como area da saude, assisténcia social e demais setores das unidades administrativas sendo assim se faz
necessaria tal aquisicdo.

3.3. A contrata¢do de empresas para fornecimento de Servigo de hospedagens e alimentagdo no ambito
da sede do municipio aos setores, se faz necessaria para o cumprimento de suas atividades finalisticas e
administrativas, por serem Servicos/produtos de atendimentos e entregas imediatas, independente do dia,
horario e local, serda motivada pela sua necessidade, de acordo com o calendario e programacao
estabelecida da realizagdo do evento.

4.1. *A Aquisicdo dos servicos elencados neste termo de referéncia ¢ uma necessidade dos Fundo
Municipais e das demais Secretarias do Municipio de Portalegre por ser de interesse de todos, a
contrata¢do dos servigos sera de forma unificada. Esta aquisicdo, se faz necessaria para o cumprimento
de suas atividades finalisticas e administrativas, por serem servigos indispensaveis a todos, sera
motivada pela sua necessidade e se dard exclusivamente mediante Processo LICITATORIO que sera
destinado para esse fim, observando a sua habilitagdo juridica para tal fim, a sua notdria capacidade e
reconhecimento na regido, como uma empresa idénea no mercado regional, capacitada para fornecer os
servigos objeto desta contratagdo. De realizar negdcios contratuais com entidades publicas, prestar
servicos com garantia, honestidade, presteza e assiduidade.

4.2. A Lei 10.520/2002, com o amparo subsidiario da Lei 8.666/93, disciplina em seu artigo 1° e seu
paragrafo tnico, o uso de Pregido para bens e servicos comuns, o que também ¢é caracterizado pelo
objeto que se pretende licitar. As normas que disciplinam as licitagdes publicas devem ser interpretadas
em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que informadas no edital e ndo
comprometam o interesse da administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratagdo. A modalidade de licitacdo € a forma especifica de conduzir o procedimento licitatorio, a
partir de critérios definidos em lei. O valor estimado para contratagdo € o principal fator para escolha da
modalidade de licitagdo, exceto quando se trata de pregdo, que nao estd limitado a valores.

4.3. *A contratagdo, objeto deste termo de referéncia, tem amparo legal, integralmente nas Leis Federais
n°10.520/2002 e n°® 8.666/1993 ¢ suas alteracdes e visa atender a necessidade da Prefeitura Municipal de
Portalegre/RN, que tem sede no Estado do Rio Grande do Norte e carece dos servicos elencados neste
termo de referéncia, para o cumprimento de suas atividades e neste termo pretende atender a demanda
dos orgaos e dos servidores da administrag@o publica.

4.4. A contratacdo de forma unificada proporciona uma melhoria nos procedimentos técnicos e
administrativos, além da reducdo do numero de processos licitatorios, auferindo a administragdo
redugdo de custos operacionais e eficiéncia gerencial.

4.5. A realizacdo de elevados numeros de processos licitatorios, utilizando-se de distintas modalidades
de licitagdo demanda elevados custos operacionais, administrativos e financeiros, além de dificultar a
uniformiza¢ao dos procedimentos e a aplicacdo das melhores praticas.

4.6. A unificagdo e centralizacdo do procedimento de aquisicdo de materiais e servi¢os proporcionam
melhorias no planejamento da demanda fisica, or¢amentéria e financeira induzindo a um suprimento
eficaz, reduzindo a disparidade de precos na aquisicdo de produtos da mesma natureza, além da
possibilidade de economia de escala, contemplando novas tecnologias.

4.7. A Administragdo Publica Municipal ao langar uma licitacdo centralizada sinaliza fortemente ao
mercado fornecedor de que existe planejamento em suas aquisicdes € que se busca as melhores
negociagdes.
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5.1 * Este Termo de Referéncia, segue com a intencdo das secretarias em realizar o processo em lote
que por sua vez, justifica-se pelo principio da economicidade que vem expressamente previsto no art. 70
da CF/88 e representa, em sintese, na promog¢ao de resultados esperados com o menor custo possivel.
Diante do exposto, o Termo de Referéncia para licitagdo esta subdivido em lote tnico.

5.2.* Justificativa de Agrupamento: o lote foi definido buscando equilibrar os setores e as secretarias
demandantes, principalmente quanto aos localizados na zona rural, de forma a permitir a atratividade
igualitaria a todos eles. Observou-se, também, a condicdo de ndo permitir mais de uma empresa
contratada no mesmo Orgio Participe.

5.3* A principal intengdo deste 6rgdo em realizar o processo em lote justifica-se pelo principio da
economicidade que vem expressamente previsto no art. 70 da CF/88 e representa, em sintese, na
promocao de resultados esperados com o menor custo possivel.

5.4* A prestacdo do servico foi separada em 02 (dois) lotes de acordo com a sua natureza. A
administragdo ganha em capacidade de gestdo do contrato, com instrumentos de cobranca efetiva a um
unico mantenedor de itens semelhantes, com esse cenario existe um unico interlocutor/fiscal na gestao
dos contratos e um unico grupo de itens, propiciando agilidade na resolucdo de problemas.

5.4.1. O objeto do Lote 1 - Registro de Pregos para Servigos de Hospedagem no Municipio de
Portalegre compreende a hospedagem em apartamentos individuais, triplos ou duplos incluso
fornecimento de café da manha, no Municipio de Portalegre RN

5.4.2. O objeto do Lote 2 - Registro de Pregos para Servigos de Hospedagem no Municipio de

Portalegre compreende a hospedagem em apartamentos individuais, triplos ou duplos incluso
fornecimento de refei¢des: café da manha, almogo e jantar, no Municipio de Portalegre RN.
5.5*% A divisdo em lote neste caso propicia um gerenciamento eficiente e racionalizado dos recursos
publicos, reduzindo as despesas administrativa, evitando a elaboragdo de um nimero excessivo
chamadas, homologagdes, extratos de contrato, além da economicidade de tempo e agilidade na
aquisic@o dos servicos solicitados, de modo a evitar a reunido em mesmo lote de produtos que poderiam
ser licitados isoladamente ou compondo lote distinto, com vistas a possibilitar maior competitividade no
certame ¢ obtencdo de proposta mais vantajosa para a administragao.

6.1. A razdo da contratagdo pelo critério de preco observara exclusivamente o menor valor por lote,
determinado em funcdo do Registro de Pregos oriundo de Processo Licitatério, conforme determina a
Lei, contratando-se aquela cujo preco for o de menor valor proporcionando vantagem a Administragdo e
que esteja de acordo com os pregos praticados no mercado.

7.1.Neste caso especifico, justifica-se que o uso do SRP foi adotado em razdo da natureza do objeto,
pois pelas caracteristicas dos bens, ha a necessidade de contratagdes frequentes para atendimento a mais
de um 6rgado ou entidade e programas de governo, e nao € possivel definir previamente o quantitativo a
ser demandado pela Administracdo, o que se enquadra no art. 3° incisos I, Il e IV, do Decreto n°
7.892/2013, e no art. 3°, incisos I, II e III, do Decreto Municipal n° 016/2017 alterado pelo Decreto
Municipal n® 029/2017, razao pela qual se considera cabivel a adogdo do SRP.

7.2. A legislagao vigente que regula as aquisicdes no setor publico alberga instrumentos que podem ser
utilizados e possibilitam maior eficiéncia nas aquisicdes e melhoria na gestdo, tais quais a ado¢do de Ata
de Registro de Precos — ARP.

7.3. *O Presente Registro de Precos enquadra-se nas hipdteses de conveniéncia de aquisi¢cdo de servicos
com previsdo de entrega parcelada, bem como pelo fato de ndo ser possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado. Ressaltamos que os referidos SERVICOS so6 serdo adquiridos mediante a
prévia autorizacdo dos Secretarios responsaveis previamente identificados; e que as quantidades
estimadas sdo para a finalidade de Registro de Precos o que podera viabilizar a administracdo a
possibilidade de utilizagdo apenas da quantidade necessaria para o bom desempenho dos trabalhos
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desenvolvidos pelo municipio durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos (ARP).

8.1.A(s) empresa(s) contratada(s) devera(ao) realizar o fornecimento de servico de hospedagens e
alimenta¢do no ambito da sede do municipio, para atender as necessidades das unidades administrativas
pertencentes a Prefeitura Municipal de Portalegre-RN, conforme especificagdes e quantidades
estabelecidas neste termo de referéncia que apresenta os servigos em lotes detalhados da seguinte forma:
8.2. O objeto do Lote 1 - Registro de Pregos para Servigos de Hospedagem no Municipio de Portalegre
compreende a hospedagem em apartamentos individuais, triplos ou duplos incluso fornecimento de café
da manha, no Municipio de Portalegre RN

8.3. O objeto do Lote 2 - Registro de Precos para Servigos de Hospedagem no Municipio de
Portalegre compreende a hospedagem em apartamentos individuais, triplos ou duplos incluso
fornecimento de refei¢des: café da manha, almogo e jantar, no Municipio de Portalegre RN

8.4 A(s) Pousada (s) devera (30) ter instalacdes adequadas para portadores de deficiéncia fisica;

8.5. A(s) Pousada (s) devera (ao) oferecer todos os servicos (hospedagem e alimentagdo) no mesmo
local, em hipotese alguma cobrar taxa de servigos e taxa de turismo;

8.6. A(s) Pousada (s) devera (do) fornecer conexdo a Internet aos hospedes sem nenhum custo adicional;
8.7. A(s) Pousada (s) deverd (do) sO efetuara a hospedagem mediante solicitacdo por escrito da
secretaria requisitante, na qual devera vir especificado o nome do hdspede, o periodo de estadia e o tipo
de acomodacéo;

8.8. As Ligacdes telefonicas (locais, interurbanas ou internacionais), lanches, servicos de quarto,
utilizagdo de frigobar, lavagem ou quaisquer tratamentos de roupas, estadia de acompanhantes,
utilizacdo ou locacdo de transportes, danos de qualquer espécie serdo de exclusivo encargo do hdospede,
ndo cabendo nenhuma responsabilidade financeira ou juridica por parte da Prefeitura Municipal de
Portalegre.

9.1. A empresa CONTRATADA deverd ser responsavel pela plena execugdo dos servigos
disponibilizando profissionais devidamente capacitados, ainda devera fornecer uniformes adequados e
arcar com todas as exigéncias trabalhistas, previdenciarias, seguros, encargos sociais ¢ outras relativas a
prestacdo dos servigos ora contratados;

9.2. A Detentora fica obrigada a atender todos os pedidos efetuados durante a vigéncia da Ata.

9.3. Fornecer os bens/servigos com eficiéncia ¢ qualidade sempre ¢ no momento que a Contratante
necessitar;

9.4. Arcar com todas as despesas decorrentes do fornecimento de bens, tributos, impostos, taxas e
demais obrigacdes vinculadas a legislagdo aplicavel a espécie;

9.5. Cumprir fielmente as obrigacdes assumidas, inclusive os prazos de fornecimento dos bens nos
termos avencados;

9.6. durante o prazo de execucdo da ata de registro de pregos as exigéncias de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitagdo a qual este encontra-se vinculado;

9.7. Responder por todo e qualquer dano eventualmente causado aos veiculos da contratante em
decorréncia de mé qualidade de produtos por ela (contratada) fornecidos;

9.8. Ater-se, obrigatoriamente, a todas as condigdes estabelecidas neste instrumento e Edital do Pregdo
n° 008/2021, bem como, manter, durante toda a execu¢do do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo
e qualificagdo exigidas na licitagdo mencionada, a qual este se encontra vinculado, sob pena de rescisdo
contratual e penalizagdo nos termos legais e contratuais.

9.9.0 contratado ndo esta obrigado a prestar garantia de execugdo contratual.
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10.1. Prestar informagdes e esclarecimentos necessarios que venham ser solicitados pela
CONTRATADA;

10.2. Proporcionar todas as facilidades ao bom andamento dos servigos;

10.3. Acompanbhar, por intermédio do fiscal da Ata, a execucao dos servigos, atestando os documentos
das despesas, quando comprovadas a execugdo parcial ou total, fiel e correta dos servigos;

10.4. Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucdo do contrato;
10.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as exigéncias do Termo
de Referéncia;

10.6. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, na forma convencionada estipulada entre as partes;

10.7. A Divisdo requisitante informara a empresa com até 03 (trés) dias de antecedéncia de cada evento,
e a contratada executara os servicos apds expedi¢ao da Ordem de Servigco ou contrato, contando-se o
prazo a partir da comunicacdo formal ao licitante vencedor que sera efetuada via fax ou outro meio habil.
10.8. Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas deste Termo de Referéncia

11.1. Depois de recebida a documentacdo, o setor de gestdo or¢amentario-financeira procedera a
realizacdo do registro contabil da liquidagdo da despesa, obedecendo aos prazos estabelecidos pelo
Decreto Municipal n.° 027/2017 - PMP.
11.2. O pagamento sera efetuado contra empenho, apds a apresentacdo da Nota Fiscal, devidamente
rubricada pelo responsavel pelo recebimento e liquidada, por intermédio da Prefeitura Municipal;
11.3. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor deverd conter, em local de facil visualizacdo, a
indicacdo do numero do processo, numero do pregdo, da ordem de fornecimento e dados bancérios, a
fim de se acelerar o tramite de recebimento do material e posterior liberagdo do documento fiscal para
pagamento;
11.4 O responsavel pelo atesto da pertinente despesa, conferira a documentacao legalmente exigivel
para efeito do adimplemento da obrigacdo, verificando, junto aos respectivos orgaos expedidores, as
autenticidades das certiddoes de regularidade apresentadas, bem como se os objetos atendem as
especificacdes e condicdes deste contrato, assim como estabelece o art. 63 da Lei n® 4.320, de 17 de
marg¢o de 1964, de modo que, em ndo sendo detectada pendéncia, serd emitido o atesto;
11.5 Apos o cumprimento de todas as providéncias que trata os itens anteriores, a documentagdo devera
ser imediatamente remetida ao setor competente para fins de pagamento;
11.6. O pagamento sera efetuado de acordo com a Resolugdo n.® 032/2016 — TCE/RN, subsidiada pelo
art. 5° da Lei 8.666/93 ¢ regulamentada pelo Decreto Municipal n.° 027/2017 - PMP, obedecendo a
ordem cronologica dos credores cujas despesas ja foram liquidadas;
11.7 No ambito de cada unidade gestora, o pagamento das despesas orcamentarias serd efetuado apos
expedi¢do da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964,
respeitados a ordem cronoldgica das exigibilidades, classificada por fonte diferenciada de recursos, e os
prazos:
11.7.1 de até 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentacdo da nota fiscal, fatura ou documento
equivalente, conforme determina o § 3° do art. 5° da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, com
relacdo as obrigacdes de baixo valor, que sdo as obrigagdes cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 24;
11.7.2 de no méaximo 30 (trinta) dias, contados a partir da data do atesto, no que diz respeito aos
demais casos, como prevé a alinea “a” do inciso XIV do art. 40 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de
1993;
11.8. Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera contado
a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados;
11.8.1 Constatada qualquer pendéncia em relagdo ao documento fiscal, as certiddes negativas, ao
fornecimento do objeto ou de parcela deste, interromper-se-d0 os prazos oponiveis a unidade
gestora exclusivamente quanto ao credor correlato a pendéncia, sem prejuizo ao prosseguimento
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das liquidacdes e pagamentos aos demais credores posicionados em ordem cronologica das
exigibilidades;
11.8.2. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de liquidagao,
qualquer obrigacao financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito a reajustamento de precos;
11.8.3 O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE, de acordo com o quantitativo
efetivamente executado, através de transferéncia bancaria em conta corrente fornecida pela
contratada, em até 30 (trinta) dias, contados da apresentagdo de requerimento, nota fiscal, recibo e
certidoes necessarias, devidamente analisadas e atestadas pelo servidor designado pela
Contratante;
11.8.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipodtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovacao da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante;
11.8.5. Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante;
11.8.6. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes ¢ necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos;
11.8.7. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos  autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa;
11.9. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao;
11.10. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel,
11.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar;
11.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a
aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

[ = (6/100) {[=0,00016438

[=(TX) 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
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11.13. Os pagamentos podem ser realizados com recursos proprios e/ou com recursos de convénios.

12.1  Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens comuns, nos termos da Lei
n® 10.520, de 2002, e do Decreto n® 3.555, de 2000.

13.1 EXCLUSIVA ME/EPP - Quando a estimativa do valor da contratacdo para cada item nao
ultrapassar R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) sera garantido o tratamento diferenciado para ME e EPP,
tornando a licitagdo EXCLUSIVA para a participagdo dessas empresas, nao havendo incidéncia de
nenhuma das hipoteses previstas no art. 49, da Lei Complementar n.® 123/2006.

13.2. ITENS ABAIXO DE 80 MIL EXCLUSIVOS E COTA DE 25% PARA OS ITENS ACIMA
DE 80 MIL - Quando a estimativa do valor da contratagdo para alguns itens ndo ultrapassa
R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), cabendo o tratamento diferenciado EXCLUSIVO para ME e EPP
nesses itens e a reserva de cota de até 25% (vinte e cinco por cento) dos demais, tendo em vista ndo
haver incidéncia de nenhuma das hipoteses previstas no art. 49, da Lei Complementar n.° 123/2006.

14.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto deste Termo de Referéncia.

15.1.E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagdo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

16.1. Consoantes o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administracdo Publica poderd, sem a prévia
manifestagdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparacao.

17.1. Informamos as despesas deste objeto acorrerdo a conta dos recursos consignados em dotacdo
orcamentaria, prevista no Or¢amento da do Municipio de Portalegre/RN. Ressaltando-se que, a época da
efetivagdo da aquisigdes/contratagdes que poderdo advir de processo licitatorio, os recursos
orcamentario correspondentes correrdo as custas de cada Unidade Gestora solicitante.

18.1 As sangOes administrativas serdo impostas fundamentadamente nos termos da Lei n° 8.666, de
1993, da Lei n°® 14.133/2021, da Lei n° 10.520, de 2002, no Decreto n°® 3.555 de 2000 e no Decreto
Municipal n° 207 de 2021. Ficarad impedido de licitar e contratar com o Municipio de Portalegre RN, e
sera descredenciado no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantido o direito a ampla defesa sem
prejuizo das demais cominagdes legais previstas neste termo de referéncia, a CONTRATADA que:

18.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢des assumidas em decorréncia da

contratagao;

18.1.2. Ensejar o retardamento da execugdo do seu objeto;

18.1.3. Falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

18.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;
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18.1.5. Fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal.
18.1.6. Nao mantiver a proposta dentro do prazo de validade;
18.1.7. Deixar de entregar documentagao exigida no edital;
18.1.8. Apresentar documentacdo falsa;
18.1.9. Nao mantiver a proposta dentro do prazo de validade;
18.1.10. Se recusar a assinar o termo do contrato ou receber a nota de empenho;
18.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima, bem como na
inexecugdo do objeto deste termo e ou contrato, total ou parcial, a execugdo imperfeita, a mora na
execucdo ou qualquer inadimplemento ou infragdo contratual, sujeitara o contratado, sem prejuizo da
responsabilidade civil ou criminal que couber, as seguintes penalidades, que devera (80) ser graduada(s)
de acordo com a gravidade da infragdo, aplicadas pela Administragdo as seguintes sangdes:
18.2.1. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sancdes:
a) adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;
b) multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
¢) multa compensatéria de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugdo total do objeto;
d) em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem acima,
sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;
e) suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o Orgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera ¢ atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;
f) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
18.3. As sangdes previstas no primeiro, quinto, sexto e sétimo do subitem anterior poderdo ser aplicadas
a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
18.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIl ¢ IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as empresas e
os profissionais que:
a) Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;
¢) demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.
18.5.A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei
n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999.
18.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.
a) Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias,
a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.
18.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cddigo
Civil.
18.8.A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracgao a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o
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principio da proporcionalidade.

18.9.Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

18.10. A apuragdo e o julgamento das demais infra¢cdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

18.11.0 processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

19.1. Constituirdo motivos para a rescisdo do contrato, independente da conclusdo do seu prazo: a)
Razoes de interesse publico, devidamente justificadas;
b) Alteragdo social ou modificagdo da finalidade ou estrutura das CONTRATADAS que venha a
prejudicar a execucao do contrato;
¢) Mudangas na legislagdo em vigor sobre licitagdes, impossibilitando a execucdo do presente
contrato; d) Descumprimento de qualquer clausula contratual;
e) Ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucdo do acordado entre as partes;
f) Por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo licitatorio, desde que haja
conveniéncia para 0 CONTRATANTE;

20.1.0 acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestagdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 ¢ 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

20.2.A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou
vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-rresponsabilidade da Administragdo ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993;

20.3.0 representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execu¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
20.4.A verificagdo da adequagdo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

20.5.A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugao do objeto e utilizara.

20.6. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relacao a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes 8 CONTRATADA de acordo
com as regras previstas no ato convocatorio.

20.7.0 fiscal técnico podera realizar avaliag@o diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

20.8.0 fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda
da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova
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a adequacgdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo
dos valores contratuais previstos no § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

20.9.A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

20.10.0 representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando
as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§
1°e 2° do art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993.

20.11.0 descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da
Lein® 8.666, de 1993.

20.12.A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas,
vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

21.1.0 atesto das notas fiscais, para efeito de pagamento mensal, sera efetuado com base no objeto do
contrato e nos servicos efetivamente prestados, cuja avaliacao levard em conta aspectos qualitativos e
quantitativos dos servicos.
21.2. Para efeito do disposto no item anterior, o responsavel pela fiscalizagdo devera levar em
consideracdo, além dos precos contratados, os seguintes aspectos:

I — a qualidade dos servigos e dos produtos empregados;

II — a presteza no atendimento das solicitagdes da Administracao;

I — o cumprimento das obrigagdes e rotinas estabelecidas no contrato; e,

IV — o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e tributarias.
21.3. Quando da conclusdo, os servigos ndo serdo aceitos, caso nao sejam executados a contento. A par
disso, a Contratada devera providenciar a sua regularizacdo imediatamente ap6s o recebimento da
comunicacao, sem prejuizo da incidéncia das san¢des administrativas aplicaveis.
21.4.A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um representante da
Administracdo especialmente designado, permitida a contratagdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-
lo de informagdes pertinentes a essa atribuicao.
21.5. Os servidores responsaveis pela fiscalizacdo dos servigos deste Termo de Referéncia serdo: o Sr.
Francisco de Souza Neto, nomeado como fiscal do contrato, caso seja celebrado um, através da
Portaria n°. 046/2022 e ou a Sra Fabia Pricilla Morais Régo, nomeada suplente de fiscal de contratos,
Portaria 167/2021, para os servicos solicitados através da Secretaria de Administracdo e Recursos
Humanos, relacionados a todas as dependéncias do Centro Administrativo do municipio de Portalegre
RN.

Em relagdo aos servigos executados para os prédios relacionados a Secretaria Municipal de
Trabalho, Habitacido e Assisténcia Social a Sra Maria Idelania de Oliveira, nomeada como fiscal do
contrato, caso seja celebrado um, através da Portaria 218/2021.

Em relagdo aos servigos executados para os prédios relacionados a Secretaria Municipal de
Educacao e Desporto, o Sr Elismar Bezerra, nomeado como fiscal do contrato, caso seja celebrado
um, através da Portaria 220/2021.

Em relacdo aos servicos executados para os prédios relacionados a Secretaria Municipal de
Satide e Saneamento Basico, a Sra Maria José de Almeida Carvalho, nomeada como suplente de
fiscal do contrato, caso seja celebrado um, através da Portaria 221/2021
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O gestor responsavel pelos contratos administrativos ¢ a Sra. Ana Beatriz Jacinto de Almeida,
portaria 078/2021.

22.1 - Quaisquer informacdes ou duvidas de ordem técnica, bem como aquelas decorrentes de
interpretagdo do edital, deverdo ser solicitadas por escrito, no Municipio de Portalegre/RN setor de
Licitacdes, na Rua José Vieira Mafaldo, 122, centro, Portalegre — RN — Centro, no horario
compreendido entre as 7h as 11h, preferencialmente, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias da data
marcada para recebimento dos envelopes.

22.2 - Os questionamentos recebidos e as respectivas respostas com relacdo ao presente pregio
encontrar-se-ao a disposicdo de todos os interessados no Municipio no setor de Licitagdes.

22.3 - Fica eleito o Foro da Comarca de Portalegre/RN, para dirimir quaisquer litigios oriundos da
licitagdo e do contrato dela decorrente, com expressa rentincia a outro qualquer, por mais privilegiado
que seja.

Portalegre- RN, 12 de maio de 2022

Ana Maria Holanda Diégenes Soares
Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos -SEMARH Portalegre/RN.
Portaria N° 002/2021/GP/PMP.
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