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TERMO DE REFERENCIA

. OBJETO:
Prestagio de servicos na locagdio de impressora multifuncional necessaria ao atendimento das

necessidades da Escola Municipal Filomena Sampaio de Souza.
2. JUSTTIFICATIVA

2.1. A presente solicitag@o pretende atender a demanda da Secretaria Municipal de Educacéo
¢ Desportos - SEMED de forma a garantir a continuidade da prestagio dos servigos publicos

com qualidade e eficiéncia.

2.2. Assim, a Escola Municipal Filomena Sampaio de Souza carece dessa contratagdo em
carater de urgéncia pots ¢ necessaria em virtude da alta demanda de copias/ xérox, sendo a
locagdo a opgo mais vantajosa, tendo em vista o alto custo de uma impressora de grande

porte, € a necessidade constante de manutengo.

3. DESCRICAO:

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQO E DESPORTOS - SEMED

Item

Descricio

Unidade

Quantidade

Solicitada

Locacio de Impressora Multifuncional

Especificagdo: Solugcdo de impressdo e
01 reprografia, sem operador, com fornecimento copia 150.000
de copiadora, manutengdo e suprimentos.

4. INSTALACAO E MANUTENCAO DO EQUIPAMENTO

4.1. Os equipamentos, 0s acessorios e os demais produtos devem estar acondicionados em
embalagens com caixa e calgos de protegdo especialmente desenvolvidos para suportar o
empilhamento ¢ as vibragdes.

4.2. Deverdo ser fornecidos manuais técnicos do usuario ¢ de referéncia contendo todas as
informagdes sobre os produtos com as instrugdes para instalagdo, configuragfio, operacéo e
administracio.

4.3. A empresa devera possuir servigo de atendimento a clientes com funcionamento durante
o horario comercial, que possibilite a abertura de chamados por telefone e confirmagio por

correio eletrbnico.
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4.4. A licitante vencedora devera atender aos pedidos de manutengdo dos equipamentos no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas a contar da solicitagéo da unidade requisitante, solucionando
o problema em até 02 (dois) dias wteis através de manutengdo ou substitui¢io do equipamento
por idéntico em marca modelo, performance, configuragéo.

4.5. Toda e qualquer despesa de manutencio € de responsabilidade exclusiva da contratada
tais como com pessoal, deslocamento, alimentagfo, condugio, pegas, servigo.

4.6. A proponente vencedora garantira a boa qualidade dos materiais/equipamentos, objeto da
licitagdo, os quais devem estar de acordo com as normas da ABNT/INMETRO.

4.7. A entrega do objeto sera fiscalizada por funciondrio responsavel, o que ndo eximird a
CONTRATADA da responsabilidade pelo fornecimento, notadamente nos aspectos de
qualidade, prazo de validade do produto, estado de conservagdo das embalagens, ou quaisquer
outras alteragdes que venham interferir na qualidade do objeto ofertado.

4.8. O objeto da licitagho serd entregue pelo licitante vencedor dentro do Municipio de
Portalegre, diretamente na unidade da Secretaria Municipal requisitante, em prazo néo
superior a 5 (cinco) dias, apds o recebimento da Ordem de Fornecimento, devendo o
fornecimento ser encerrado ao final do prazo de vigéncia da ata de registro de prego.

4.9. A Prefeitura Municipal de Portalegre - RN reserva-se o direito de ndo receber os produtos
em desacordo com o previsto neste instrumento convocatorio, podendo cancelar o contrato ¢
aplicar sang¢des previstas no Edital.

4.10. A contratada € obrigada a substitutr de imediato e as suas expensas, produtos em que se
verifiquem irregularidade.

5. PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO:

5.1 A empresa vencedora, prestara os servigos de locag@o por 12 (doze meses), ou até a
contratagdo de licitante por novo procedimento licitatorio.

6. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO:

6.1. A execugdo do objeto deverd ser feita de acordo com a solicitagdo da secretaria responsavel,
contados do recebimento da Ordem de Fornecimento/Nota de Empenho, no enderego especificado
nos mMesmos.

6.2. O objeto serd recebido provisoriamente pelo(a) tesponsavel pelo acompanhamento ¢
fiscalizagio do contrato, para efeito de posterior verificagio de sua conformidade com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.4. A execucdo do objeto podera ser rejeitada, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notiticagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.5. A execuco do objeto sera considerada como recebido definitivamente no prazo de 02 (dois)
dias, contados do recebimento provisério, apds a verificagio da qualidade ¢ quantidade do
material e consequente aceitagio mediante termo circunstanciado.
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6.5.1.Na hipotese de a verificago a que se refere o subitem anterior n3o ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia,
assurmindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugdo do objeto e, ainda:

7.2 Fornecer no prazo estipulado e no prego homologado;

7.3 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagio exigidas;

7.4 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo
as indica¢des referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;

7.5 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

7.6 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

7.7 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previste, com a
devida comprovagio;

7.8 Indicar preposto para representa-la durante a execugio do contrato

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

8.1 Receber o objeto no prazo ¢ condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos;
8.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes nesse Termo de Referéncia, para fins de
aceitagdo e recebimento definitivo;

8.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

8.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos;

8.6 A Administragdo nfo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente objeto, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

8.7 Emitir a nota de empenho;

8.8 Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto que venham a ser
solicitados pela Contratada,
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8.9 Exercer a fiscalizagio da entrega, na forma prevista na Le1 n® 8.666/1993, procedendo ao
atesto das respectivas faturas, com as ressalvas e/ou glosas que se fizerem necessarias;
8.10 Efetuar o pagamento do fornecimento nas condigdes estabelecidas neste Termo;

9. DA SUBCONTRATACAOQO

9.1. Nao sera admitida a subcontratacio do objeto licitatorio.

10. CONTROLE DA EXECUCAO

10.1. Nos termos do art. 67 Lei n® 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a execu¢do do objeto, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucio e determinando o que for necessario a regularizagdo
de fathas ou defeitos observados.

10.2. A fiscalizagfio de que trata este item nfo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢bes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nfio implica em co-
responsabiiidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

10.3. O representante da Administragdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagio
das falhas ou defeitos observados ¢ encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 8.666, de 1993 e da Lei n® 10.520,
de 2002, a Contratada que:

11.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia
da contratacio;

11.1.2. ensejar o retardamento da execugio do objeto;

11.1.3. fraudar na execugdo do contrato,

11.1.4. comportar-se de modo inidoneo;

11.1.5. cometer fraude fiscal;

11.1.6. ndo mantiver a proposta.

11.2. A Contratada que cometer qualguer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

11.2.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

11.2.2. multa moratoria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
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11.2.3. em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagio inadimplida;

11.2.4. suspensio de licitar e impedimento de contratar com o d6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragédo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;

11.2.5. declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragio Piblica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

11.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, 11T e IV da Lei n® 8.666, de 1993, as
empresas € os profissionais que:

11.3.1. tenham sofrido condenag@o definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

11.3.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagio;

11.3.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

11.3.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio ¢ a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.
11.3.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragio a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado &
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

T Ruiens
Manaeals

Portalegre/RN, 05 de janeiro de 2022,
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Maria da Conceigio as

Secretdria Municipal de Educacdo e Desportos
Orgdo Requisitante
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