ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

% PREFEITURA MUNICIPAL DE

; PORTALEGRE

OFICIO N° 146, DE 25 DE OUTUBRO DE 2023 - SEMARH

SECRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRACAO E
RECURSOS HUMANOS

Rubrica

Matricula

Ao Excelentissimo Sr. Prefeito
José Augusto de Freitas Régo

SOLICITACAO

Orgéo requisitante: Secretaria de Administragido e Recursos Humanos e demais secretarias

CNPJ: 08.358.053/0001-90

Encaminho a vossa senhoria solicitacdo para que seja deflagrada abertura de Processo Administrativo
para eventual contratacdo de empresa especializada em servigos graficos em geral.

Recurso: Informamos que as despesas deste objeto acorrerdo a conta dos recursos consignados
em dotacdo orcamentéria, de acordo com 0s quantitativos efetivamente contratados, prevista no
Orcamento da do Municipio de Portalegre/RN. Ressaltando-se que, a época da efetivacdo das aquisicdes
que poderdo advir de processo licitatorio, 0s recursos orcamentério correspondentes correrdo as custas
das Unidades Gestoras solicitante.

1.2. ORGAOS PARTICIPANTES
O 6rgdo GERENCIADOR sera a PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTALEGRE RN.
1.2.1. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS —
SEMARH;
1.2.2. SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO BASICO - SEMSAB;
1.2.3. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E DESPORTO - SEMED:;
1.2.4. SECRETARIA MUNICIPAL DE TRABALHO, HABITACAO E ASSISTENCIA SOCIAL
- SEMTHAS:
1.2.5. SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E CULTURA SEMTUC e
1.2.6. SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRURA — SEMINF.

JUSTIFICATIVA

A Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos e demais 6rgdos da administracéo publica
municipal necessitam da contratacdo de empresa especializada em servigos graficos para eventos com
montagem das pecas no local. Nao dispomos desse servigo e como 0s eventos do municipio, focados no
turismo e na economia local estdo sendo ampliados existe uma necessidade das secretarias em
ornamentar, preparar melhor as estruturas atuais para dar mais visibilidade aos eventos.

Atualmente, o municipio ndo dispde de licitagdo vigente que englobe tais servi¢os que envolvem
marcenaria, grafica, estruturas em MDF, uso do metalon dentre outras com arte e instalacdo no local
inclusas, em conformidade com o termo de Referéncia, em anexo.

. Unidade Quant
Item DESCRICAO DOS SERVICOS - Lote UGnico Total

01 | ESTRUTURAS EM MDF 3MM CORTADO A LAYSER OU ROUTER CNC M2 150
ADESIVADO COM VINIL IMPRESSO EM ALTA DEFINICAO,
ESTRUTURA PARA FIXAGAO COM METALON GALVINIZADO 20X20,
ARETE INTAGCAO REALIZADA PELA EMPRESA CONTRATADA - COM
ARTE E EXECUCAO INCLUSA

02 | ESTRUTURAS EM MDF 6MM CORTADO A LAYSER OU ROUTER CNC Mm? 150
ADESIVADO COM VINIL IMPRESSO EM ALTA DEFINIGAO,
ESTRUTURA PARA FIXACAO COM METALON GALVINIZADO 30X30,
ARETE INTACAO REALIZADA PELA EMPRESA CONTRATADA - COM
ARTE E EXECUCAO INCLUSA
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03

ESTRUTURA EM MDF 6MM CORTE ESPECIAL EM ROUTER CNC, MDF
PINTADO FRENTE VERSO E LATERIAL EM COR A SER DEFINADA,
ESTRUTURA PARA FIXACAO EM METALON FGALVONIZADO 30X30,
ARTE E INSTALCAO REALIZADA PELA EMPRESA CONTRATADA -
COM ARTE E EXECUGCAO INCLUSA

MZ

150

04

ESTRUTURA EM MDF 6MM CORTE ESPECIAL EM ROUTER CNC, MDF
PINTADO FRENTE VERSO E LATERIAL EM COR A SER DEFINADA,
ILUMINAGAO RETRO LUMINOSO EM MODULOS DE LED 12V/1,7W
CON INSTALCAAO DE FONTE DE 12 V INCLUSA, ESTRUTURA PARA
FIXAGAO EM METALON GALVONIZADO 30X30, ARTE E INSTALCAO
REALIZADA PELA EMPRESA CONTRATADA - COM ARTE E
EXECUCAO INCLUSA

MZ

150

05

MDF 3MM CORTE ESPECIAL A LAYSER ADESIVADO COM ADESIVO
IMPRESSO EM ALTA DEFINICAO, FIXACAO COM FITA DUPLA FACE
VHB - ARTE INSTALCAO INCLUSA - COM ARTE E EXECUCAO
INCLUSA

MZ

150

06

ADESIVO VINIL IMPRESSO EM ALTA DEFINICGAO MT2 3 ANOS
GARANTIA - ARTE E INSTALACAO INCLUSO

MZ

250

07

ADESIVO VINIL IMPRESSO MT2 COM RECORTE ESPECIAL
ELETRONICO- ARTE E INSTALACAO INCLUSO

MZ

250

08

ADESIVO VINIL IMPRESSO EM ALTA DEFINICAO MT2
PROMOCIONAL - ARTE E INSTALACAO INCLUSO

MZ

200

09

ADESIVO TRANSPARENTE VINIL IMPRESSO EM ALTA DEFINICAO
MT2 3 ANOS GARANTIA - ARTE E INSTALACAO INCLUSO

MZ

150

10

LONA DE FRONT 440G IMPRESSA E INSTALADA EM ESTRUTURA DE
FERRO EXISTTENTE COM PARAFUSOS ALTO BROCANTES - ARTE E
INSTALACAO INCLUSO

M2

180

11

PLACA DE METALON GALVONIZADO 20X20 COM LONA 440G
IMPRESSA EM ALTA DEFINICAO - ARTE E INSTALACAO INCLUSO -

MZ

150

12

PLACA DE METALON GALVONIZADO 30X30 COM LONA 440G
IMPRESSA EM ALTA DEFINICAO - ARTE E INSTALACAO INCLUSO

M2

150

13

PLACA LUMINOSO EM ACM 3MM POLYESTER VAZADO BAIXO
RELEVO ACABAMENTO EM ACRILICO 3MM COM ILUMNACAO
INTERNA EM LED, FONTE INCLUSA - ARTE E INSTALACAO INCLUSO

MZ

80

14

LONA DE FRONT 440G IMPRESSA ACABAMENO EM ILHOS

MZ

150

15

BANER EM LONA 440G IMPRESSA EM ALTA DEFINCAO
ACABAMENRO EM MADEIRA

MZ

150

Atenciosamente,

Ana Maria Holanda Didgenes Soares

Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos

Portaria n°® 002/2021 — GP PMP
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TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE APMINISTRACAO E RECRUSOS HUMANO
DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Processo licitatério para contratacdo empresa especializada em servigos graficos em
geral.
1.2. O presente documento tem por objetivo estabelecer as condi¢bes gerais que irdo

orientar o processo licitatério, para a contratacdo de empresa para fornecer o servi¢co em
materiais graficos que serdo utilizados pelos 6rgdos da administracdo publica, conforme as
especificacOes e quantitativos descritos neste Termo de Referéncia.

) Und | Tot | 1.2.1 | 122|123 | 1.23 | 1.24 | 1.25
Item DESCRI(;AODﬂ(r)]iSCOSERVIC;OS—Lote oMl sau | epu | ass | Tur | INF
01 | ESTRUTURAS EM MDF 3MM| M? [ 150 | 10 | 20 | 70 | 10 10 | 30
CORTADO A LAYSER OU ROUTER
CNC ADESIVADO COM VINIL
IMPRESSO EM ALTA DEFINIGAO,
ESTRUTURA PARA FIXACAO COM
METALON  GALVINIZADO  20X20,
ARETE INTACAO REALIZADA PELA
EMPRESA CONTRATADA - COM ARTE
E EXECUCAO INCLUSA

02 | ESTRUTURAS EM MDF 6MM| M? | 150 | 10 | 20 | 70 | 10 10 | 30
CORTADO A LAYSER OU ROUTER
CNC ADESIVADO COM  VINIL
IMPRESSO EM ALTA DEFINICAO,
ESTRUTURA PARA FIXACAO COM
METALON  GALVINIZADO  30X30,
ARETE INTACAO REALIZADA PELA
EMPRESA CONTRATADA - COM ARTE
E EXECUCAO INCLUSA

03 | ESTRUTURA EM MDF 6MM CORTE| M? | 150 | 10 | 20 | 70 10 10 | 30
ESPECIAL EM ROUTER CNC, MDF
PINTADO FRENTE VERSO E LATERIAL
EM COR A SER DEFINADA,
ESTRUTURA PARA FIXACAO EM
METALON FGALVONIZADO 30X30,
ARTE E INSTALGCAO REALIZADA
PELA EMPRESA CONTRATADA - COM
ARTE E EXECUCAO INCLUSA

04 | ESTRUTURA EM MDF 6MM CORTE| M? | 150 | 10 20 70 10 10 30
ESPECIAL EM ROUTER CNC, MDF
PINTADO FRENTE VERSO E LATERIAL
EM COR A SER DEFINADA,
ILUMINACAO RETRO LUMINOSO EM
MODULOS DE LED 12V/1,7W CON
INSTALCAAO DE FONTE DE 12 V
INCLUSA, ESTRUTURA  PARA
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FIXACAO EM METALON
GALVONIZADO 30X30, ARTE E
INSTALCAO  REALIZADA  PELA
EMPRESA CONTRATADA - COM ARTE
E EXECUCAO INCLUSA

05 | MDF 3MM CORTE ESPECIAL A| M? | 150 | 10 20 70 10 10 30
LAYSER ADESIVADO COM ADESIVO
IMPRESSO EM ALTA DEFINICAO,
FIXACAO COM FITA DUPLA FACE
VHB - COM ARTE E INSTALACAO
INCLUSA.

06 | ADESIVO VINIL IMPRESSO EM ALTA M2 | 250 | 30 50 100 20 20 30
DEFINICAO MT2 3 ANOS GARANTIA -
COM ARTE E INSTALACAO INCLUSA.

07 | ADESIVO VINIL IMPRESSO MT2 COM| M? | 250 | 30 50 100 20 20 30
RECORTE ESPECIAL ELETRONICO-
COM ARTE E INSTALACAO INCLUSA.

08 | ADESIVO VINIL IMPRESSO EM ALTA M?Z | 200 | 20 20 110 10 10 30
DEFINICAO MT2 PROMICIONAL -
COM ARTE E INSTALACAO INCLUSA.

09 | ADESIVO TRANSPARENTE VINIL| M2 | 150 | 10 20 70 10 10 30
IMPRESSO EM ALTA DEFINICAO MT2
3 ANOS GARANTIA - COM ARTE E
INSTALACAO INCLUSA.

10 | LONA DE FRONT 440G IMPRESSA E| M? | 180 | 10 20 100 10 10 30
INSTALADA EM ESTRUTURA DE
FERRO EXISTTENTE COM
PARAFUSOS ALTO BROCANTES -
ARTE E INSTALACAO INCLUSO

11 | PLACA DE METALON GALVONIZADO| M? | 150 | 10 20 70 10 10 30
20X20 COM LONA 440G IMPRESSA EM
ALTA DEFINICAO - ARTE E
INSTALACAO INCLUSO -

12 | PLACA DE METALON GALVONIZADO| M2 | 150 | 10 | 20 | 70 | 10 | 10 | 30
30X30 COM LONA 440G IMPRESSA EM
ALTA DEFINICAO - ARTE E
INSTALACAO INCLUSO

13 | PLACA LUMINOSO EM ACM 3MM| M? | 80 | 05 | 05 | 20 15 15 | 20
POLYESTER VAZADO BAIXO RELEVO
ACABAMENTO EM ACRILICO 3MM
COM ILUMNAGCAO INTERNA EM LED,
FONTE INCLUSA - ARTE E
INSTALACAO INCLUSO

14 | LONA DE FRONT 440G IMPRESSA| M? | 150 | 10 20 70 10 10 30
ACABAMENO EM ILHOS

15 | BANER EM LONA 440G IMPRESSA EM M2 | 150 | 10 20 70 10 10 30
ALTA DEFINCAO ACABAMENRO EM
MADEIRA

2.1. O prazo de vigéncia e da contratacdo é de até 12 (doze) meses, prorrogavel na forma do
artigo 107, da Lei n°® 14.133/2021.
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2.2. A vigéncia podera ultrapassar o exercicio financeiro, desde que observadas, no momento da
contratacdo e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como
a previsdo no plano plurianual, conforme artigo 105, da Lei n® 14.133/2021.

SECRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRACAO E
RECURSOS HUMANOS

3.1. Os Servigos a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens comuns, nos termos
do inciso XIlII, art. 6° da Lei n°® 14.133/2021, cujos padrdes de desempenho de qualidade podem
ser objetivamene definidos pelo edital, por meio de especificagcdoes usuais de mercado.

DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO, DESCRICAO DA SOLUGAO E
REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A necessidade da contratagdo do servico mencionados neste Termo de Referéncia se
justifica por que ndo existe no municipio licitacdo vigente para atender esta demanda.

4.2. A Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos e demais 6rgdos da administracdo
publica municipal necessitam dos servi¢os ora elencados para realizacdo dos eventos com
murais, adesivagem cultural, estruturas para eventos atendendo as mais variadas demandas.

a. *A Contratacdo de servigcos com estruturas e servigos para eventos para atender as necessidades das
secretarias do municipio acontecera através de Pregdo Presencial. Esta aquisi¢do, se faz necesséria para
0 cumprimento de suas atividades finalisticas e administrativas, por serem produtos de atendimentos e
entregas imediatas, independente do dia, horério e local, serd motivada pela sua necessidade e se dara
exclusivamente em funcéo do Registro de Precos mediante Processo LICITATORIO que seré destinado
para esse fim, observando a sua habilitacdo juridica para tal fim, a sua notdria capacidade e
reconhecimento na regido, como uma empresa idénea no mercado regional, capacitada para fornecer os
produtos objeto desta contratagdo. De realizar negdcios contratuais com entidades publicas, prestar
servicos com garantia, honestidade, presteza e assiduidade.

b. A Lei 10.520/2002, com o amparo subsidiario da Lei 8.666/93, disciplina em seu artigo 1° e seu
paragrafo Unico, o uso de Pregdo para bens e servicos comuns, 0 que também é caracterizado pelo
objeto que se pretende licitar. As normas que disciplinam as licitagdes publicas devem ser interpretadas
em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que informadas no edital e nédo
comprometam o interesse da administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacdo. A modalidade de licitacdo é a forma especifica de conduzir o procedimento licitatdrio, a
partir de critérios definidos em lei. O valor estimado para contratacdo é o principal fator para escolha da
modalidade de licitacdo, exceto quando se trata de pregdo, que ndo esta limitado a valores.

c. *A contratacdo, objeto deste termo de referéncia, tem amparo legal, integralmente nas Leis Federais
n°10.520/2002 e n° 8.666/1993 e suas alteracdes e visa atender a necessidade da Prefeitura Municipal de
Portalegre/RN, que tem sede no Estado do Rio Grande do Norte e carece dos produtos elencados neste
termo de referéncia, para 0 cumprimento de suas atividades e neste termo pretende valorizar o espirito
natalino da cidade trazendo como principio a integracdo da populagdo em torno do brilho das luzes e do
clima de unido e solidariedade que o momento sugere.

d. A aquisicdo dos servicgos trardo beneficios diretos e indiretos a populacdo, e nos dardo condicGes de
darmos continuidade nas agOes e atividades inerentes ao bom funcionamento dos servigos da
administracdo publica municipal em geral, servicos de atendimento a populacdo e servicos internos, por
tanto material esse de supra importancia para manter as atividade e acGes desenvolvidas por essa gestao;
e. O quantitativo fora definido de acordo com as necessidades informadas por cada Intencéo de Registro
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de Precos respondida pelos 6rgdos e suas respectivas secretarias, com o objetivo de realizar um Unico
procedimento licitatério que auxiliard na uniformidade da contratagdo, evitando a aquisi¢do de produtos
iguais, mas com precos distintos, além de auxiliar na economia de escala e, evitando, também gastos com
publicacOes, materiais e recursos humanos caso se realize vérias licitacoes.
f. A legislacdo vigente que regula as aquisicBes no setor pablico alberga instrumentos que podem ser
utilizados e possibilitam maior eficiéncia nas aquisicdes e melhoria na gestdo, tais quais a ado¢ao de Ata
de Registro de Precos — ARP.
e Dentre as vantagens em se utilizar o SRP destacam-se as seguintes:

* Evolugao significativa da atividade de planejamento organizacional, motivando a cooperacao

entre as mais diversas areas.

* Possibilidade de maior economia de escala, uma vez que diversos orgdos e entidades podem

participar da mesma ARP, adquirindo em conjunto produtos ou servigos para o prazo de até 01

(um) ano. E o atendimento ao Principio da Economicidade.

* Aumento da eficiéncia administrativa, pois promove a reducdo do niimero de licitagdes e dos

custos operacionais durante o exercicio financeiro.

* Otimizagao dos processos de contratacdo de bens e servicos pela Administracao.

* A solicitagdo de fornecimento ocorre somente quando surgir a necessidade em se adquirir os

produtos registrados.

* Auséncia da obrigatoriedade em se adquirir os produtos e servigos registrados, quer seja em suas

quantidades parciais ou totais.

* Vinculagdo do particular pelo prazo de validade da ata as quantidades e aos pregos registrados.

* O or¢amento sera disponibilizado apenas no momento da contratagao.

* Celeridade da contratagdo, haja vista que se tém pregos registrados.

» Atendimento de demandas imprevisiveis.

* Possibilita a participacdo de pequenas e médias empresas em virtude da entrega ou fornecimento

do bem ou servico registrado ocorrer de forma parcelada.

* Redugdo de volume de estoques e consequentemente do custo de armazenagem, bem como de

perdas por perecimento ou méa conservacdo, uma vez que a Administracdo Pdblica contrata na

medida de suas necessidades.

* Maior eficiéncia logistica.
g. *Diante das razBes expostas e tratando-se de despesa continua, se faz necessario o Registro de Precos
para a eventual contratacdo, porém observando o0s Principios Constitucionais da Isonomia,
impessoalidade e a selecionar a proposta mais vantajosa para 0 municipio. Ressaltamos que os referidos
PRODUTOS E OU SERVICOS s6 se dardo mediante a prévia autorizacdo do Secretario responsavel
previamente identificado; e que as quantidades estimadas sdo para a finalidade de Registro de Precos o
que poderé viabilizar a administracdo a possibilidade de utilizagdo apenas da quantidade necessaria para
0 bom desempenho dos trabalhos desenvolvidos pelo municipio durante a vigéncia da Ata de Registro
de Precos (ARP).
h. *Para o planejamento, foram mapeados servicos e materiais de uso comum entre os diversos Orgéos e
Entidades da Administracdo Publica Municipal, para 0s quais se requer a coordenacdo e controle de
compras visando o constante atendimento da administracéo.

a.*O Projeto Basico que serve de parametro para a elaboracéo do presente Termo de Referéncia
teve como objetivo definir o conjunto de elementos que norteardo o procedimento licitatorio, a
ser realizado sob a modalidade Pregéo, tipo Presencial, constituicdo de REGISTRO DE
PRECOS para futura e eventual contratagdo de servigos variados para realizar a confeccéo de
enfeites natalinos que ja esta se aproximando, personalizacdo dos eventos como outubro rosa,
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novembro azul, setembro dourado, semana do bebé&, semana do livro, dentre outros, destinados
a personalizacdo da decoracdo de ruas, prédios, pracas e locais especificos dos 6rgdos da
administracdo direta do Municipio de Portalegre/RN e para todos os eventos da Sec Educacao,
Sec Ass Social, Sec Saude, dentre as demais, durante 0s 12 (doze) meses seguintes a contratacao,
conforme este Termo de Referéncia.

b.A Administracdo Publica, para contratar com terceiros, tem como prerrogativa a licitagdo
publica, procedimento de cunho obrigatorio, determinado no artigo 37, inciso XXI, da
Constituicao Federal de 1988, regulamentado pela Lei 8.666/93 — Lei de LicitacOes e Contratos.
c. Existem diversas modalidades de licitacdo, sendo o pregao a mais recente. Instituido pela Lei
10.520 de 17 de julho de 2002, o pregéo deve ser utilizado para aquisicdo de bens e servicos
comuns de qualquer valor. A sua forma eletrénica, regulamentada pelo Decreto 5.450, de 31 de
maio de 2005, é preferencial, sendo obrigatoria a justificativa para uso na forma presencial.

d. Em atendimento ao 8 2° do Art. 1.° do Decreto 5.504/05, a inviabilidade da utilizagdo do
pregao na forma eletronica devera ser justificada. Verifica-se, portanto, que o principal aspecto
a ser observado no que se refere a opcao pela modalidade de pregdo presencial € a possibilidade
de se imprimir maior celeridade a contratacdo de bens e servigos comuns, sem prejuizo a
competitividade. Além disto tem se observado através de acompanhamento de pregfes
eletrénicos que embora tenha sido concebido para agilizar os procedimentos, excessiva demora
em suas conclusdes, dado ao grande volume de empresas que declinam de suas propostas o que
n&o ocorre na forma presencial.

e. *A modalidade licitatéria que pretende-se adotar é a de pregdo, na forma presencial,
tomando por amparo legal o que esta previsto na Lei 5.520/2002, e subsidiadamente pela lei n°
8.666/93 e alteracdes posteriores. Pelo fato imperativo de fomentar a economia local e da regiéo,
ampalmente afetados com a pandemia, bem como, propocionar o rapido acesso aos produtos
tendo em vista que o periodo natalino esta proximo e a aquisi¢do desses servicos é de extrema
urgéncia, tomando bor base que este municipio ndo dispde de estoque para iniciar 0s servigos.
Um fato relevante que também nos leva a realizar o pregdo de forma presencial € a agilidade dos
servicos e o imediatismo deste, ja que nem todos estéo previstos em calendarios prévios e podem
ser decididos em curto espago de tempo, temos por experiencia propria que as empresas de
outros Estados demoram na entrega dos produtos, oneram 0s custos com os fretes e por se tratar
de aquisicdo de forma imediata, dada a avancada data para inicio dos trabalhos. ndo cabe a
demora na entrega, face esclarecimentos, ora expostos:

*A Lei n®10.520 de 17 de julho de 2002 que versa sobre o pregdo, requer que 0 mesmo podera
ser aplicado na contratacdo de bens e servicos comuns, onde a finalidade seja obter itens de
simples descrigéo;

*A folha n® 31 da 3% Edicdo do Tribunal de Contas da Unido, discorre em sua publicacédo que a
modalidade pregdo deve ser utilizada “exclusivamente” a contratacao de bens e servigos
comuns;

*O MUNICIPIO DE PORTALEGRE esté localizada em uma regi&o que fica distante 400km
da capital.

*Acdrddo 1168/2009 Plenario (Sumario). A utilizacdo da modalidade pregéo é possivel, nos
termos da Lei n° 10.520/2002, sempre que o objeto da contratacdo for padronizavel e
disponivel no mercado, independentemente de sua complexidade;

*Acordao 2564/2009 Plenario. Adote a forma eletrdnica nos pregdes, salvo nos casos de
comprovada inviabilidade, a ser justificada nos autos pela autoridade competente, observando
o disposto no item 9.2.1do Acordao 2471/2008 Plenario;
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f.*Sendo assim, pelo que V&, a utilizagdo do pregéo, na forma presencial, que pretendemos utilizar ndo é
modalidade extinta e nem revogada, desse modo, a escolha da modalidade Pregdo Presencial € a que
melhor se adequa a aquisicdo do objeto do certame, pois a Administragdo Publica tem o poder
discricionario para decidir sobre as modalidades licitatorias de acordo com sua necessidade e
conveniéncia desde que motivadas, como esta disposto nos autos. Diante acima exposto justifico a
realizacdo de PREGAO PRESENCIAL.

5.1. Deveréo ser observadas as descrigOes a seguir, todas condicionantes da aceitacdo da proposta
e da prestacdo dos servicos possivelmente dispensados;

5.2. N&o serd aceita a prestacdo de servico em desacordo com as especificagGes constantes do
presente Termo de Referéncia;

5.3. Nos precos cotados deveréo estar inclusos inclusas todas as taxas e impostos inerentes ao
produto.

6.1.* A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

6.2. Os licitantes, como condic¢éo de habilitacdo para participar do processo licitatorio, deverédo
apresentar toda documentacédo exigida no edital;

6.3. E permitida que a licitante vencedora do processo licitatério subcontrate a realizacdo do
objeto deste Termo de Referéncia;

6.4. O cronograma de entrega ndo podera ultrapassar o prazo legal.

6.5. As especificacBes técnicas e quantitativos minimos necessérios descritos no Termo de
Referéncia deverao ser respeitadas pela contratada;

DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1.A execucdo do servico contratual obedecera as estipulacfes deste Termo de Referéncia, e do
respectivo contrato, além das obrigagbes assumidas na proposta firmada pela contratada e
dirigida as Secretarias respectivas, contendo os valores unitarios e global, bem assim nos demais
documentos constantes do procedimento administrativo pertinente.

7.2*. Todos os servicos realizados pela contratada, destinados a suprir as necessidades basicas
das atividades e agdes continuadas das unidades administrativas pertencentes a Prefeitura
Municipal de Portalegre RN, contidos neste Termo de Referéncia, deverdo ser realizados de
acordo com a solicitacdo da secretaria demandante e todas as davidas, deverdo ser dirigidas ao
demandante, no proprio edificio do érgéo ou da unidade administrativa, de segunda-feira a sexta-
feira, no horario normal de expediente, exceto se as corre¢Bes de falhas e/ou defeitos ocasionarem
transtornos durante o horario de expediente, que deverdo ser efetuadas aos sdbados e domingos.
Salvo, quando especificado na ordem de servico, endereco divergente a este.

7.3.* A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

7.3.1. *A Contratada devera executar os servigos, imediatamente apés a solicitacdo da Secretaria
demandante.

7.4.* Os servicos serdo prestados no municipio de acordo com a necessidade da Secretaria,
podendo assim ser necessario aos sabados, domingos e horarios noturnos.
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7.5.* Quanto aos servicos, estes deverdo ser executados com base nos parametros minimos a
seguir estabelecidos:

I- O periodo de entrega para montagem sera estipulado na ordem de servigo.

V- Os servicos deverdo ocorrer dentro dos limites do municipio de Portalegre /RN.
7.7.*Do Local da Entrega - A CONTRATADA, devera realizar a entrega dos servicos dentro
do prazo e no local que sera informado na ordem de servico. Ressalvo que todos os locais a serem
indicados estdo dentro dos limites municipal.

7.8* Inicio da prestacdo de servicos: Apds o recebimento da solicitacdo da Secretaria
Demandante a CONTRATADA tem até 1 (um) dia e com no maximo.

8.1. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

8.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do produto (material) e ou
servico recebido provisoriamente com as especificacOes constantes neste Termo de Referéncia,
do Edital e da Proposta, para fins de recebimento provisoério e definitivo;

8.3. O recebimento definitivo dar-se & apds a andlise e aprovacdo do(s) item(ns) pelo fiscal
designado no Instrumento Contratual, ocasido em que sera emitido e encaminhado a Contratada
o0 documento denominado como “Termo de Recebimento Definitivo”;

8.4. A Prefeitura Municipal de Portalegre, através da Secretaria Solicitante, realizara o
pagamento somente apos a entrega e aprovacao, por meio da emissdo do Termo de Recebimento
Definitivo, de todos os itens licitados;

8.5. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no produto e ou no servigo fornecido, para que seja substituido, fixando prazo para
que seja reparado ou corrigido;

8.6. Realizar os pagamentos devidos a CONTRATADA, no valor correspondente ao
fornecimento do produto e ou servico licitado, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de
Referéncia, Edital e seus Anexos;

8.7. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de
seus empregados, prepostos ou subordinados;

8.8. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

8.9 Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes da Contratada,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta, através de servidor
designado;

8.10. Efetuar as retencdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada, no que couber.

8.11 Notificar a empresa contratada por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer debitos de sua responsabilidade;

8.12 Aplicar as sangdes administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento;
8.13 Prestar a empresa contratada, através do gestor dos contratos, informacGes e esclarecimentos
que venham a ser solicitados;

8.14 observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigacdes assumidas
pela CONTRATADA, bem como sejam mantidas todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacao;
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8.15 Assegurar o livre acesso dos profissionais da CONTRATADA, quando devidamente
uniformizados e identificados, aos locais em que devam executar suas tarefas.

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigac@es constantes neste Termo de Referéncia e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto e, ainda:
9.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificacdes,
prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal,
na qual constardo as indicacOes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e
prazo de garantia ou validade;
9.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes da execug@o ou dos materiais empregados;
9.3. Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administracdo, quando couber;
9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, de acordo com
os artigos 12,13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), ficando
a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no Termo de Referéncia, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;
9.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos béasicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinag0es em vigor;
9.6. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou fungédo de confianca no 6rgao Contratante, nos termos
do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;
9.7. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha,
além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for o caso;
9.8 Apresentar & Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 0rgdo para a execucao do servico;
9.9. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas na legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere responsabilidade
a Contratante;
9.10. Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacdes relativas a execucdo do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;
9.11. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracéo;
9.12. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante
toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;
9.13. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
Servigos;
9.14. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
9.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacgdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;
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9.16. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
9.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacéo.
9.18. Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato.
9.19. garantir a boa qualidade dos produtos mantendo a garantia minima do fabricante;
9.20. A Adjudicatéaria devera apresentar garantia de fabrica de no minimo 01 (um) ano, contra
defeitos de fabricacéo;

9.20.1.comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que

antecede a data da entrega, 0os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacéo;
9.21. fornecer de acordo com as especificacfes exigidas no Instrumento Convocatorio e na
Proposta;

9.21.1indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato.

9.21.2.Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade fiscal, a empresa contratada
devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até 24 (vinte e quatro) horas
contadas da solicitagéo, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
9.22. comunicar & Secretaria Municipal de Administracdo toda e qualquer alteracdo de dados
cadastrais para atualizacéo.

10.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto deste Termo de Referéncia.

11.1.E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacio da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato; ndo haja
prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

12.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacéo das propostas.
12.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, 0s precos
contratados poderdo sofrer reajuste ap6s o interregno de um ano, aplicando-se o indice
IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigaces iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da
anualidade, com base na seguinte formula:

R=V (I-1°/1° onde:

Rua José Vieira Mafaldo — 122 — Centro — Portalegre/RN — CEP.: 59.810-000 — Fone/Fax.: (84) 3377 2241/2196
CNPJ.: 08.358.053/0001-90 www.portalegre.rn.gov.br

Pdgina 11 de 22


http://www.portalegre.rn.gov.br/

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

SECRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRACAO E
RECURSOS HUMANOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE

Y PORTALEGRE \

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada

para entrega da proposta na licitacao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;
12.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste;
12.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE
pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memoria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer;
12.5. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo;
12.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o0 que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor;
12.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo;
12.8.0 reajuste seréa realizado por apostilamento.

13.1. Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execucao do contrato.

DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

14.1. Nos termos do art. 117, da Lei n° 14.133/2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto contratado, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucédo e determinando o que for necessério a regularizacdo de
falhas ou defeitos observados.

14.2. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados.

14.3. O fiscal do contrato informaréa a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

14.4. O fiscal do contrato podera ser auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administracdo, que deverdo dirimir davidas e subsidia-lo com informacoes
relevantes para prevenir riscos na execucao contratual.

14.5. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servigo em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, alem dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢les a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.
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15.1. O CONTRATANTE reserva-se ao direito de promover avalia¢des, inspecdes e diligéncias
visando esclarecer quaisquer situacdes relacionadas ao fornecimento do objeto contratado,
sendo obrigacdo da CONTRATADA acolhé-las.

DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

16.1.0 objeto contratado serd4 recebido provisoriamente pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificag0es constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
16.2.A entrega podera ser rejeitada, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

16.3.Havera recebimento definitivo no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento
provisorio, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao
mediante termo circunstanciado.

16.4. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

16.5.0 recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

17.1 As sangOes administrativas serdo impostas fundamentadamente nos termos do artigo 155,
da Lei n° 14.133/2021, da Lei n° 10.520, de 2002, no Decreto n° 3.555 de 2000 e no Decreto
Municipal n° 207 de 2021. Ficara impedido de licitar e contratar com o Municipio de Portalegre
RN, e sera descredenciado no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantido o direito a
ampla defesa sem prejuizo das demais cominagdes legais previstas neste termo de referéncia, a
CONTRATADA que:

17.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

17.1.2.dar causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

17.1.3.dar causa a inexecucdo total do contrato;

17.1.4.deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

17.1.5.inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em

decorréncia da contratacéo;

17.1.6. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢édo do contrato;

17.1.7. Falhar ou fraudar na execugéo do contrato;

17.1.8. Comportar-se de modo inidéneo;

17.1.9. Fizer declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal.

17.1.10. N&o mantiver a proposta dentro do prazo de validade, salvo em decorréncia de

fato superveniente devidamente justificado;

17.1.11. Nao celebrar o contrato ou deixar de entregar documentacdo exigida para

contratacdo quando convocado dentro do prazo de validade de suas propostas;

Rua José Vieira Mafaldo — 122 — Centro — Portalegre/RN — CEP.: 59.810-000 — Fone/Fax.: (84) 3377 2241/2196
CNPJ.: 08.358.053/0001-90 www.portalegre.rn.gov.br

Pégina 13 de 22


http://www.portalegre.rn.gov.br/

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

«
e =g

% PREFEITURA MUNICIPAL DE

' PORTALEGRE

17.1.12. Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;
17.1.13. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;
17.1.14. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
17.1.15. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
17.1.16. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
17.1.17. Se recusar a assinar o termo do contrato ou receber a nota de empenho;
17.2. A Contratada que cometer qualquer das infraces discriminadas no subitem acima, bem
como na inexecucdo do objeto deste termo e ou contrato, total ou parcial, a execugdo imperfeita,
a mora na execucdo ou qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeitara o contratado,
sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber, as seguintes penalidades, que
deveréa (80) ser graduada(s) de acordo com a gravidade da infracdo, aplicadas pela Administracéo
as seguintes sangdes:
17.2.1. Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sancdes:
a) adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;
b) multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
¢) multa compensatéria de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucéo total do objeto;
d) em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;
e) Sera aplicada a sancdo de impedimento de licitar e contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Pablica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
03 (trés) anos ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il, 11, 1V, V,
VI e VII do caput do art. 155 da Lei n.° 14.133/2021;
f) Serd aplicada a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, ao responsavel pelas infra¢cdes administrativas previstas nos incisos VI,
IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei n.° 14.133/2021, bem como pelas infragGes
administrativas previstas nos incisos II, 11, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que
justifiguem a imposicéo de penalidade mais grave que a sancdo referida no 8§ 4° do art. 155 da
mesma Lei, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Pablica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos;
g) As sangdes previstas nos incisos I, 111 e 1V, do § 1°, art. 155 da Lei n.° 14.133/2021 poderao
ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a
serem efetuados.
17.3. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracGes sdo atribuidas graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:
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Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
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2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar
1 dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, 05

por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
2 maior ou caso fortuito, os servi¢os contratuais por 04
dia e por unidade de atendimento;

Manter funcionario sem qualificacdo para executar
0s servicos contratados, por empregado e por dia;
Recusar-se a executar servigco determinado pela
fiscalizacéo, por servico e por dia;

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo
5 durante o expediente, sem a anuéncia previa do 03
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
6 pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por 01
dia;

Cumprir determinagdo formal ou instrugéo
7 complementar do 6érgéo fiscalizador, por 02
ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo
8 inconveniente ou ndo atenda as necessidades do 01
servico, por funcionario e por dia;
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, ap6s

03

02

9 reincidéncia formalmente notificada pelo érgédo 03
fiscalizador, por item e por ocorréncia,;
Indicar e manter durante a execucao do contrato 0s
10 . . _ 01
prepostos previstos no edital/contrato;
Providenciar treinamento para seus funcionarios
11 conforme previsto na relacdo de obrigac6es da 01

CONTRATADA
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17.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa & Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n.° 14.133/2021.
17.5. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o
caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Uni&o e cobrados judicialmente.
17.5.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de
10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade
competente.
17.6. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cadigo Civil.
17.7.A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo,
observado o principio da proporcionalidade.
17.8.Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de prética de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cOpias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo - PAR.
17.9. A apuragdo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
17.10.0 processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragédo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao
de agente publico.

18.1. Depois de recebida a documentacdo, o setor de gestdo orcamentario-financeira procedera a
realizacdo do registro contabil da liquidacdo da despesa, obedecendo aos prazos estabelecidos
pelo Decreto Municipal n.° 027/2017 - PMP.
18.2. O pagamento sera efetuado contra empenho, ap6s a apresentacdo da Nota Fiscal,
devidamente rubricada pelo responsavel pelo recebimento e liquidada, por intermédio da
Prefeitura Municipal;

18.2.1. O pagamento podera ser total desde que constatado a realizacdo de 100% dos
Servigos.
18.3. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de fécil visualizacao,
a indicacdo do numero do processo, numero do pregdo, da ordem de fornecimento e dados
bancérios, a fim de se acelerar o tramite de recebimento do material e posterior liberacdo do
documento fiscal para pagamento;
18.4 O responsavel pelo atesto da pertinente despesa, conferira a documentacdo legalmente
exigivel para efeito do adimplemento da obrigacéo, verificando, junto aos respectivos 0rgaos
expedidores, as autenticidades das certiddes de regularidade apresentadas, bem como se 0s
objetos atendem as especificacdes e condi¢bes deste contrato, assim como estabelece o art. 63 da
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Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964, de modo que, em ndo sendo detectada pendéncia, sera
emitido o atesto;
18.5 Apds o cumprimento de todas as providéncias que trata os itens anteriores, a documentacao
devera ser imediatamente remetida ao setor competente para fins de pagamento;
18.6. O pagamento serd efetuado de acordo com a Lei 14.133/2021, obedecendo a ordem
cronoldgica dos credores cujas despesas ja foram liquidadas;
18.7 No ambito de cada unidade gestora, o pagamento das despesas or¢camentarias sera efetuado
apos expedicdo da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n° 4.320, de 17 de margo
de 1964, respeitados a ordem cronoldgica das exigibilidades, classificada por fonte diferenciada
de recursos, e subdividida nas categorias de contratos descritas no art 141 da Lei n°® 14.133/2021,
e 0S prazos:
18.7.1 de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da apresentacdo da nota fiscal, fatura ou
documento equivalente, conforme determina, com relacdo as obrigacfes de baixo valor,
que séo as obrigacdes cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75;
18.7.2 de no méaximo 30 (trinta) dias, contados a partir da data do atesto, no que diz respeito
aos demais casos.
18.8. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados;
18.8.1 Constatada qualquer pendéncia em relacdo ao documento fiscal, as certiddes
negativas, ao fornecimento do objeto ou de parcela deste, interromper-se-80 0S prazos
oponiveis a unidade gestora exclusivamente quanto ao credor correlato a pendéncia, sem
prejuizo ao prosseguimento das liquidacbes e pagamentos aos demais credores
posicionados em ordem cronologica das exigibilidades;
18.8.2. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de
liquidacdo, qualquer obrigagéo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem
que isso gere direito a reajustamento de precos;
18.8.3 O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE, de acordo com o guantitativo
efetivamente executado, através de transferéncia bancaria em conta corrente fornecida pela
contratada, em até 30 (trinta) dias, contados da apresentacédo de requerimento, nota fiscal,
recibo e certiddes necessarias, devidamente analisadas e atestadas pelo servidor designado
pela Contratante;
18.8.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a4 apds a comprovacgédo da
regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;
18.8.5. Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situacdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderé ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante;
18.8.6. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento
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a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentese  necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos;
18.8.7. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa;
18.9. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao;
18.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel;
18.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar;
18.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgdo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:
EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = NUmero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensagéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (6/100) |I=0,00016438

365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
18.13. Os pagamentos podem ser realizados com recursos proprios e/ou com recursos de
conveénios.

19.1.Seré efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada,
sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:
19.1.1.N&o produziu os resultados acordados;
19.1.2. Deixou de fornecer os itens contratados, ou ndo os entregou na qualidade
minima exigida;
19.1.3Deixou de utilizar os materiais e/ou recursos humanos exigidos para a entrega ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
19.2.A aplicacdo de descontos/glosas em funcdo do descumprimento de critérios de qualidade,
avaliacdo de resultados e/ou niveis minimos de servigo exigidos ndo concorre com a aplicacao
(concomitante ou ndo) das sancdes administrativas previstas em CONTRATO, inclusive
daquelas previstas em funcdo do reiterado descumprimento dos critérios de qualidade dos
produtos/servigos, sendo essa uma prerrogativa da Administracao.

| = (TX)

FORMA DE CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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23.1. Considerando a natureza e os valores estimados do objeto a ser contratado, a contratacdo
seré através de pregdo PRESENCIAL, observando os valores estimados da contratacéo,
conforme art. 75, inciso 11, da Lei n.° 14.133/2021.

23.2. Seré selecionado o fornecedor que atender a todos os critérios de aceitabilidade de precgos
e de habilitacdo exigidos neste Termo de Referéncia.

21.1.0s documentos acima deveréo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da
consolidacao respectiva;
21.1.1.No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;
21.2.No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em A proposta de preco devera
conter as seguintes indicages:
21.2.1.1dentificacdo do proponente (Razdo Social/Nome e CNPJ/CPF).
21.2.2.Descri¢do do objeto, compreendendo as caracteristicas especificadas neste Termo
de Referéncia e devera obedecer a mesma sequéncia utilizada para descrever as
especificacOes exigidas. Quando foto incluir embalagem com as especificagoes.
21.2.3.Preco unitario e total, em real, do objeto, com no maximo 02 (duas) casas decimais,
conforme especificacdes, entendido o preco total como sendo preco unitario multiplicado
pela quantidade solicitada, obrigatoriamente em algarismos arabicos, prevalecendo, em
casos de divergéncia, o produto do valor ofertado como preco unitario, pela quantidade
licitada. Deverdo estar incluidos no preco total ofertado todos os custos do frete,
instalagdo (quando houver), materiais, mé&o de obra, ICMS, e outros encargos que venham
incidir nos servigos do objeto, abrangendo, assim, todos os custos com materiais e
servigos necessarios ao fornecimento do objeto em perfeitas condigcdes de uso e a
manutencgéo destas condi¢Ges durante o prazo de contrato.
21.2.4.Marca dos produtos.
21.2.5.0s precos propostos deverdo estar expressos em moeda corrente no Pais, ja
incluidos todos os custos diretos e indiretos, como impostos, taxas, fretes, encargos
fiscais, comerciais, sociais, trabalhistas e outros;
21.2.6.Valor global da proposta.
21.2.7.Validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de entrega
da proposta. Se por falha do proponente a proposta nédo indicar o prazo de sua validade,
esta sera considerada valida por 60 (sessenta) dias independentemente de qualquer outra
manifestacao;
21.2.8.Apresentada a proposta, 0 proponente estard automaticamente aceitando e se
sujeitando as clausulas e condic¢des do presente Termo de Referéncia.
21.2.9.Assinatura do responsavel legal da empresa.
21.3.A analise das propostas visara ao atendimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de
referéncia e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:
21.3.1.Cujo objeto nao atenda as especificacdes, prazos e condi¢des fixadas neste Termo.
21.3.2.Que apresentem preco excessivo ou manifestamente inexequivel.
21.4.No tocante aos precos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das operacdes
aritméticas, procedendo-se as corre¢des no caso de eventuais erros, tomando-se como correto o
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preco unitario, que podera ser grafado também por extenso. As correcdes efetuadas serdo
consideradas para apuracéo do valor da proposta.

22.CRITERIOS DE HABILITAGAO DA PESSOA JURIDICA
22.1.Habilitacdo juridica:
22.1.1No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
22.1.2.Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicéo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.
22.1.3No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;
22.2.Regularidade fiscal e trabalhista:
22.2.1.prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
22.2.2.prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.
22.2.3.prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
22.2.4.Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual expedida pela Secretaria de
Estado responsavel pela sede ou domicilio da empresa;
22.2.5.Certiddo de regularidade expedida junto a Fazenda Municipal expedida pela
Prefeitura do municipio sede ou domicilio da empresa;
22.2.6.prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei 5.452, de 1° de maio de 1943;
22.2.7.caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigéo, sob pena
de inabilitacao.
22.3.Qualificagdo Econdmico-Financeira
22.3.1.certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;
22.4.Documentacdo Complementar
22.4.1. Apresentar declaracGes que informem:
22.4.1.1.a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracédo Publica;
22.4.1.2.enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, quando couber;
22.4.1.3.0 pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condicdes gerais da
contratacdo, constantes do procedimento;
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22.4.1.4.0 cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.
22.4.1.5.0 cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdo
Federal, serd comprovado mediante documento firmado pelo interessado ou seu
representante legal, em que declare, sob as penas da lei, que ndo emprega méo de
obra que constitua violagdo ao disposto naquele preceito constitucional,
22.5.A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez
gue atenda a todas as demais exigéncias do Termo de Referéncia.
22.6.Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa
ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange
a regularidade fiscal, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ap0s a
declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual
periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacdo de justificativa.
22.7.A ndo-regularizacéo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitacdo do
licitante.
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23.1.Copia de documento de identificagdo com foto e do Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas
(CPF);

23.2.Copia do comprovante de residéncia;

23.3.certiddes ou atestados de qualificagdo técnica, quando couber, expedidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, que comprovem ter as pessoas fisicas fornecido os
materiais ou prestado os servigos compativeis com o objeto da licitacdo;

23.4.prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

23.5.prova de regularidade perante a Seguridade Social e trabalhista;

23.6.certidao negativa de a¢des e execucdes civeis e fiscais;

23.7.declaracéo de que atende os requisitos da contratacdo direta;

23.8.declaracéo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica.

24.1.0 atesto das notas fiscais, para efeito de pagamento mensal, serd efetuado com base no
objeto do contrato e nos servigos efetivamente prestados, cuja avaliacao levara em conta aspectos
qualitativos e quantitativos dos servigos.

24.2. Para efeito do disposto no item anterior, o responsavel pela fiscalizacdo devera levar em
consideracao, além dos precos contratados, 0s seguintes aspectos:

| —a qualidade dos servigos e dos produtos empregados;

Il — a presteza no atendimento das solicitagdes da Administracéo;

I11 — o cumprimento das obrigacgdes e rotinas estabelecidas no contrato; e,

IV — o cumprimento das obrigaces trabalhistas, previdenciarias e tributarias.

24.3. Quando da concluséo, os servigos nao serdo aceitos, caso ndo sejam executados a contento.
A par disso, a Contratada deverd providenciar a sua regularizacdo imediatamente apds o
recebimento da comunicacdo, sem prejuizo da incidéncia das san¢des administrativas aplicaveis.
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24.4.A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um representante da
Administracéo especialmente designado, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-lo e
subsidia-lo de informac®es pertinentes a essa atribuicao.

24.5. O servidor responsavel pela fiscalizacdo dos servicos deste Termo de Referéncia serd: Caso seja
celebrado um, a Sra Carla Danniele Santos Leite, nomeada fiscal de contratos, Portaria 079/2023, para
0s servicos solicitados atraves deste termo de referéncia cujo 6rgao gerenciador é a prefeitura municipal
de Portaletgre RN, representando todas as secretarias nele constante. relacionados a todas as dependéncias
do Centro Administrativo do municipio de Portalegre RN.

Quando se tratar de produtos que exigem questdes técnicas a serem observadas, o servidor
Responsavel pelo Recebimento e Atesto de todo o material técnico - serd o Fiscal de Contratos de software
e hardware, o Sr. senhor Thiago Inacio de Lima, nomeado através da portaria 168/2021, matricula 538,
para acompanhar e fiscalizar a execu¢do dos contratos celebrados.

Nos pedidos dos produtos executados para os prédios relacionados a Secretaria Municipal de
Saude e Saneamento Basico, tendo em vista que o almoxarifado desta secretaria estd em outro prédio,
foi nomeada a Sra Maria José de Almeida Carvalho, nomeada como suplente de fiscal do contrato, caso
seja celebrado um, através da Portaria 221/2021.

Em caso de emissdo de ordem de compra 0 mesmo permanece no acompanhamento e
atesto das NFs. O gestor responsavel pelos contratos administrativos e quando for o caso de Ata de
Registro de Pregos € a Sra. Rhayssa Narcia Rocha, portaria 376/2023 e a Sra. Fabia Pricilla Morais
Régo, nomeada suplente de Gestor de contratos, Portaria 284/2022.

A fiscalizacdo serd exercida no interesse da Administracdo e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua
ocorréncia, ndo implica co-responsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

21.1. Os recursos destinados a cobertura das despesas ora pretendidos se encontram alocados no
Orcamento Geral do Municipio e serdo custeadas com recursos financeiros provenientes do
Tesouro Municipal.

24.2. A despesa proveniente desta contratacdo encontra consignacdo orgamentaria na seguinte
dotacdo: Na fonte de Recursos Ordinarios
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Rubrica

Matricula

Portalegre- RN, 25 de outubro de 2023

Ana Maria Holanda Didgenes Soares
Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos -SEMARH Portalegre/RN.
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