ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

SECRETARIA MUNICIPAL % PREFEITURA MUNICIPAL DE

2 S PORTALEGRE

DE ADMINISTRACAO E
RECURSOS HUMANOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTALEGRE RN

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIII, “A” DA LEI N° 14.133, DE
2021)

1.1. Processo licitatorio para contratacdo para eventual contratacdo de empresa especializada em
agenciamento de viagens.

1.1.1. O objeto desta licitagdo compreende a contratacdo de agencia de viagem para prestacéo de
servicos de agenciamento de viagens, por demanda, com fornecimento de passagens aéreas nacionais
compreendendo reserva, emissao, cancelamento, alteragcéo, marcacéo, endosso e a devida entrega dos
bilhetes e quaisquer servicos correlatos, pelo periodo de 12 (doze) meses.

1.1.2 - Passagens aéreas compreendem o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos
trechos, nos casos em que isto representa toda a contratacao.

1.1.3 - Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de
existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

1.2. ORGAO REQUISITANTE

1.2.1. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS —
SEMARH;

1.2.2. Fica designado como fiscal do presente contrato, nos moldes do art. 117 da Lei Federal n°
14.133/2021 e o Decreto Municipal n°® 511/2023, a servidora Carla Danielle Santos Leite para
gerenciar, acompanhar e fiscalizar a execucao e o adequado cumprimento das clausulas estabelecidas
nos Contratos representando o 6rgdo gerenciador Prefeitura Municipal de Portalegre RN, Portaria n°

079/2023.
Unidade Und Total
Item DESCRICAO DOS Da
SERVICOS - Lote Unico Contratacéo

01 | Fornecimento de  passagens Servico R$ 50.000,00
aéreas  nacionais para 0
deslocamento  do  Prefeito,
servidores ou a quem prestar
servicos ao Poder Executivo
Municipal, em viagens oficiais.

02 | Prestacdo de  servico de | TAXA DU (de R$ Até R$
Agenciamento de Viagens, por | remuneragdo 5.000,00
demanda, com fornecimento de | do servico) de
passagens  aéreas  nacionais | até 10% (dez
compreendendo reserva, emisséo, por cento)
cancelamento, alteracdo, | sobre o valor
marcagdo, endosso e a devida | da passagem
entrega dos bilhetes e quaisquer emitida
servicos correlatos, pelo periodo
de 12 (doze) meses.
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1.3.0 prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do termo de

contrato ou instrumento equivalente, na forma do artigo 106 e 107 da Lei 14.133/2021.
1.3.1. A vigéncia poderéa ultrapassar o exercicio financeiro, desde que observadas, no momento
da contratacdo e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem
como a previsdo no plano plurianual, conforme artigo 105, da Lei n°® 14.133/2021.
1.3.2. O contrato firmado entre as partes podera ser prorrogado sucessivamente até o limite maximo
de 10 (dez) anos, nos termos do Art. 107 da Lei 14.133/2021, por se tratar de fornecimento
continuado.
1.3.3. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condi¢Bes e 0S precos permanecem vantajosos para a Administracéao,
permitida a negociagdo com o contratado.
1.3.4. O fornecimento do servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a demanda
é recorrente, cuja sua interrupcdo pode provocar prejuizos as atividades da unidade
demandante, bem como o objeto é necessario durante todo o ano, sendo a vigéncia plurianual
mais vantajosa.
1.3.5. Quanto a vigéncia do contrato referente aos servicos prestados podera ser prorrogada,
pois o0 custo administrativo de um processo licitatorio, ja que guanto maior o nimero de
procedimentos, maior o gasto da administracdo, considerando contratacbes de servigos
continuados, como o0 que aqui se trata.
1.3.6. Bem como o prazo dilatado permitira obtencdo de ganho de escala e consequentemente
melhores precos para a Administracao.
1.3.7. Ademais, é maior a atratividade do certame pelo mercado, por meio de uma maior
diluicdo dos custos por durante o lapso temporal do contrato, favorecendo a Administracdo em
termos de economicidade e ampliacdo da competitividade.
1.3.8. Seguindo esta logica, a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido sustenta a
possibilidade da fixacdo do prazo de vigéncia estendido com a finalidade de obter precos e
condicBes mais vantajosos para a Administracao, (Acorddo 3.320/2013-Segunda Camara):

“O prazo de vigéncia de contratos de servigos continuos deve ser estabelecido
considerando-se as circunstancias de forma objetiva, fazendo se registrar no
processo proprio 0 modo como interferem na decisao e quais suas consequéncias.
Tal registro é especialmente importante quando se fizer necessario prazo inicial
superior aos doze meses entendidos como regra pelo TCU. Ha necessidade de se
demonstrar o beneficio decorrente do prazo estabelecido (Acorddo 3320/2013-
Segunda Camara).”

1.3.9. Um prazo contratual exiguo implicaria na constante dedicacdo de recursos humanos
especificamente para processos de Planejamento da Contratagdo, considerando que o0s
trabalhos de renovacdo/prorrogacdo sao deflagrados com antecedéncia (em atendimento a
recomendacdo do Tribunal de Contas da Unido esposada no Acorddo n° 728/2008 — 12 Camara).
1.3.10. Esta administracdo entende que esta prestacdo de servico é continua e para defender
que o servico de agenciamento de passagens aéreas, mesmo que ndo ocorra mensalmente, pode
ser considerado um servico continuado, € necessario explorar 0s conceitos de servico continuo
a luz da Lei 14.133/2021, bem como interpretac@es juridicas e jurisprudenciais que embasem
tal argumento.

Fundamento Legal
A Lei 14.133/21, em seu art. 6°, inciso XVIII, define servi¢o continuo como "aquele que, por
sua natureza, deve ser executado de forma continua, sem interrupcao, sob pena de comprometer
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a continuidade da atividade publica". O entendimento aqui é que a continuidade do servi¢o ndo
estd atrelada a frequéncia mensal ou constante, mas sim a sua indispensabilidade para o
funcionamento da administracdo publica ou a necessidade de sua disponibilidade a qualquer
tempo.
No caso do servico de agenciamento de passagens aéreas, mesmo que nao seja solicitado todos
0s meses, ele representa um servigo essencial para o cumprimento de missdes, deslocamentos
urgentes e viagens a servigco que possam surgir a qualquer momento. Ou seja, trata-se de um
servico que, embora demandado em periodos pontuais, precisa estar contratado e disponivel
para utilizacdo sempre que necessario. Isso caracteriza sua natureza continua.
Jurisprudéncia e Acérdéos Relevantes
Alguns julgados e pareceres do Tribunal de Contas da Uni&o (TCU) e de Tribunais de Justica
oferecem uma visao importante sobre o conceito de servigos continuos:
e Acdrddo TCU n°1.022/2020 - Plenario: O TCU considerou que a caracterizacao de servigo
continuo se da ndo pela frequéncia de sua execuc¢do, mas pela necessidade de sua permanéncia
contratual para atender a Administracdo Publica quando necessario. No caso de servicos
como o de agenciamento de viagens, a contratacao deve garantir a disponibilidade do servigo
de forma continua, ainda que ndo haja demanda mensal.
e Acordéo n®1.233/2012 - TCU: Esse acordao reforca que servicos considerados essenciais a
atividade administrativa, como transportes e deslocamentos, podem ser classificados como
continuos mesmo que sua execucdo seja intermitente, desde que a indisponibilidade desses
servigos comprometeria a eficiéncia e continuidade do servigo publico.
e Jurisprudéncia do STJ: Em algumas decisGes relacionadas a prestacdo de servicos que
envolvem transporte ou deslocamento, o Superior Tribunal de Justiga (STJ) j& entendeu que
a natureza do servico, e ndo a sua frequéncia de utilizacdo, pode ser determinante para
classificd-lo como continuo, se o servico for necessario para garantir a eficiéncia e
regularidade das atividades da administracéo.
Analise Doutrinaria

Diversos doutrinadores entendem que 0 servi¢o continuo deve ser interpretado com base na
sua essencialidade e na necessidade de sua pronta disponibilidade, ainda que utilizado de forma
esporédica. Por exemplo, servigos como manutencao predial, vigilancia, ou agenciamento de viagens,
sdo frequentemente contratados por sua natureza de suporte permanente as atividades da
administracdo, mesmo que sua execuc¢ao ocorra em periodos irregulares.
Concluséo

A classificagdo do agenciamento de passagens aéreas cComo um servigo continuo € embasada
pela necessidade de disponibilidade constante do servigo, de modo a atender demandas urgentes ou
inesperadas da administracdo publica. O fato de as passagens ndo serem solicitadas mensalmente ndo
descaracteriza a continuidade do servigo, ja que a auséncia de uma empresa contratada
comprometeria a prontiddo e eficiéncia do servigo publico em situacBes de necessidade. O
entendimento do TCU, STJ e doutrinadores refor¢a que a natureza do servicgo e sua indispensabilidade
s80 os principais critérios para essa classificacao.

1.4.  Os Servicos a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens comuns, nos termos
do inciso XIII, art. 6° da Lei n° 14.133/2021, cujos padrdes de desempenho de qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢es usuais de mercado. conforme Decreto
Municipal n° 509, de 04 de janeiro de 2023.

1.5. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de consumo de luxo, conforme
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Decreto Municipal n® 509, de 04 de janeiro de 2023.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

(ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA “B”, DA LEI N° 14.133, DE 2021)
2.1. A necessidade da contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de
agenciamento de viagens, incluindo o fornecimento de passagens aéreas nacionais, é fundamentada
pela necessidade de garantir a adequada mobilidade dos servidores do municipio de Portalegre em
cumprimento de missdes institucionais, participacdo em eventos, reunides de carater técnico e
politico, bem como a representacdo do municipio em compromissos de interesse publico.

A auséncia de uma empresa qualificada para gerenciar essas demandas pode acarretar
ineficiéncias e atrasos no planejamento e na execucdo das atividades administrativas,
comprometendo prazos e a propria eficiéncia do servico publico, em desacordo com os principios
previstos no art. 37 da Constituicdo Federal.

Além disso, o processo de agendamento, remarcacdo e cancelamento de passagens exige
agilidade e flexibilidade, especialmente em contextos onde alteragdes de Ultima hora s&o frequentes.
A contratagdo permitird a otimizacdo do processo, garantindo suporte continuo, disponibilidade de
opcOes adequadas de voos e minimizacao de custos, evitando prejuizos a administragdo municipal.
Desta forma, a contratacdo de uma empresa especializada se apresenta como a solugdo mais
adequada para garantir que o municipio de Portalegre atenda suas demandas de deslocamento de
maneira eficiente e econdmica ao longo do periodo de 12 meses.

O chefe do executivo de Portalegre, em suas viagens a capital federal, busca constantemente
recursos financeiros e apoio junto a ministérios e 6rgaos governamentais que viabilizam projetos
essenciais para o desenvolvimento do municipio, como infraestrutura urbana, saude, educacéo e
turismo. A auséncia de uma gestdo adequada de viagens pode comprometer esses Compromissos,
impactando diretamente o fluxo de recursos e a execugéo de politicas publicas em Portalegre.

Portanto, a contratagdo de uma empresa qualificada para gerenciar a reserva, emissdo,
cancelamento, alteracdo, endosso e entrega de passagens aereas garante gque essas viagens sejam
organizadas de maneira eficiente, com flexibilidade para ajustes de Gltima hora e com a seguranca
necessaria para que o prefeito possa cumprir sua agenda em Brasilia. 1sso é essencial para assegurar
que o municipio tenha condi¢Ges de continuar captando investimentos e promovendo o
desenvolvimento local, em conformidade com os principios da administracéo publica de eficiéncia,
economicidade e continuidade do servico publico.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA

DO OBJETO E ESPECIFICAC}AO DO PRODUTO
(ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA “C”, E ART. 40, §1°, INCISO I, DA LEI N° 14.133, DE 2021)
3.1 DESCRI(;AO DA NECESSIDADE COMO UM TODO
A solucdo proposta envolve a contratacdo de uma empresa especializada na prestacdo de

servicos de agenciamento de viagens, por demanda, com fornecimento de passagens aéreas nacionais.
Os servicos englobam a reserva, emissao, cancelamento, alteragdo, marcagéo, endosso e entrega dos
bilhetes, além de quaisquer servigos correlatos necessarios para atender as necessidades de
deslocamento dos servidores publicos do municipio de Portalegre durante o periodo de 12 (doze)
meses.

A empresa contratada devera garantir a prestacdo continua e ininterrupta dos servicos,
assegurando disponibilidade para atendimento em tempo habil, inclusive em casos de urgéncia, como
remarcacdes ou cancelamentos de Ultima hora. Deverd também disponibilizar um canal de
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atendimento exclusivo para resolver demandas em tempo real, evitando prejuizos as agendas oficiais
e otimizando o uso dos recursos publicos.

A empresa contratada devera possuir infraestrutura adequada e equipe capacitada para
oferecer atendimento eficiente e personalizado, garantindo a disponibilidade de opcbes de voos que
melhor atendam aos interesses da administracdo municipal. Deverad também assegurar flexibilidade
para atender a solicitacbes de ultima hora, alteracdes emergenciais e oferecer suporte continuo
durante todo o processo de viagem.

A empresa devera assegurar que o processo de entrega dos bilhetes seja realizado de forma
agil e segura, seja por meio digital ou fisico, conforme solicitacdo da administragdo. Tambeém é
exigido que a empresa ofereca um sistema de gerenciamento de reservas e controle de passagens
emitidas, permitindo que a administragdo acompanhe 0s gastos e os itinerarios de forma eficiente.

Embora o objeto ndo envolva equipamentos fisicos, caso seja necessario o uso de plataformas
digitais para a emissdo e gerenciamento dos bilhetes, a empresa devera garantir a manutencéo do
sistema e oferecer assisténcia técnica em caso de falhas ou indisponibilidades. Isso inclui a pronta
resolucéo de problemas técnicos, minimizando impactos as opera¢des do municipio.

Exigéncias Relacionadas a Manutencéo e Assisténcia Técnica

Embora a natureza dos servicos seja predominantemente de agenciamento, é essencial que a empresa
disponha de sistemas tecnoldgicos atualizados para a gestdo das reservas e emissdes de passagens.
Portanto, exige-se:

e Manutencdo de Sistemas: A empresa devera garantir a manutencdo preventiva e corretiva
de seus sistemas de reservas e emissdo de bilhetes, assegurando que estejam sempre
operacionais e atualizados com as Gltimas informag6es das companhias aéreas.

e Assisténcia Técnica: Disponibilizacdo de suporte técnico qualificado para resolver
quaisquer problemas ou falhas nos sistemas que possam afetar a presta¢éo dos servigos, com
atendimento em tempo habil para evitar prejuizos ou atrasos nas viagens.

e Canal de Atendimento 24/7: Oferta de canais de comunicacdo eficientes, incluindo
atendimento telefonico e eletrénico, disponiveis 24 horas por dia, 7 dias por semana, para
assisténcia em casos de urgéncia ou emergéncias relacionadas as viagens.

e Seguranca da Informacédo: Implementagdo de medidas de seguranga para proteger os dados
pessoais e informagBes sensiveis dos servidores e da administracdo municipal, em
conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).

A descricdo da solugdo visa atender de forma integral as necessidades de deslocamento aéreo do
municipio, garantindo eficiéncia, seguranca e qualidade nos servicos prestados, além de cumprir com
os principios da administracdo publica de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia

3.2. Deverao ser observadas as prescri¢des a seguir, todas condicionantes da aceitacdo da proposta e

3.3. N&o sera aceita a prestacdo de servico em desacordo com as especificacdes constantes do
presente Termo de Referéncia;

3.4. Nos precos cotados deverao estar inclusos inclusas todas as taxas e impostos inerentes ao servico.
3.5. Providéncias de adequacao.
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3.5.1 Nao se vislumbram providéncias de adequacéo a serem consideradas na solugdo como um
todo.

3.6. Contratagdes correlatas ou interdependentes

3.6.1. N&o ha, contratacOes correlatas a serem consideradas na solu¢do como um todo.

3.6.2. N&o verifica-se contratacGes interdependentes para a viabilidade e contratagdo desta
demanda.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIII, ALINEA “D”, DA LEI N° 14.133, DE
2021)

Para a contratacdo de empresa especializada em agenciamento de viagens, com fornecimento
de passagens aéreas nacionais, compreendendo reserva, emissdo, cancelamento, alteracdo, marcacao,
endosso e a entrega dos bilhetes, pelo periodo de 12 meses, € necessario atender a uma série de
requisitos que assegurem a escolha da solucdo mais eficiente, sustentavel e alinhada ao interesse
publico, conforme estabelecido pela Lei 14.133/2021 e demais regulamentacdes pertinentes.

4.1.  Sustentabilidade:

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade sdo aqueles eventualmente inseridos no Guia Nacional
de Contratagdes Sustentaveis.

4.1.2. Alem dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:
4.1.3. Sugere-se que a empresa devera procurar sempre a otimizagao da energia consumida, aplicando
algumas rotinas em seu dia a dia, tais como:

4.1.4. Uso de equipamentos de climatizacdo mecénica, ou de novas tecnologias de resfriamento do
ar, que utilizem energia elétrica, apenas nos ambientes aonde for indispensavel,

4.1.5. Automacdo da iluminacdo do predio, projeto de iluminacdo, interruptores, iluminacéo
ambiental, iluminacdo tarefa, uso de sensores de presenca;

4.1.6. Uso exclusivo de ldampadas fluorescentes compactas ou tubulares de alto rendimento e de
luminarias eficientes.

4.1.7 Os servicos prestados pela empresa contratada deverdo pautar-se sempre no uso racional de
recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e material
consumidos, bem como a geracgao excessiva de residuos.

4.1.8 A licitante contemplada deverd cumprir rigorosamente as legislacbes ambientais nas esferas
federal, estadual e municipal em vigor.

4.1.9 A licitante contemplada devera ter pleno conhecimento e se responsabilizar pelo trabalho
seguro de pessoas envolvidas com o manuseio de ferramentas, instrumentos e equipamentos,
conforme legislagdo em vigor do Ministério do Trabalho.

4.1.10 Eficiéncia Energetica e Redugdo de Emissdes de Carbono:A empresa deve demonstrar
politicas voltadas para a sustentabilidade, incluindo, sempre que possivel, a priorizagdo de voos em
companhias aéreas que adotem préticas de reducao de emissdes de carbono ou que operem aeronaves
mais eficientes em termos de consumo energético. Além disso, deve ser incentivada a compra de
passagens com menor impacto ambiental, como aquelas que compensam a pegada de carbono.
4.1.11 Uso Reduzido de Papel:A empresa contratada deverd fornecer bilhetes e comprovantes
eletrbnicos de passagens, minimizando o uso de documentos impressos e promovendo a digitalizacdo
dos processos, sempre que possivel. Esta pratica deve contribuir para a diminuicao de residuos solidos
e facilitar o arquivamento digital.
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4.2. Requisitos Técnicos Minimos:

4.2.1. Capacidade Técnica e Operacional:

A empresa contratada deve possuir comprovada expertise no mercado de agenciamento de viagens,
apresentando pelo menos 3 (trés) anos de experiéncia na prestacao de servigos de natureza semelhante
para Orgdos publicos ou empresas de grande porte. Deverd também demonstrar capacidade
operacional para atender a demandas emergenciais e alteragdes de Ultima hora com agilidade e
eficiéncia.

4.2.2. Sistemas de Atendimento e Gestdo de Reservas: A empresa deve dispor de um sistema
eletrobnico para a realizacdo de reservas e emissdes de passagens, com atendimento 24 horas,
permitindo ao municipio solicitar alteracdes ou cancelamentos em qualquer horério. Este sistema
deve ser seguro, com mecanismos de protecdo de dados, em conformidade com a Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD).

4.2.3. Atendimento Presencial e Remoto: O fornecedor devera garantir atendimento continuo, tanto
presencial quanto remoto (telefénico e eletrdnico), para resolucdo de problemas, fornecimento de
informacdes e acompanhamento de todo o processo de emissao e modificacdo de passagens.

4.3. Critérios de Qualidade e Desempenho:

4.3.1. Prazos de Atendimento: O fornecedor deve atender aos pedidos de reserva, emisséo e
alteracdo de passagens em um prazo méximo de 2 (duas) horas apds a solicitacdo formal do
municipio. Em casos de urgéncia, a empresa deve ter capacidade para realizar ajustes imediatos nas
reservas, conforme a necessidade da administracao publica.

4.3.2. Monitoramento de Satisfacdo: A empresa deverd disponibilizar um sistema de
monitoramento da qualidade dos servicos, incluindo a avaliacdo de satisfacdo dos usuérios com 0s
servicos prestados, garantindo que o municipio tenha feedback continuo sobre a prestacdo do servico
e possa realizar ajustes no contrato, se necessario.

4.3.3. Garantia de Disponibilidade: A contratada devera assegurar a disponibilidade continua dos
servicos durante todo o periodo do contrato, independentemente de feriados ou finais de semana, de
forma a garantir que a administracdo publica possa contar com o servi¢o de agenciamento sempre
que necessario.

4.4. Padrbes Minimos de Qualidade e Desempenho:
4.4.1 Para garantir o cumprimento dos principios de eficiéncia e economicidade, conforme exigido
pelo interesse publico, a empresa deve apresentar um plano detalhado de operacéo, que inclua:

o Flexibilidade para realizar alteragdes sem custos adicionais ou com taxas reduzidas, em

situacdes justificveis pelo municipio.

e Garantia de cumprimento de prazos para a emissdo de passagens em conformidade com as

exigéncias do contrato.

e Equipe qualificada para atender as especificidades das demandas do setor publico,

respeitando o sigilo e a urgéncia de determinados deslocamentos.

Esses requisitos, sustentados pelos principios da sustentabilidade, qualidade e desempenho,
visam garantir a prestacdo de servigos de agenciamento de viagens eficiente, com menor impacto
ambiental e alinhado aos interesses da administragdo publica, otimizando recursos e promovendo a
continuidade dos servicos essenciais ao municipio de Portalegre.

4.5.*Este Termo de Referéncia, observard em todas as fases do procedimento licitatério as
orientacbes e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, prevendo, inclusive, as
recomendacdes quanto a responsabilidade do fornecedor pelo recolhimento e descarte do material
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bem como a apresentacdo de documentos fisicos, copiados ou impressos, preferencialmente através
de papel reciclado.

4.6.  Indicagdo de marcas ou modelos de produtos utilizados na execugao dos servicos:
4.6.1*. Na presente contratacdo ndo serdo indicadas marcas.

4.4.  Da vedacao de utilizagdo de marca/produto na execucéo do servico

4.4.1. Nao havera vedacdo de marca/produto na presente contratacao, nos termos do Art. 41, inciso
111, da Lei 14.133/2021.

4.5. Da Subcontratacéo

4.5.1. Nao é admitida a subcontratacdo. Do objeto contratual. Nao sera permitida nesta contratagéo,
ceder ou transferir, total ou parcialmente, o presente contrato a terceiros, sob pena de rescisao.

4.6. Garantia da contratacao

4.6.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo de que tratam os artigos 96 e seguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021.

4.7. Vistoria

4.6.1. Nao havera necessidade de Vistoria pois ndo se enquadra na contratacao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

(ART. 6°, XXIII, ALINEA “E” E ART. 40, §1°, INCISO II, DA LEI N° 14.133, DE 2021)
5.1. Condigdes de Execucao:
5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.2. Prestar os servicos de acordo com as condig¢des previstas no TR, Edital e em sua proposta,
imediatamente ap0os a solicitacdo da secretaria demandante;
5.1.3 A prestacdo do servico sera Dentro do territério nacional com Partida e chegadas
preferencialmente nos aeroportos abaixo:
a) Partida e ou chegada no Aerpoporto Internacional Governador Aluizio Alves — (NAT)
Natal/RN — Principal trecho utilizado
b)Partida e ou chegada no Aerpoporto Internacional Pinto Martins — (FOR) Fortaleza CE e
c) Partida e ou chegada no Aerpoporto Regional do Cariri — (JDN) Juazeiro do Norte CE

5.2.Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.2.1. O Servico objeto desta licitagdo consiste em:

Fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais para quaisquer destinos servidos
por linhas regulares de transportes aéreos;

5.2.2. Os bilhetes deverdo ser emitidos pela tarifa mais econdmica, excetuando-se 0s casos em
que a Prefeitura Municipal de Portalegre/RN autorize emissao por outra tarifa com a devida
justificativa;

5.2.3. Informar a Prefeitura Municipal de Portalegre/RN as regras tarifarias vigentes nas
Empresas de Viagem, bem como suas alteracdes;

5.2.4. Prestar informacdes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas nacionais, periodicidade de
voos e de viagens e de variacao de tarifas, inclusive promocionais, colaborando na defini¢do do
melhor roteiro e informando sobre eventuais vantagens que a Prefeitura Municipal de
Portalegre/RN possa obter, sem que isso implique acréscimo nos precos contratados;

5.2.5. Providenciar reserva do Voo, imediatamente ap6s o recebimento da requisicdo em nome
do beneficiario indicado na solicitacdo, bem como proceder a emisséo do respectivo bilhete de
passagem logo apés o recebimento da referida requisicéo;

5.2.6. - Enviar os bilhetes de passagens aéreas através de e-mails, fax ou outro meio que for
designado no prazo de até 02 (duas) horas, a contar do recebimento do pedido;

5.2.7. - Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens
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aéreas para rotas nacionais, inclusive o retorno, providenciando solu¢do quando o sistema da
empresa estiver fora do ar para a entrega do bilhete;

5.2.8. - Promover o cancelamento de passagem e/ou trechos nédo utilizados, independentemente
de justificativa por parte da Prefeitura Municipal de Portalegre/RN;

5.2.9. - Providenciar a substituicdo de passagens quando ocorrer mudancas de itinerario de
viagem ou desdobramento de percurso, mediante documento oficial apresentado pela Prefeitura
Municipal de Estreito, sendo que, nos casos em que houver aumento de custo, com requisicéo de
valor complementar e, se houver diminui¢do do custo, com emissdo de ordem de crédito a favor
da Prefeitura Municipal de Portalegre/RN; a ser utilizado como abatimento na fatura posterior;

5.2.10. Providenciar a realizacdo de check-in quando solicitado pela Prefeitura
Municipal de Portalegre/RN;
5.2.11. - Manter um promotor de vendas a disposicdo da Contratante, munido de

comunicacdo que permita sua localizacdo imediata para atendimento também fora do horério
estabelecido;

5.2.12. - Para todos os servicos a serem prestados pela CONTRATADA é
imprescindivel a economicidade e qualidade conforme os critérios estipulados neste Termo de
Referéncia;

5.2.13. - Apresentar alternativas viaveis no caso de ndo haver disponibilidade de

vagas nas datas e horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a

comunicagéo das reservas solicitadas;

5.2.14. - Efetuar reservas e emissdo de bilhetes em carater de urgéncia, quando

solicitada pela Prefeitura Municipal de Portalegre/RN, que podera ocorrer fora do horario de

expediente, inclusive sabados, domingos e feriados, devendo o bilhete estd a disposicdo da

Prefeitura Municipal de Portalegre/RN; em tempo habil para o embarque do passageiro;

5.3. - O servico devera ser prestado 24 horas por dia, 07 dias por semana, devendo a Empresa
indicar o(s) preposto (s) com numeros de telefones, celulares, e e-mail para facilitar a
comunicag&o.

5.4. - A licitante vencedora devera iniciar a prestacdo dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia, imediatamente apds a Assinatura do Contrato.

5.5. - A contratada deverd entregar os bilhetes de passagens aereas nacionais em até 02 horas,
apos a solicitagdo, diretamente ao requisitante.

5.6. - Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagem aérea podera
ser solicitada pela Prefeitura Municipal de Portalegre/RN; sem a obediéncia aos prazos
previstos no paragrafo anterior, devendo a contratada, nesse caso, atendé-lo em tempo habil
para o check-in e embarque do passageiro.

5.7. Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso 111, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.7.1.* O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990

(Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

(ART. 6°, XXIII, ALINEA “F”, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.
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6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3.  As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A designacdo e atuacdo da gestdo e da fiscalizacdo da presente contratacdo seguird o modelo
previsto no Decreto Municipal n®511/2023.

Fiscalizacéo

6.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8. Nostermosdoart. 117 Lei n®14.133, de 2021, sera designado servidores, por portaria na qual
constara 0 nome, o cargo e as atividades desempenhadas para acompanhar e fiscalizar a execucdo do
presente termo de referéncia, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao e determinando o que for necessario a regularizacéo de falhas ou defeitos observados.

6.9. A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas
ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracao
ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicgdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corre¢do da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacéo que
demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacdo contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengéo das condicGes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e 11, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
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atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencédo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacéo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.20. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo
e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

7.1. A avaliacdo da execucgdo do objeto devera considerar a produgdo dos resultados acordados, a
execucdo das atividades contratadas com a qualidade minima exigida e a utilizacdo de materiais e
recursos humanos exigidos para a execugdo dos servicos

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1.ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2.deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servi¢co, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.3 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n°® 14.133, de 2021).

7.4. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacéo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser
paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
7.7 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.
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7.8.1. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.8.2. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e InstrucGes exigiveis.

7.8.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

7.9.  Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
0 registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.10.2. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.10.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizag&o.

7.10.4. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestéo.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidacéo e pagamento.

7.12.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidac&o, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo

7.14.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacgéo, nos casos de contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.15. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da regularizacéo da situacdo, sem Onus a contratante;
7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
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acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagédo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.18. A Administracdo deveré realizar consulta para: a) verificar a manutencao das condi¢des de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo/contratacéo,
no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.19. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo.

Prazo de Pagamento

7.23. O pagamento seré efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do seguinte indice de correcdo monetaria:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX) | = (6/100) 1=0,00016438
- B 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de Pagamento

7.25. O pagamento ser realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo
vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribui¢bes abrangidos por
aquele regime, exceto o ISS, que poderd ser retiro na fonte. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributéario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.29. Daremuneracdo a ser paga a agencia de Viagens
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7.29.1.- A remuneracdo total a ser paga a agéncia de viagens serd apurada a partir da soma do valor

ofertado pela prestacdo de servigco de Agenciamento de Viagens compreendendo os servigos de

emissdo, remarcacdo e cancelamento abrangidos por passagem aérea nacional multiplicada pela

quantidade de passagens aéreas emitidas no periodo faturado, sendo considerado o percentual de

desconto ofertado pela empresa vencedora.

7.29.2.A Prefeitura Municipal de Portalegre/RN; pagard, ainda, a contratada o valor da passagem

aérea acrescido da taxa de embarque emitido no periodo faturado, observado o percentual de desconto

ofertado.

7.29.3. A contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais, contendo o valor do Servigco de

Agenciamento de Viagens e o valor das passagens aéreas acrescido da taxa de embarque

7.30. Da alteracéo da tarifa

7.31. - O valor unitario dos servigos prestados (percentual de desconto ofertado) sera
irreajustavel durante a vigéncia do contrato.

7.32. Do Pagamento das faturas

7.32.1. Emitido o bilhete de passagem, a Contratada apresentara fatura discriminada, em 02

(duas) vias contendo os seguintes dados:

a)  Original das requisi¢cOes de passagens;

b)  NuUmero da requisicao dos bilhetes;

c) Identificacdo dos bilhetes (nimero, transportadora e o trecho);

d)  Nome do passageiro;

e)  Custo da passagem;

f) Valor bruto da fatura;

g)  Valor correspondente aos servicos prestados durante o més;

h)  Valor liquido da fatura;

i) Copia do bilhete de passagem;

7.33. - Os bilhetes de passagens que porventura ndo forem utilizados serdo devolvidos a

Contratada que devera emitir, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, nota de crédito, em favor da

Contratante, correspondente aos valores dos respectivos bilhetes. Caso ndo ocorra o referido

reembolso no prazo estabelecido, os valores correspondentes aos bilhetes devolvidos serdo

glosados em fatura a ser liquidada.

7.34. - As faturas que apresentarem qualquer tipo de incorrecdo serdo devolvidas, e sua nova

apresentagdo ocorrera juntamente com a fatura subsequente.

8.DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1.  S&o obrigacdes do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condic¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacGes pelo
Contratado;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controversia sobre a
execucdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente & execugdo do objeto, no prazo,
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forma e condi¢es estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao Contratado as san¢Oes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial para adocdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigacGes pelo Contratado;

8.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.1.9.1.A Administracdo tera o prazo de 30 dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo méximo de 30 dias.

8.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.1.12. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §2°, da Lei n° 14.133, de 2021.

8.1.13. A Administracdo ndo responderad por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9.0BRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao
do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.1.1. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-lo na
execucéo do contrato.

9.1.1.1.A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.1.2. Atender as determinac@es regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, I1) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

9.1.3. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes
de boa técnica e a legislacao de regéncia;

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo com o
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execuc¢do contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor
do contrato, nos termos do artigo 48, pardgrafo Unico, da Lei n° 14.133, de 2021;

9.1.7. O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia
trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, 0s seguintes documentos: 1) prova de
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regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugdo do empreendimento.

9.1.11. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

9.1.12. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo pertinente, cumprindo
as determinac@es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

9.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

9.1.15. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condigdes exigidas para qualificagdo na contratacdo direta;

9.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116);

9.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
anico);

9.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.1.20. Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021 e

9.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante.

10.INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
10.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;
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10.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;

10.1.4. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

10.1.5. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucao do contrato;
10.1.6. praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

10.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancoes:

l. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que
n&o se justificar a imposicédo de penalidade mais grave (art. 156, 82° da Lei n® 14.133, de 2021);

I. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art.
156, 8§ 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

Il. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiguem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de 2021).

IV. Multa:

a. Moratdria de 0,5% por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 20 dias;

b. Moratdria de 0,5% por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o
méaximo de 10%, pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacéo ou reposicao
da garantia.

l. O atraso superior a 20 dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢do do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137
da Lei n. 14.133, de 2021.

C. Compensatodria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem anterior, de 20%
a 30% do valor do Contrato.

d. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem
anterior, de 15% a 25% do valor do Contrato.

e. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem anterior, a multa sera de 10% a 20% do valor
do Contrato.

f. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem anterior, a multa sera de 5% a 15% do valor
do Contrato.

g. Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem anterior a multa sera de 5% a 15% do valor

do Contrato.

10.3. A aplicacdo das sancOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n® 14.133, de
2021).

10.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.4.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimac&o (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021).

10.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, aléem da perda desse valor, a diferenca sera
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descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88° da Lei n° 14.133, de
2021).

10.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 dias Uteis, a contar da data do recebimento da
comunicacgéo enviada pela autoridade competente.

10.5. A aplicacdo das sancOes realizar-se-& em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.6. Na aplicagéo das sancGes serdo considerados (art. 156, 81°):

10.6.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

10.6.2. as peculiaridades do caso concreto;

10.6.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.6.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

10.6.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacOes dos Grgaos de controle.

10.7. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei
(art. 159).

10.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos no Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica serédo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacéo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de anélise juridica prévia (art. 160)

10.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo
da sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ele aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no @mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)
10.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 0rgdo ora contratante.

11.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

(ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA “H” ¢ XLI, DA LEI N° 14.133, DE 2021)
I — Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
11.1. Considerando a natureza e os valores estimados do objeto a ser contratado, a Contratacao sera
de forma direta por dispensa de licitacdo por Baixo Valor, observando os valores estimados da
contratacdo, conforme art. 75, inciso I, da Lei n.° 14.133/2021.
11.2. Sera selecionado o fornecedor que atender a todos os critérios de aceitabilidade de pregos e de
habilitacdo exigidos neste Termo de Referéncia.
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11.2.1. Alicitacdo seréa realizada em lote Unico, formados por 2 (dois) itens, conforme tabela, devendo
o licitante oferecer proposta para todos os itens que 0 compdem.

11.2.2. O ITEM 01 teré valor fixo, pois é o valor orcado pela administracdo para fazer face aos
repasses dos bilhetes e demais taxas. Ele compora a proposta, ndo sera objeto de proposta e nédo
devera, portanto, ser alterado em nenhuma perspectiva. O oferecimento de proposta em
relacdo ao ITEM 01 constituird proposta inexequivel e sera desclassificada.

11.2.3. O julgamento das propostas se dard pelo critério de MAIOR PERCENTUAL DE
DESCONTO SOBRE O ITEM 02, sendo considerada vencedora a empresa que ofertar 0 maior
percentual (%) de desconto sobre a taxa de remuneracdo da Agéncia de Viagens (RAV) para a
prestacdo dos servigos.

11.2.3. Sera objeto de desconto somente o ITEM 02, referente ao percentual da Taxa de
Remuneracéo da prestacéo de servicos do AGENCIAMENTO de Viagens.

11.2.4. O percentual (%) devera ser Unico, para voos nacionais, independente da companhia aérea,
expresso em numero e por extenso, limitado a 02 (duas) casas decimais.

11.2.5. Ndo h4a uma quantidade especifica de passagens aéreas previstas a serem contratadas, existe
uma previsdo no orcamento anual, de forma que a quantidade de bilhetes sera limitada ao saldo
disponivel. Neste caso, a quantidade de passagens aéreas, juntamente com a taxa de remuneracao
dos servicos prestados pela agéncia limitar-se ao valor estimado de R$ 55.000,00 (cinquenta e cinco
mil reais) anualmente.

11.2.6. Os valores descritos nos itens 1 e 2 da planilha, por se tratar de estimativas, ndo seréo
utilizados como critério de disputa e aceitabilidade das propostas e ndo constituem, em hipdtese
alguma, compromissos futuros a Contratante, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem
considerados com valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteracfes de acordo com as
necessidades da Contratante, sem que isso justifique qualquer indenizacdo a Contratada. A reducédo
do valor total do lote, tera impacto ao final apenas sobre o Item 02 - Servi¢o de agenciamento de
viagens (taxa de administragéo).

11.2.7. A Taxa de Administragdo compreendera os servicos de agenciamento de viagens, dentre eles:
assessoria, cotacdo, reserva, emissdo, alteracdo remarcacdes, cancelamentos, emissao e reembolso
de passagens aéreas nacionais. E na Taxa de Administracdo deverdo estar inclusas todas as despesas
que influam nos custos, tais como: mé&o-de-obra, tributos, abatimentos e/ou descontos, encargos
(sociais, trabalhistas, fiscais, previdenciarios e de ordem de classe, etc.) todos os custos diretos e
indiretos necessarios ao cumprimento do objeto e demais despesas incidentes.

11.2.8. Taxa de Remuneracdo da Agéncia de Viagens (RAV): remuneracao percebida pela empresa
contratada para o agenciamento de viagens.

11.2.9. Exemplificando, quanto ao PERCENTUAL (%) DE DESCONTO sobre a taxa de
Remuneracdo da Agéncia de Viagem - RAV serd praticado por emissdo de passagem aérea,
considerando que o percentual de desconto ofertado pela licitante deverd ser aplicado sobre a venda
de passagens aereas nacionais e internacionais, partindo-se do principio de que a licitante agenciara
a compra de passagens da Companhia Aérea para a Camara e recebe uma percentagem sobre a venda
dessas. Entdo, o critério de julgamento adotado é o do “MAIOR DESCONTO?”, isto €, quem abrir
mé&o de maior percentagem, desonera assim a Administracdo, trazendo maior economia.

11.2.10. O valor estimado servira tdo somente como subsidio aos licitantes na formulacdo das
propostas, para indicacdo do percentual de desconto sobre valor de remuneracdo da prestacdo de
servico de agenciamento de viagens, ndo constituindo qualquer compromisso futuro, pois o
fornecimento das passagens sera efetuado mediante Autoriza¢do do Executivo e de acordo com as
necessidades da Prefeitura Municipal de Portalegre/RN.
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11.2.11. Por conveniéncia, oportunidade e interesse publico, em nenhuma hipétese, seréa reduzido o
percentual de desconto oferecido pela agéncia de viagens, em razéo da reserva/emissdo dos bilhetes
ser efetuada a precos promocionais e/ou com descontos ofertados pelas companhias aéreas.
11.2.12. O desconto a ser aplicado devera ser obtido através do valor da passagem aérea a ser emitida,
sendo que, a contratada se obriga a emitir o bilhete conforme requisitado, preferencialmente em
classe econdmica sem bagagem despachada.

11.2.13. Ressalta-se que o valor definido sera usado conforme a demanda da Prefeitura Municipal,
durante a vigéncia do contrato a ser celebrado com a licitante vencedora.

11.2.14. A adjudicacdo do objeto sera por lote Gnico, pois a separagdo por item, promoveria uma
licitag&o temerosa, que ao seu final ndo alcancaria os resultados esperados, os pre¢os poderiam ficar
maiores, devido a diminui¢do de concorréncia, como também seria possivel um determinado item
ndo ser cotado, além do aumento no custo dos contratantes devido a empresa ter que manter equipe,
sistema e treinamentos para um nimero baixo de demanda. Se licitarem em varios lotes causaria um
aumento significativo de custo, fato que sera sensivelmente reduzido na licitagdo em Lote Unico,
uma vez que a empresa vencedora terd um volume maior de atendimento e isto proporcionara um
custo mais vantajoso na proposta de preco

Il — Exigéncias de habilitacdo

11.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condicGes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

11.3.1. SICAF;

11.3.2. Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

11.3.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sangdes/cnep).

11.4. A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritério;

11.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciaré para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

11.6. Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

11.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

11.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

11.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prdpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

11.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

11.11. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:
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Habilitacéo juridica

11.12. Empresério individual: inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

11.13. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.14. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

11.15. Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: portaria de
autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020;

11.16. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.17. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

11.18. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterages ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitaces fiscal, social e trabalhista:

11.19.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

11.19.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

11.19.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTYS);
11.19.4. declaragédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condic¢ao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituig&o;

11.19.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de

maio de 1943.

11.19.6. prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.19.6.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais

relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de certiddo ou
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.
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Habilitacdo econdmico-financeira:

11.20. Certiddo Negativa de faléncia, concordata, recuperagdo judicial ou extrajudicial (Lei n°
11.101, de 9.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos Gltimos 60
(sessenta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao.

Habilitacéo técnica:

11.21. Declaracdo do fornecedor atestando acerca do conhecimento pleno das condicOes e
peculiaridades da contratacao.

11.22. Comprovacao de aptiddo para o fornecimento de objeto similar de complexidade tecnolégica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

11.22.1. Seré admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacéo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

11.22.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

11.22.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, copia do contrato
que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O valor estimado da contratacdo, seguird a metodologia do art. 23 da Lei 14.133/2021 e
respectivas regulamentacdes.

12.2. O custo estimado total da presente contratacdo serd elaborado na proxima fase, pesquisa de
precos que sera anexada ao processo interno.

13.ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. A contratacdo sera atendida atraves de dotacdo orcamentaria a ser indicada pela Secretaria
Municipal de Planejamento, Financas e Tributacdo — Semplafit, devendo estar consignada no
orcamento vigente.

Portalegre- RN, de 17 de setembro de 2024

Ana Maria Holanda Diodgenes Soares
Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos -SEMARH Portalegre/RN
Portaria n® 002/2021 — GP PMP
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