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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIII, “A” DA LEI N° 14.133, DE
2021)

1.1. Processo licitatério para contratacdo para eventual contratacdo de empresa especializada na realizagdo
de inventario patrimonial.

1.1.1. O objeto desta licitacdo compreende os servicos de Inventario Patrimonial, com registro fisico-
financeiro, tombamento, avaliacdo e reavaliacdo, classificacdo e reclassificagdo de todos os bens méveis
e imoveis e do ativo intangivel, existentes compreendendo todos os bens em uso, cedidos ou destinados
ao desfazimento e cadastramento dos novos bens adquiridos, com fornecimento e fixacdo de etiquetas,
catalogacdo fotogréfica individual, elaboracdo, impresséo e entrega de relatorios por tipo, inclusive de
inserviveis, emissao de guias de tombamentos, emissao dos termos de responsabilidade por local e setores,
com insercdo/disponibilizacdo dos dados catalogados na Nuvem (Internet) e digitagdo no sistema de
registro patrimonial da Prefeitura Municipal de Portalegre/RN, acrescidos de suas respectivas
depreciacOes e avaliagdes atualizadas e analise dos dados apurados para a correta mensuragdo conforme
as resolugdes 012/2016 e 018/2016 - TCE/RN e Lei Federal de n° 4.320/1964, em conformidade com os
procedimentos contdbeis padronizados e consolidados com a NBCASP (Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico) e demais normas vigentes, conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia. QUANTIDADE ESTIMADA DE BENS: 10.000 (dez mil).

1.2. ORGAO REQUISITANTE

1.2.1. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS — SEMARH;
1.2.2. Fica designado como fiscal do presente contrato, nos moldes do art. 117 da Lei Federal n°
14.133/2021 e o Decreto Municipal n°® 511/2023, a servidora Carla Dannielle Santos Leite para
gerenciar, acompanhar e fiscalizar a execugdo e o0 adequado cumprimento das clausulas estabelecidas nos
Contratos representando o 6érgdo gerenciador Prefeitura Municipal de Portalegre RN, Portaria n°
079/2023.

B o Unidade | Qtde

01 | Inventério Patrimonial, com registro fisico-financeiro, tombamento, 01 07
avaliacdo e reavaliagdo, classificacdo e reclassificacdo de todos os bens
moveis e imdveis e do ativo intangivel, existentes compreendendo todos os
bens em uso, cedidos ou destinados ao desfazimento e cadastramento dos
novos bens adquiridos, com fornecimento e fixacdo de etiquetas, catalogagédo
fotografica individual, elaboracéo, impresséo e entrega de relatorios por tipo,
inclusive de inserviveis, emissdo de guias de tombamentos, emissdo dos
termos de  responsabilidade  por local e  setores, com
insercdo/disponibilizacdo dos dados catalogados na Nuvem (Internet) e
digitacdo no sistema de registro patrimonial da Prefeitura Municipal de
Portalegre/RN, acrescidos de suas respectivas depreciacdes e avaliagdes
atualizadas e analise dos dados apurados para a correta mensuracao
conforme as resolugdes 012/2016 e 018/2016 - TCE/RN e Lei Federal de n°
4.320/1964, em conformidade com os procedimentos contabeis
padronizados e consolidados com a NBCASP (Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico) e demais normas vigentes,
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conforme condicdes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.
QUANTIDADE ESTIMADA DE BENS: 10.000 (dez mil).

Obs.: Os quantitativos acima informados servem, exclusivamente, como uma estimativa para que a
empresa mensure os fatores de producao que precisard empregar na prestacao dos servicos, a fim de que
a proponente possa oferecer a sua melhor proposta para a Administracdo. Ressalto que ndo existe
Inventario Patrimonial no Municipio de Portalegre/RN e que tudo partira de uma base inicial.

1.3.*0 prazo de vigéncia da contratacdo é de 07 (sete) meses subsequentes, contados da assinatura do
termo de contrato ou instrumento equivalente, na forma do artigo 111 da Lei 14.133/2021.

Paragrafo unico. Quando a ndo conclusdo decorrer de culpa do contratado:

| - o contratado sera constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas san¢Ges administrativas;

Il - a Administracdo podera optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas admitidas
em lei para a continuidade da execugéo contratual.

1.4,  *Os SERVICOS a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens comuns, nos termos
do inciso XIII, art. 6° da Lei n® 14.133/2021, cujos padrbes de desempenho de qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢des usuais de mercado. conforme Decreto n°
509, de 04 de janeiro de 2023.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA “B”, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

2.1. A necessidade da contratacdo do servigo mencionados neste Termo de Referéncia se justifica por
que ndo existe no municipio licitagdo vigente para atender esta demanda. Outro ponto altamente relevante
é que o municipio ndo dispde de inventéario fisico. A quantidade estimada de bens podera ser maior ou
menor tendo em vista que ndo existe inventario e ndo ha uma base aproximada dos bens.

*QO presente documento manifesta a necessidade de contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servico de execucdo do inventério Patrimonial de bens moveis, imdveis emplaquetamento,
dentre outros servicos elencados no objeto, visando a atualizagdo da base de dados e identificagdo dos
bens patrimoniais que constituem o acervo patrimonial da Prefeitura Municipal de Portalegre/RN que ndo
tem esse banco de dados.

Destaca-se que a contratacdo € justificada considerando-se a necessidade de conferéncia fisica, a
adequacao dos bens por meio de plaquetas, com as devidas cargas patrimoniais e a organizac¢do da base
de dados referentes aos bens, com quantidade estimada em cerca de 10.000 itens. N&o inclui nesse
quantitativo o acervo bibliogréafico. Acrescente-se ainda a deficiéncia no quadro de servidores da
Instituicdo para execucdo dessas atividades de forma satisfatoria e proporcionando o alcancando dos
resultados esperados.

A necessidade de controle através de identificacdo, troca e fixacdo de etiquetas patrimoniais,
organizacdo atraves de indicacdo de localizagdo e responsavel patrimonial, transferéncias no sistema,
emissdo de termos de responsabilidade, demanda dedicacdo de tempo que os servidores ndo possuem,
haja vista a imprescindibilidade de desenvolver as atividades essenciais e corriqueiras dos setores no dia
a dia da Prefeitura.

Acrescente-se ainda a necessidade de adequacao do patriménio em cumprimento do disposto na
Lei n® 4320/1964, no tocante a demonstracéo das variagdes patrimoniais, e também pela necessidade de
realizacdo de inventario fisico dos bens méveis dos Orgéos para comprovacio da quantidade e valor, bem
como a identificacdo por meio de nimero sequencial de registro patrimonial. E, nos demais normativos
tais como o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico da Unido e a Normas Brasileiras de Contabilidade.
2.6. Além disso, é notdria a necessidade de atualizacdo do cadastro patrimonial/tombamento dos bens
que integram o patriménio do Municipio, a fim de que seja estabelecido um controle pelos gestores, tanto
para esta quanto para as proximas gestoes.
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Destarte, revela-se necessario realizar o inventario dos bens da Prefeitura Municipal de
Portalegre, para que possamos identificando os bens e a sua localizacdo, inclusive os bens tombados,
mensurando os valores conforme as normas contébeis para o setor publico (MCASP), observando-se as
normas vigentes na data de execucdo do objeto, de acordo com IN1700 da RFB e demais legislagdes
aplicaveis. Ha a necessidade, ainda, de registro fotografico de todo o acervo patrimonial do Municipio,
no gue diz respeito aos bens duraveis, mantendo os registros junto ao inventario patrimonial.

O Municipio de Portalegre, atualmente, ndo possui um setor exclusivo destinado a atualizacdo do
inventario patrimonial, revelando invidvel designar servidores para a realizacdo, na medida em que ndo
ha pessoal qualificado para tanto.

Considerando que houve a troca do Chefe do Executivo;

Considerando a inconsisténcia das informacdes existentes no Balango e Sistema de Controle de

Patriménio e dos bens patrimoniais pertencentes ao Municipio de Portalegre RN;

Considerando o objetivo de cumprir 0 que determina a Lei 4320/64, Lei de Responsabilidade
Fiscal n° 101/2000 e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.

Faz-se necessario a contratacdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, consistente na
contratacdo de empresa especializada em servicos de inventério patrimonial de Bens Moveis e Imoveis
do municipio de Portalegre RN, a qual tem o intuito de obter um controle eficaz e eficiente do patriménio
publico da instituicdo, atendendo assim as exigéncias da legislacdo pertinente & matéria, preservando e
valorizando o bem pubico.

E imprescindivel e deveras necesséario que a Administracdo Publica e a sociedade possam ter
ciéncia de quais bens estdo sob a guarda deste ente municipal, quais estdo sendo usados ao bem do servico
publico e quais podem estar sofrendo desvio de funcdo. Ademais, este procedimento é também
indispensavel ao setor contabil e patrimonial da Prefeitura, segundo prescrevem os artigos 94 e 95 da Lei
4.320/64.

Dessa forma, o levantamento patrimonial além de ser uma atividade necessaria aos anseios
constitucionais e sociais quanto ao controle patrimonial, ainda ha premente mandamento legal que este
seja feito de forma efetiva, conforme se verifica na lei acima. Esta clarividente que os servigos técnicos
de levantamento e inventario de todos o0s bens moéveis e imdveis sdo oportunos, necessarios e adequados
para esta administracdo, visando a elucidacdo da real situacdo dos bens patrimoniais pertencentes ao
Municipio. Ademais, o futuro servico tera por objetivo auxiliar a administracdo municipal a estruturar a
gestdo patrimonial a fim de evitar a reincidéncia de possiveis erros formais e materiais, culposos ou
dolosos eventualmente ocorridos melhorando também os niveis de controle dos bens publicos.

De tal sorte, mostra-se necessaria a contratacdo de pessoa juridica externa para atualizagdo do
inventério patrimonial, a qual deverd se responsabilizar por todo o trdmite inerente ao levantamento do
patrimdnio até o arquivamento dos dados obtidos junto aos diferentes setores desta municipalidade.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
(ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA “C”, E ART. 40, §1°, INCISO I, DA LEI N° 14.133, DE 2021)
3.1. DESCRICAO DA NECESSIDADE COMO UM TODO
A descricdo da solu¢do como um todo, abrange a prestacdo do servico de inventario fisico para

a atualizacdo da base de dados e identificacdo dos bens do ativo imobilizado que constituem o acervo
patrimonial do Prefeitura Municipal de Portalegre/RN;

A solucdo que melhor atende as necessidades do Municipio englobando os Fundos Municipais,
bem como a que traz maiores ganhos do ponto de vista da economicidade e do interesse publico, é a
contratacdo de pessoa juridica, por meio de processo licitatdrio, cuja proponente devera se comprometer
a execucdo do objeto, atendendo aos objetivos da Administracdo, realizando fiel atualizacdo do inventario
patrimonial desta municipalidade.

Rua José Vieira Mafaldo — 122 — Centro — Portalegre/RN — CEP.: 59.810-000 — Fone/Fax.: (84) 3377 2241/2196
CNPJ.: 08.358.053/0001-90 www.portalegre.rn.gov.br

Pagina 3 de 21


http://www.portalegre.rn.gov.br/

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

e T %PREFEITURA MUNICIPAL DE

2 PORTALEGRE

SECRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRACAO E
RECURSOS HUMANOS

A empresa contratada deverd inventariar os bens de toda a Administracdo Publica, percorrendo
todos os locais onde haja bens de propriedade do Municipio — compreendidos todos os bens da
Prefeitura/Secretarias/Fundos/—, sem quaisquer excegdes, incluindo os bens tombados (tombamento
iniciado no ano de 2023 a partir dos itens adquiridos na atual gestdo — 299 itens até a presente data).

A fim de conhecer todas as peculiaridades da execucdo do objeto, a proponente devera realizar
visita técnica prévia ao Municipio, devendo agendar a vistoria junto ao Setor de Compras e LicitacGes
84 93300-3669. A vistoria podera ser substituida por declaragdo formal do responsavel técnico da
empresa, dando conta de que conhece o local e esta ciente de todas as peculiaridades e condicdes da
contratacdo.

A empresa devera se responsabilizar pelo fornecimento e fixacdo de placas novas de patriménio,
nas quais constara o Brasdo do ente e 0 nimero de patriménio do bem respectivo (em conformidade com
modelo ja existe no municipio).

MODELO DA PLACA 4,5cm x 1,5cm — LXA

) W

A empresa responderd por eventuais danos causados aos bens de propriedade do Municipio
quando da fixacéao das placas de patriménio.

Uma vez realizado o levantamento, a empresa devera atualizar o inventario patrimonial pablico,
no qual devera constar: a fiel descricdo do bem; o nimero de patriménio correspondente; o ente
proprietario; o setor no qual o0 bem se encontra/setor responsavel; o servidor responsavel pelo bem; o valor
venal do bem; o registro fotografico do bem.

Deveréa a empresa emitir minutas de termos de responsabilidade pela posse e conservagdo dos
bens pelos respectivos setores.

Findados os servigos, a empresa respondera pela sua fiel execugdo nos termos do artigo 20 e ss.
do Cédigo de Defesa do consumidor.

3.2*. Os servicos de inventério fisico, dos bens em uso, cedidos a terceiros, e destinados ao desfazimento,
compreendem a realizacdo das seguintes atividades:
3.2.1. Verificacdo da existéncia fisica dos bens.
3.2.2. Retirada de plaquetas antigas (caso existam) e implementacdo de novos modelos,
fornecidos pela Contratante, dentro da faixa de numeracgéo indicada pela Contratante.
3.2.3.Registros dos bens localizados em sistema de inventario.
3.2.4.Conferéncia no sistema de inventario das caracteristicas dos bens (RP, descri¢do, marca,
modelo, n° série, estado de conservacao — servivel: Novo, bom; inservivel: ocioso, recuperavel,
antieconémico, irrecuperavel);
3.2.5.Langamento no sistema de inventério dos servidores responsaveis pelos bens, de acordo
com a estrutura organizacional da Contratante.
3.2.6.Registros fotogréaficos dos bens, com, pelo menos, 1 (uma) foto, sendo 1 (uma) foto do
bem, em angulo que possibilite a visualizacdo deste por inteiro.
3.2.7.Emisséo de Termo de Responsabilidade, para assinatura pelos detentores dos bens, a ser
coletada e registrada em sistema da Contratante.
3.2.8.Realizacdo de novas buscas por bens que, porventura, ndo foram localizados durante, ou
apos, o levantamento fisico.
3.2.9. Entrega de relatdrio final de inventario.
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3.3. Ndo sera aceita a prestacdo de servico em desacordo com as especificacBes constantes do presente
Termo de Referéncia;

3.4. Nos precos cotados deverdo estar inclusos inclusas todas as taxas e impostos inerentes ao servico.
3.5. Ndo se vislumbram providéncias de adequacéo a serem consideradas na solugdo como um todo.

3.6. Contratacdes correlatas ou interdependentes

3.6.1. Néo h4, contratacdes correlatas a serem consideradas na solu¢do como um todo.

3.6.2. Ndo verifica-se contratacGes interdependentes para a viabilidade e contratacdo desta demanda.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIII, ALINEA “D”, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

4.1.  Sustentabilidade:

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade sdo aqueles eventualmente inseridos no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis.

4.1.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacfes Sustentaveis:

4.1.3. Sugere-se que a empresa devera procurar sempre a otimizacdo da energia consumida, aplicando
algumas rotinas em seu dia a dia, tais como:

4.1.4. Uso de equipamentos de climatizagdo mecanica, ou de novas tecnologias de resfriamento do ar, que
utilizem energia elétrica, apenas nos ambientes aonde for indispensavel;

4.1.5. Automacdo da iluminacéo do prédio, projeto de iluminagdo, interruptores, iluminagdo ambiental,
iluminacéo tarefa, uso de sensores de presenca;

4.1.6. Uso exclusivo de Idmpadas fluorescentes compactas ou tubulares de alto rendimento e de luminarias
eficientes.

4.1.7. Os bens devem ser preferencialmente acondicionados em embalagem adequada, com 0 menor
volume possivel, fabricada em material reciclavel ou biodegradavel, de forma a garantir a méxima
protecdo durante o transporte e armazenamento e a destinacédo final adequada.

4.1.8 Os servigos prestados pela empresa contratada deverdo pautar-se sempre no uso racional de recursos
e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e material consumidos, bem como
a geracdo excessiva de residuos.

4.1.9 A licitante contemplada devera cumprir rigorosamente as legislacdes ambientais nas esferas federal,
estadual e municipal em vigor.

4.1.10 A licitante contemplada devera ter pleno conhecimento e se responsabilizar pelo trabalho seguro
de pessoas envolvidas com 0 manuseio de ferramentas, instrumentos e equipamentos, conforme legislagdo
em vigor do Ministério do Trabalho.

4.1.11. *Este Termo de Referéncia, observara em todas as fases do procedimento licitatério as orientagdes
e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, prevendo, inclusive, as recomendacfes quanto a
responsabilidade do fornecedor pelo recolhimento e descarte do material bem como a apresentacdo de
documentos fisicos, copiados ou impressos, preferencialmente através de papel reciclado.

4.2.  Indicagdo de marcas ou modelos de produtos utilizados na execuc¢ao dos servigos:

4.2.1*. Na presente contratacdo ndo serdo indicadas marcas.

4.3.  Davedacao de utilizacdo de marca/produto na execucao do servico

4.3.1. Nao havera vedacdo de marca/produto na presente contratacdo, nos termos do Art. 41, inciso Ill,
da Lei 14.133/2021.

4.4,  Da Subcontratacéo

4.4.1. Nao é admitida a subcontratacdo. Do objeto contratual. Ndo sera permitida nesta contratacao,
ceder ou transferir, total ou parcialmente, o presente contrato a terceiros, sob pena de rescisao.

45.  Garantia da contratacéo

4.5.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo de que tratam os artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

4.6. Vistoria
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4.6.1. Aavaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno
das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sob pena de inabilitacdo, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim,
de acordo com artigo 63, §81°, da Lei Federal n°® 14.133/2021;

4.6.2. Serdo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia em
conformidade com artigo 63, 84°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.6.3. Paraavistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacdo para a realiza¢do da vistoria.

4.6.4. A vistoriaé FACULTADA, sua solicitacdo, neste caso, esta sendo solicitida para dimensionar a
distancia do local da entrega até a sede da empresa. Caso o licitante opte por ndo fazer a vistoria dos
locais, podera substituir por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca
do conhecimento pleno das condicGes e peculiaridades da contratacdo, conforme preconiza o artigo 63,
§3° da Lei Federal n°14.133/2021.

4.6.5. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagcdes de desconhecimento das
instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos,
devendo o contratado assumir os dnus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

(ART. 6°, XXIII, ALINEA “E” E ART. 40, §1°, INCISO II, DA LEI N° 14.133, DE 2021)
5.1. Condigdes de Execucao:
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.2. Prestar os servicos de acordo com as condi¢fes previstas no TR, Edital e em sua proposta,
imediatamente apds a solicitacdo da secretaria demandante;
5.1.3. Responsabilizar-se pelas operagdes de transporte, carga e descarga e hospedagem e alimentacéo da
equipe técnica quando da realizagdo do servico, incluindo todo material para execugdo, computadores,
papel, impressora, placas de patrimdnio, dentre outros...
5.1.4. Os funcionarios da empresa CONTRATADA deverado deslocar-se até os locais onde haja
patriménio do Municipio para realizar o levantamento e executar 0s servicos inerentes ao inventario
patrimonial;
5.1.5. Os funcionarios da empresa CONTRATADA deverdo deslocar-se até os locais onde haja
patriménio do Municipio para realizar o levantamento e executar 0s servicos inerentes ao inventario
patrimonial;
5.1.6. Os técnicos da empresa CONTRATADA estardo uniformizados, identificados e com todos os EPIS
e ferramentas adequadas para execucao do trabalho
5.1.7. Apo6s o término do servigo, a empresa CONTRATADA realizard a organizagdo do patriménio de
cada local, caso seja necessario.
5.1.8. O prazo para execugdo seré de até 07 (sete) meses.
5.2. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.2.1* Os servicos consistem em:
5.2.2. levantamento fisico dos bens mdveis e imdveis, incluidos os bens tombados (etiquetamento),
identificando o bem, localizacéo, situagdo (Util ou ndo) e mensuracao de valores dos bens, conforme as
normas contabeis para o setor publico (MCASP), vigentes na data de execu¢do do objeto deste contrato
bem como de acordo com a IN1700 da Receita Federal do Brasil e demais legislacdes aplicaveis;
5.2.3. Levantamento de localizagdo, medidas e valoracdo média dos bens imoveis do Poder Executivo
Municipal de Portalegre RN.
5.2.4. Digitalizacdo de todos os bens levantados, com a devida atualizagdo de valores, emissao de
relatorio atualizado para analise da Comisséo de Avaliacdo Especial Constituida.
5.2.5. Emissdo de termos de responsabilidade pela posse e conservagdo dos bens por setores.
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5.2.6. Registro fotografico dos bens mdveis, veiculos, equipamentos, maquinas e edificacdes;

5.2.7. Emissao de relatdrio contabil dos bens registrados com sua mensuracao.

5.3 Detalhamento do Objeto - Os servigos a serem executados compreendem as seguintes etapas:

Etapa 01 (normatizagéo)
I. Estudo e Atualizacdo de Portarias para as Comissdes Especiais de Patrimdnio (inventario, baixa,
reavaliacdo);
a) A contratada deverd apresentar modelos de portarias e projetos de leis (onde couber) para
regulamentacdo das Comissdes necessarias para todas as etapas de atualiza¢do do patrimonio;
b. Ap6s a nomeacdo das comissdes, por parte da contratante, a contratada devera realizar junto
aos membros, o processo de apresentacdo do projeto de execugdo dos servicos e orientagdes gerais
a comissao;
I1. Estudo e Atualizacéo de Instrugdes Normativas do SPA — Sistema Patrimonial, em conjunto
com o SCI — Sistema de Controle Interno da Prefeitura;
a) Com base na metodologia de trabalho, parte integrante deste Termo de Referéncia, a contratante
devera sugerir e orientar o Sistema de Controle Interno da Prefeitura Municipal, no processo de
atualizacdo das Instrugbes Normativas pertinentes (cadastramento e controle de bens e
atualizacbes), mantendo compatibilidade entre a metodologia a ser praticada com as IN —
InstrucGes Normativas publicadas;
I11. Parametrizacdo das Classificagcfes dos Bens Mdveis e Imoveis, por meio de catalogagéo,
conforme normas da STN (Secretaria de Tesouro Nacional), TCE (Tribunal de Contas do Rio
Grande do Norte) e NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico);
a) Fica a contratante obrigada a realizar um criterioso processo de padronizagdo de cdédigos
patrimoniais, por meio de catalogacdo, em especial, nos parametros de natureza / classificacdo
dos bens, seguindo orientagdes do STN para a NBCASP;
b) A catalogagdo devera gerar documentos padronizados, que passardo a fazer parte das normas
gerais do Patrimdnio da Prefeitura; Toda a qualquer codificacdo (natureza, classificacao, tipos de
baixas, tipos de incorporacgdes) devera fazer parte do manual geral do controle de patrimdnio da
Prefeitura Municipal;

Etapa 02 (Planejamento)

5.4. Planejamento do Inventario

a)  Analise dos processos e rotinas existentes nas unidades da Contratante.

b)  Obtencdo das estruturas fisicas da Contratante, junto aos seus representantes, e levantamento de
sua estrutura organizacional, constando a relagdo das unidades administrativas e das localizagGes a
serem inventariadas.

C) Definicdo, junto aos representantes da Contratante, da sistematica de numeracao e etiquetagem dos
bens, assim como a defini¢do de quais os tipos de bens que ndo deverdo ser inventariados ou que
ndo sdo passiveis de receber plaquetas, e obtencdo, junto a area responsavel, das bases de dados
dos bens existentes.

Etapa 03 (Levantamentos)
5.5.Levantamento Patrimonial/Contabil:
a) Conversdo da base contébil existente no sistema de patriménio, com a devida analise inicial das

informacdes, onde sera realizada a revisdo das descricbes incompletas de cada item, com a
padronizacdo minima das descri¢des existentes, de forma que bens idénticos tenham a mesma
descricdo, facilitando a correlagcdo dos bens a serem inventariados fisicamente:

b) A Contratada devera carregar os dados contabeis e informagdes, em meio digital, para que sejam
feitas as conversdes da base contébil dos ativos e a devida anélise das informacgdes dos bens
patrimoniais para a realiza¢do do inventario e coleta de dados em campo.
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c) A Contratante fornecera relacdo dos bens patrimoniais, a partir de relatério gerado de sistema
proprio de patrimonio, além do balancete do ativo imobilizado referente & mesma posicéo de
fechamento da base contabil.

d) A Contratada devera estabelecer politicas de armazenamento de dados com implantagdo de rotinas
de cdpia de seguranca (backup) diarios com insercdo/disponibilizacdo dos dados catalogados na
Nuvem (Internet).

Etapa 04 (Trabalho de Campo)

5.6. Inventario Fisico: Fase de execucdo dos servicos em campo para apuracdo, identificacdo e
reorganizacdo do acervo patrimonial, com observancia dos seguintes procedimentos:

5.6.1. Levantamento Fisico e Identificacdo:

a) O procedimento do inventério fisico ocorrera nas dependéncias da Contratada, de acordo com o
cronograma preestabelecido na reunido de planejamento, com a indicacdo das dependéncias e
locais a serem inventariados, por periodo.

b) Os levantamentos fisicos serdo feitos de forma planejada, mediante prévio agendamento com os
responsaveis de cada uma das areas a serem visitadas, considerando que ndo poderao interferir de
forma restritiva nos servicos da Contratante. Os agendamentos com 0s setores a Serem
inventariados serdo realizados com o auxilio de Comissédo de Acompanhamento de Inventario,
designada pela autoridade competente da Contratante.

C) A PMP indicar4, para a Comissdo de Acompanhamento de Inventario, quem serdo 0s
responsaveis pela guarda dos bens inventariados, ou o critério a ser adotado para defini¢do de
responsabilidade, conforme diretrizes estabelecidas previamente pela Contratada, para
redistribuicdo da carga depositaria de bens.

d) A Comissdo de Acompanhamento de Inventario fornecerd, ao gestor da area que sera
inventariada, informacdes basicas sobre como ocorrera o inventario, a fim de que este possa
orientar sua equipe durante o levantamento fisico.

e) O gestor da area inventariada devera indicar, no minimo, um servidor para auxilio no
levantamento fisico, a fim de cooperar com a equipe que realizara as atividades.

f) A Contratada realizara a conferéncia fisica dos bens, identificando as plaguetas neles afixadas.

0) Apos a identificacdo das plaquetas, a Contratada colhera todos os dados inerentes aos bens, em
sistema proprio, no intuito de registrar as informacdes no sistema de inventario da Contratante.

h) A Contratada devera entdo, fixar nova plaqueta patrimonial, fornecida pela Contratante, nos bens

inventariados, segundo a faixa de numeracdo indicada pela Contratante, em local visivel e
padronizado.

i) Devera ser lancado, em sistema da Contratante, 0 nome do detentor responsavel pelos bens,
fazendo constar nome, cargo e matricula para cada area inventariada.

J) Para cada item inventariado deverdo ser registradas, pelo menos, 1 (uma) foto do bem, em angulo
gue possibilite a visualizacdo deste por inteiro.

k) Deverdo ser atribuidos, aos bens moveis, seus estados de conservagdo, observados os critérios

listados abaixo:

BEM SERVIVEL BEM INSERVIVEL
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Descrigéo Conceito Descrigéo Conceito

Aguele que foi
adquirido no ano em que
for , _reallzado 0 0CIlOSO
inventério.

BOM | Aquele que estd em uso
e em perfeitas condigdes
de funcionamento.

NOVO Aquele que, embora em perfeitas
condicbes de uso, ndo esta sendo

utilizado pela unidade.

Aquele passivel de recuperacdo, desde
gue o custo do procedimento ndo
ultrapasse a 50% (cinquenta por cento)
de seu valor de mercado.

RECUPERAVEL

Aquele cuja manutencdo for onerosa

ANTIECONOMICO ou seu rendimento precario e obsoleto.

Aquele para o qual ndo héd
possibilidade de uso para a finalidade a
que se destina, devido a perda de suas
caracteristicas ou em razdo da
inviabilidade econdmica a que se
destina.

IRRECUPERAVEL

1) A Contratada deverd ter cuidados especiais aplicaveis aos bens frageis, quebradicos e de outras
caracteristicas especiais que requeiram cuidados e técnicas especificas, durante todas as etapas
dos trabalhos objetos deste instrumento.

m) Deverdo ser gerados relatorios, pela Contratada, em tempo real, para analise critica dos itens
levantados, possibilitando elaboracgdo de relatérios especificos aos itens localizados pertencentes
a outros setores ou ndo cadastrados, entre outras situagdes eventualmente detectadas.

n) Durante a realizacdo do inventario, os Termos de e Responsabilidade serdo elaborados e
encaminhados pela Contratada, ao detentor das cargas, para impressdo do Termo e coleta de
assinaturas, imediatamente apds o levantamento da unidade administrativa. A coleta de
assinaturas dos Termos serad realizada pela Contratada, e entregue a esta, para posterior
encaminhamento & Contratante, quando da finalizacao do servigo de inventario.

5.7. Emplaquetamento: Fixac&o das plaquetas, a ser realizada da seguinte forma:

a) Fixacdo, em local de fécil visualizagdo (LADO DIREITO) como padrdo, onde a superficie do
bem demonstre melhor aderéncia e visibilidade, sem que haja a possibilidade de desgaste da
plaqueta pelo uso natural do bem;

b) O item que receber nova plaqueta patrimonial devera, necessariamente, ser registrado com o
maximo de detalhes existentes, como: descricdo completa, marca, modelo, n° de série, estado de
conservagdo, localizagdo fisica

C) Para os bens que, por suas caracteristicas fisicas, por sua finalidade, ou pela dificuldade de acesso,
ndo puderem ser emplaquetados, a Contratada devera atribuir nimero de patriménio, elaborar
catélogo de identificacdo, contendo a descricdo detalhada do bem e sua localizag&o fisica.
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5.8. Equipe de Profissionais:

a) A Contratada deverd disponibilizar equipe de profissionais qualificada, para a execugdo dos
servicos contratados, respeitando os prazos e condicdes estabelecidos no cronograma estabelecido,
bem como a carga horaria dos profissionais da Contratante.

b)  Faz-se imprescindivel a designacdo de Coordenador Técnico, pela Contratada, com experiéncia em
organizacgdo e gestdo patrimonial, que assumird a responsabilidade pelos servicos na condigdo de
preposto, realizando toda a interlocugéo com a Comisséo de Fiscalizacdo do Contrato.

c) O inventario serd realizado por profissionais, designados pela Contratada, intitulados
inventariantes, que executardo os servicgos sob a orientagdo do Coordenador Técnico.

d)  Todas as despesas com pessoal, necessarias a completa execucdo dos trabalhos, compreendendo
remuneracdo, encargos trabalhistas e previdenciarios, seguros, hospedagem, alimentacéo,
transporte e outras, quando devidas, correrdo integralmente por conta da Contratada, devendo ser
consideradas no valor do servico a ser ofertado no prazo estipulado.

e) E de responsabilidade da Contratada o dimensionamento do quantitativo de profissionais que
compordo a equipe técnica responsavel pela realizacdo dos servicos;

f) Os profissionais designados pela Contratante para a execucdo dos servigos deverdo utilizar
equipamentos de protecdo individual, fornecidos pela propria Contratada, necessarios para cada
tipo de ambiente, em atendimento as Normas Regulamentadoras de Seguranca e Salde no
Trabalho.

Etapa 05 (Finalizago)

5.9. Finalizac&o dos trabalhos do Servico de Inventario:

5.9.1. Ao final dos trabalhos do servico de inventario, deverao estar disponiveis, para cada bem

levantado, em relatério a ser formulado pela propria Contratada, no minimo, as seguintes informacdes:

a) Numero de Patrim6nio: informar nimero(s) de patrimdnio(s) afixado(s) e cadastrado(s) na base de
dados da Contratada;

b)  Descricdo do bem: descricdo detalhada do bem, além de dados como: identificacdo do fabricante,
incorporacdes, marca, modelo, nimero de série (se houver), tipo, capacidade, dimensao,
motorizac¢do, equipamentos periféricos, caracterizacdo da parte elétrica, data de fabricacdo, e todas
outras caracteristicas inerentes ao bem;

C) Localizacdo do bem: informar em qual unidade organizacional, ou setor, o bem esta localizado,
conforme organograma institucional da Contratada;

d)  Responsavel pelo bem: servidor responsavel pela guarda pelo bem, fazendo constar nome, cargo e
ntmero da matricula;

e) Registros fotogréaficos: pelo menos, 1 (uma) foto do bem, em angulo que possibilite a visualizagdo
deste por inteiro;

f) Classificacdo Contébil (Subelemento de Despesa): informar em qual classificacdo contébil cada
item estd enquadrado, conforme registros disponiveis do controle patrimonial previamente
disponibilizado pela Contratada, para inicio dos trabalhos de campo;

g)  Classificacdo do estado de conservagdo dos bens moveis;

h)  Termo de Responsabilidade, compatibilizando os bens do acervo patrimonial, devidamente
assinado pelos detentores das cargas.

5.10. Nenhuma informacdo que afeta ao valor dos bens podera ser alterada pela Contratada

durante a realizacdo do Inventario.
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5.11. Emissao de relatérios:

5.11.1. Ao final da realizacdo do inventério, deverdo ser disponibilizados os seguintes produtos:

a) Relatério final, em meio digital, que apresente o resultado do inventario, contemplando:
a.1. Listagem de bens localizados no levantamento fisico e que ja constavam no banco de
dados/relatdrio de bens do controle patrimonial da Contratante;

a.2. Listagem de bens ndo localizados no levantamento fisico (sobras contabeis) e que ja constavam no
banco de dados/relatério de bens do controle patrimonial da Contratante;

a.3. Listagem de bens localizados no levantamento fisico e que ndo constavam no banco de
dados/relatério de bens do controle patrimonial da Contratante (sobras fisicas);

a.4. Listagem de bens considerados inserviveis.

5.12. Validacé&o das planilhas e relatorios emitidos:

a)  Apos a entrega dos relatérios emitidos, a Contratante procedera, em até 30 (trinta) dias, a analise
qualitativa dessas informacdes, incluindo sua integridade, consisténcia e aderéncia ao servico
contratado.

b)  As eventuais desconformidades encontradas no processo de validacdo, pela Contratante, ndo
sanadas, poderdo ensejar aplicacdo de penalidades previstas no presente instrumento.

5.13. Especificacdo da garantia do servicgo (art. 40, §1°, inciso 111, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.3.1.* O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

(ART. 6°, XXIII, ALINEA “F”, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n®14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugéo total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3.  AscomunicacGes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar
o0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizacdo, que
contera informacGes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A designacdo e atuacdo da gestdo e da fiscalizagcdo da presente contratacdo seguird o modelo
previsto no Decreto Municipal n® 511/2023.

Fiscalizacéo

6.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8.  Nos termos do art. 117 Lei n°® 14.133, de 2021, sera designado servidores, por portaria na qual
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constard o nome, o0 cargo e as atividades desempenhadas para acompanhar e fiscalizar a execucao do
presente termo de referéncia, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo e determinando o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados.

6.9. A fiscalizacdo de que trata este item n&do exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou
vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.
6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagBes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.12. O fiscal técnico do contrato informarad ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacgdo contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e 11, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidag&o
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacéo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
6.20. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto devera considerar a producgdo dos resultados acordados, a
execucdo das atividades contratadas com a qualidade minima exigida e a utilizacdo de materiais e
recursos humanos exigidos para a execucao dos servigos
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7.2. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1.ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2.deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.3 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°® 14.133, de 2021).

7.4. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovacao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execuc¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou Gnica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.8.1. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢cdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.8.2. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instruc@es exigiveis.

7.8.3. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.9.  Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacédo a fiscalizagéo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhéa-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

7.10.  Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.10.1. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacgdo apresentada pela fiscalizagéo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidag&o e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.10.2. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base
nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.10.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizag&o.

7.10.4. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gest&o.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacao e
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pagamento.

7.12.  Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidagéo

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo

7.14.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contrataces decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.15. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem énus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.18. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condicGes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.19. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, ser& providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
7.20. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
7.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo.

Prazo de Pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias contados da finaliza¢&o da liquidacao
da despesa, conforme se¢éo anterior.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicagdo do seguinte indice de corre¢do monetéria:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

1= (TX) | = (6/100) 1=0,00016438
- B 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
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Forma de Pagamento
7.25. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.
7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime, exceto o ISS, que podera ser retiro na fonte. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributéario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.
7.29. O pagamento sera efetuado em percentual por etapa concluida.

a) ETAPA 1-NORMATIZACAO — 10%

b) ETAPA2- PLANEJAMENTO - 20%

c) ETAPA3- LEVANTAMENTO - 20%

d) ETAPA4- TRABALHO DE CAMPO - 30%

e) ETAPA5- FINALIZACAO - 20%
8.1.  Sdo obrigagdes do Contratante:
8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;
8.1.2. Receber o0 objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢fes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o0 cumprimento das obrigactes pelo
Contratado;
8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao
do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;
8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo,
forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;
8.1.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;
8.1.8. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial para adocdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigacOes pelo Contratado;
8.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamacdes relacionadas a execugdo
do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.
8.1.9.1. A Administracdo tera o prazo de 30 dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.
8.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 30 dias.
8.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo
de descumprimento de clausulas contratuais.
8.1.12. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no caso
do art. 93, 82°, da Lei n° 14.133, de 2021.
8.1.13. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucéo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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9.0BRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucédo do
objeto, observando, ainda, as obrigac6es a seguir dispostas:

9.1.1. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-lo na execucao
do contrato.

9.1.1.1. Alindicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou entidade,
desde gue devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.
9.1.2. Atender as determinac@es regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, 11) e prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles solicitados;

9.1.3. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacfes de boa técnica
e a legislagdo de regéncia;

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servi¢os nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado
a Administracao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou 0 acompanhamento
da execucgdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou
da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.1.7. O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta
do més seguinte ao da prestacéo dos servigos, 0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa
a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
— CNDT;

9.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacfes
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos
a execucao do empreendimento.

9.1.11. Paralisar, por determinagédo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.1.12. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condicBes de segurancga, higiene e disciplina.

9.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.
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9.1.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao
de aprendiz para os maiores de guatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢fes assumidas,
todas as condi¢Oes exigidas para qualificacdo na contratacdo direta;

9.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116);

9.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, pardgrafo
anico);

9.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
9.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°
14.133, de 2021 e

9.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do Contratante.

10.INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

10.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

10.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. dar causa & inexecucdo total do contrato;

10.1.4. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

10.1.5. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
10.1.6. praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

10.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangoes:

l. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

Il. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §
4°, da Lein® 14.133, de 2021);

I Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” ¢ “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n° 14.133, de 2021).

V. Multa:

a. Moratéria de 0,5% por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 20 dias;

b. Moratoria de 0,5% por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até 0 maximo

de 10%, pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacéo ou reposi¢do da garantia.
I O atraso superior a 20 dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da
Lei n. 14.133, de 2021.
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C. Compensatoria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem anterior, de 20% a
30% do valor do Contrato.

d. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem anterior, de
15% a 25% do valor do Contrato.

e. Para infrag@o descrita na alinea “b” do subitem anterior, a multa sera de 10% a 20% do valor do
Contrato.

f. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem anterior, a multa sera de 5% a 15% do valor do
Contrato.

g. Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem anterior a multa serd de 5% a 15% do valor do
Contrato.

10.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagéo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Gteis, contado da data de sua intimag&o (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagcdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
10.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 dias Uteis, a contar da data do recebimento da comunicagdo
enviada pela autoridade competente.

10.5. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

10.6. Naaplicagdo das san¢es serdo considerados (art. 156, 81°):

10.6.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

10.6.2. as peculiaridades do caso concreto;

10.6.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.6.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

10.6.5. aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos drgaos de controle.

10.7.  Os atos previstos como infra¢gdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

10.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos no Contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou & empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com
o Contratado, observados, em todos 0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160)

10.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacéo da
sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢Oes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

10.10. As san¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.
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10.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o0 mesmo 6rgdo ora contratante.

11.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

(ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA “H” e XLI, DA LEI N° 14.133, DE 2021)
| — Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta
11.1. Considerando a natureza e os valores estimados do objeto a ser contratado, a Contratacdo sera de
forma direta por dispensa de licitacdo por Baixo Valor, observando os valores estimados da contratagéo,
conforme art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021.
11.2. Sera selecionado o fornecedor que atender a todos os critérios de aceitabilidade de precos e de
habilitacdo exigidos neste Termo de Referéncia.

Il — Exigéncias de habilitacdo

11.2. Previamente & celebracdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento
das condicOes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

11.2.1. SICAF;

11.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

11.2.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sangdes/cnep).

11.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritério, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢Ges impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario;

11.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

11.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

11.6. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

11.7. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

11.8. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

11.9. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

11.10. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

11.11. Empresario individual: inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
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11.12. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.13. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

11.14. Sociedade empresaria estrangeira com atuacao permanente no Pais: portaria de autorizacao de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

11.15. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.16. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz;

11.17. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

11.19.1. prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

11.19.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributéarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional;

11.19.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

11.19.4. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

11.19.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

11.19.6. prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
11.19.6.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais

relacionados ao objeto, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacéo de certidao ou declaracéo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma
da respectiva legislacdo de regéncia.

Habilitacdo econdmico-financeira:

11.20. Certiddo Negativa de faléncia, concordata, recuperacdo judicial ou extrajudicial (Lei n® 11.101,
de 9.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 60 (sessenta) dias, ou
que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao.

Habilitacado técnica:
11.21. Declaracdo do fornecedor atestando acerca do conhecimento pleno das condigBes e
peculiaridades da contratagao.
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11.22. Comprovacao de aptiddo para o fornecimento de objeto similar de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio
da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

11.22.1. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

11.22.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

11.22.3. O fornecedor disponibilizard todas as informacbes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cOpia do contrato que
deu suporte a contratacéo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O valor estimado da contratacdo, seguird a metodologia do art. 23 da Lei 14.133/2021 e
respectivas regulamentagdes.

12.2. O custo estimado total da presente contratacdo sera elaborado na proxima fase, pesquisa de pregos
gue serd anexada ao processo interno.

13.ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. A contratacdo sera atendida através de dotacdo orcamentaria a ser indicada pela Secretaria
Municipal de Planejamento, Financas e Tributagdo — Semplafit, devendo estar consignada no orgamento
vigente.

Portalegre- RN, 23 de julho de 2024

Ana Maria Holanda Didgenes Soares
Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos -SEMARH Portalegre/RN
Portaria n°® 002/2021 — GP PMP
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