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Oficio n° 169 de 05 de dezembro de 2023

Ao Excelentissimo Senhor Preefeito Municipal
José Augusto de Freitas Régo

1. Encaminho através deste a solicitacdo para de uma autorizacdo para que seja deflagrada abertura de
Processo Administrativo para Preco para eventual contratacdo de empresa especializada na prestagdo de
servicos em Materiais Graficos adminsitrativos destinados a suprir as necessidades basicas das atividades e
acdes continuadas das unidades administrativas pertencentes a Prefeitura Municipal de Portalegre RN.

Recurso: Informamos que as despesas deste objeto acorrerdo a conta dos recursos consignados em
dotacdo orcamentaria prépria, de acordo com o0s quantitativos efetivamente contratados, prevista no
Orcamento da do Municipio de Portalegre/RN. Ressaltando-se que, a época da efetivacdo das aquisicdes que
poderdo advir de processo licitatorio, 0s recursos orgamentario correspondentes correrdo as custas de cada
Unidade Gestora solicitante.

1.2. ORGAOS PARTICIPANTES

1.2.1 O 6rgdo GERENCIADOR sera a PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTALEGRE RN.
1.2.2. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS — SEMARH,;
1.2.3. SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO BASICO - SEMSAB;
1.2.4. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E DESPORTO - SEMED; E
1.2.5. SECRETARIA MUNICIPAL DE TRABALHO, HABITACAO E ASSISTENCIA SOCIAL -
SEMTHAS;

JUSTIFICATIVA

A presente aquisicdo tem o objetivo de suprir as necessidades de Material
Gréfico, visando repor e manter o estogue, tendo em vista que tal material é essencial a continuidade e
manutengdo dos servicos realizados a todos os setores da Administragdo Publica, bem como, atender as
necessidades dos diversos Orgdos da Administracido Municipal, evitando assim a necessidade de fazer grandes
estoques e baratear a compra dos materiais por maior demanda. Considerando tratar-se de material de uso
comum, esta Secretaria Municipal de Administracio e Recursos Humanos convocara os demais Orgéos deste
municipio de Portalegre para atuarem como participantes no pretendido registro de pregos.

O processo utilizado serd a contratacdo de forma unificada, pois assim, proporciona uma melhoria nos
procedimentos técnicos e administrativos, além da reducdo do nimero de processos licitatorios, auferindo a
administracdo reducdo de custos operacionais e eficiéncia gerencial.

No mesmo sentido, segue a intencdo das secretarias em realizar o processo em lote justifica-se pelo
principio da economicidade que vem expressamente previsto no art. 70 da CF/88 e representa, em sintese, na
promocdo de resultados esperados com o menor custo possivel. Diante do exposto, 0 Termo de Referéncia
para licitagdo esta subdivido em 17 lotes, conforme tabela abaixo, facultando-se ao licitante a participacdo em
guantos lotes for de seu interesse.

Relacdo dos itens

Item Nome do produto/servico Und | Total

01

Capa para prontuério - confeccionado em papel 180g. A impressdo da logomarca e | Und 800
demais letras serdo em uma tonalidade. devera medir 35 x 26 cm modelos e cor a
definir. Arte personalizada diretamente na pasta capa, incluindo a produc¢do da arte
personalizada a ser definido pela instituicéo.

02

Capa para processo- confeccionado em papel 180g — peso 60 na cor branca. a | Und 3000
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impressdo da logomarca e demais letras serdo 1 cor. tamanho 30x22cm.

03 Capa para processo classificador— 34,5x23,5, papel 290g/m2 - cor a definir — | Und 3000
personalizado uma cor — arte definida e fornecida pela contratante.
04 Fichas Diversas — tamanho148mm x 148mm x 210mm, branco Und 5000
05 Fichas Diversas — tamanho A4, branco Und 5000
06 Fichas Diversas — tamanho148mm x 148mm x 210mm, branco Und 5000
07 Pasta para evento em papel cartdo 275g com bolsa, tamanho aproximadamente | Und 2750
aberta: 45cm x 32cm. com impressdo da arte personalizada diretamente na pasta (capa
e contracapa), incluindo a producdo da arte personalizada a ser definido pela
instituicéo.
08 Pasta individual do aluno duplex. tamanho aproximado 32cm x 22cm. Cor branca. | Und 2500
(I;ramatura: 150i/m2.
Item Nome do produto/servico Und | Total
01 Blocos com 100 folhas 10x21 para planejamento familiar bloco | 500
02 Blocos com 100 folhas 15x21 para receituario especial bloco | 800
03 Blocos com 100 folhas 15x21 para receituario simples bloco | 800
04 Blocos com 100 folhas 15x21 para requerimento de justificativa bloco 150
05 Blocos com 100 folhas 15x21 para requisicdo de exames bloco | 400
06 Blocos com 20 folhas 22x8 para receituario azul — controle especial com segunda via | Bloco | 1500
azul e primeira via branca.
07 Blocos com 100 folhas A4 - formulario impresso A4 frente e verso — formulério | Bloco | 150
impresso duas faces — uma cor
08 Blocos com 100 folhas - meio A4 — 15x21- formulério impresso A4 frente — | Bloco | 500
formulério impresso uma face — uma cor
09 Blocos com 100 folhas de Fichas diversas - em papel A4 frente — uma cor Bloco | 500
10 Blocos com 100 folhas de Fichas diversas em papel A4 frente e verso - uma cor Bloco | 500
Item | Nome do produto/servigo Und | Total
01 Banner em papel couché — banner de papel, calculado por M2, impressdo em | M2 200
policromia, acabamentos: tubetes nas partes inferiores e superiores, com cordéo,
incluido a arte personalizada a ser definido pela instituicdo e realizada pela empresa
contratada.
02 Cartaz 420x297mm - cartazes: tamanho 420 x 297mm, papel couché 180g, | Und 400
programacdo visual em policromia e realizada pela empresada contratada
03 Cartaz 420x594mm - cartazes: tamanho 420 x 594mm, papel couché 180g, | Und 400
programacdo visual em policromia, incluindo a arte personalizada a ser definido pela
instituicdo e realizada pela empresada contratada
04 Folder 2 dobras papel couché - folder tamanho 210 x 297mm impresséo frente e verso | Und 5500
com 2 dobras, papel couché 170 gramas, impressdo policromia, incluindo a producao
da arte personalizada a ser definido pela instituicdo. apresentar amostra.
05 Folder 3 dobras papel couché - folder tamanho 210 x 297mm impresséo frente e verso | Und 5500
com 3 dobras, papel couché 170 gramas, impressdo policromia, incluindo a arte
personalizada a ser definido pela instituicéo.
06 Panfleto em papel couché 15x21cm - panfleto, em papel couché liso 120 gramas com | Und 5500

impresséo frente e verso em policromia, tamanho 15 x 21 c¢m, incluindo a producéo da
arte personalizada a ser definido pela instituicdo. apresentar amostra.
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Item

Nome do produto/servigo Und | Total

01

Carteira da gestante em duas dobras papel peso 60 frente e verso, incluido a | Und 300
producdo da arte personalizada a ser definida pela instituicdo e realizada pela empresa
contratada. Apresentar amostra

02

Caderneta da gestante contendo 31 folhas, colorida, modelo fornecido pelo | Und 100
ministério da salde. Apresentar amostra

03

Caderneta de vacina adulto frente e verso, comprimento: 20cm, altura: 07 ¢cm. | Und 500
Apresentar amostra

04

Caderneta de vacina da crianga masculino e feminina 96 paginas, modelo fornecido | Und 100
pelo ministério da salde. Apresentar amostra

05

Cartilha com 20 paginas 15x20 cm fechada, miolo papel cuché 150 gr, 4x4 cor cada | Und 500
papel cuché 250 gr, 4x4 cores, modelos (gréafica devera fazer a arte)

06

Item

Livro/Prontuario SUAS formato: 21 x 29,7 cm nimero de paginas: 60, capa: papel | Und 10
cartdo supremo 250g — 4x4 cores, miolo: papel Ap 90g — 4/4 cores, acabamento:
canoa, 2 grampos, faca de corte especial, verniz de prote¢do. Apresentar amostra

Nome do produto/servico Und | Total

01

Item

Capa para Carnés Diversos — Capa e contra capa colorida, tam 21cm x 7,5, em papel | Und 5000
eso 60.

Nome do produto/servigo Und | Total

01

Calendario de Parede — Papel 300g — Impressdo digital — 4x0 tamanho 210x297mm | Und 130
com laminacdo fosca.

02

Calendario de Mesa — Base em papel Triplex (375g/m?), 1 Lamina em papel couché | Und 50
L2 (150g/m?), 6 laminas em off-set (150g/m?), formato 140mmx195mm.
Personalizado.

03

Certificado em papel foto peso 180g, tamanho A4 (21,0 x 29,7 cm). 4x1 cores | Und 950
Incluindo a arte personalizada a producgdo da ser definido pela instituicdo e realizada
pela empresada contratada. Apresentar amostra.

04

Certificado em papel foto peso 230g, tamanho A4. incluindo a arte personalizada a | Und 900
producdo da ser definido pela instituicdo e realizada pela empresada contratada.
Apresentar amostra.

05

Certificado em papel foto peso 230g, tamanho A5. incluindo a arte personalizada a | Und 480
producdo da ser definido pela instituicdo e realizada pela empresada contratada.
Apresentar amostra.

06

Convite 01 - em papel fotografico, tamanho 21 c¢cm x 15 cm, incluido a arte | Und 950
personalizada a ser definida pela instituicdo e realizada pela empresa contratada.
apresentar amostra.

07

Crachéa em papel couché 300g tam: 10 x 15 com impressdo com verniz de protecdo. | Und 2500
incluido a producéo da arte personalizada a ser definida pela instituicdo e realizada
pela empresa contratada. Apresentar amostra.

08

Leques em papel couché 300g, impressdo frente e verso, 4x4, medindo 26x19 cm, | Und 2500
verniz de protecdo em um dos lados e fosco no outro. incluido a producéo da arte
personalizada a ser definida pela instituicdo e realizada pela empresa contratada.
Apresentar amostra.

09

Cores. Airesentar amostra.

Marcador de Péaginas, papel cuché fosco 180 g, nas dimensfes 21 x 15 ¢cm, 4 x 4 | Und 1500
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Item

Nome do produto/servico Und

Total

01

Agenda diaria personalizada — capa e contracapa dura com verniz impressdo 4x0, | Und
dimensdes 143 mm x 210 mm, encadernacdo com espiral duplo ou acabamento wire-o,
pagina inicial com dados pessoais, miolo ndo personalizavel com uma péagina para
cada ia Util da semana e uma Unica pagina para sabado e domingo, paginas para 0
planejamento do ano, espaco para informacdes pessoais e calendério, folhas internas
papel off-set 63g/m2;, agenda anual, incluido a producdo da arte personalizada para
capa, contracapa e paginas de identificacdo do més, a ser definida pela instituicdo e
realizada pela empresa contratada. Apresentar amostra.

170

02

Bloco de anotagBes — Personalizado - blocos de anotagdo/rascunho - grande | Und
calculado por folha, 75g/m2, pautado no tamanho 155 x 220 mm, impressdo 1x0 cores
em todas as folhas. Capa e contracapa em papel couché 180g 4x0 cores, espiral.
acabamento wire-0 na parte superior (anéis duplos), incluindo a produgdo da arte
personalizada a ser definido pela instituicdo e realizada pela empresada contratada,
bloco com no minimo 35 folhas. Apresentar amostra.

350

03

Bloco de anotagdes — Personalizado bloco de anotacdo com linhas, (13,5x8,5 cm). | Und
impressdo 1x0 cores em todas as folhas. Capa e contracapa em papel couché 180g 4x0
cores, espiral. Acabamento wire-o na parte lateral (anéis duplos), incluindo a produc¢éo
da arte personalizada a ser definido pela instituicdo e realizada pela empresada
contratada, bloco com 48 folhas. Apresentar amostra.

230

04

Bloco de anotacdes — Personalizado bloco de anotacdo sem linhas, (11 x 8 cm) | Und
impressdo 1x0 cores em todas as folhas. Capa e contracapa em papel couché 180g 4x0
cores, espiral. Acabamento wire-0 na parte superior (anéis duplos), incluindo a
producdo da arte personalizada a ser definido pela instituicdo e realizada pela
empresada contratada, bloco com 48 folhas. Apresentar amostra.

1500

Item | Nome do produto/servigo Und | Total
01 Adesivo Microperfurado - impressdo: policromia; com recorte, acabamento: | M2 200
aplicacdo superficie lisa; incluido a arte personalizada a ser definido pela instituigdo e
realizada pela empresa contratada, com aplicacéo.
02 Adesivo Microperfurado - para aplicacdo em superficie reta, impressdo digital para | M2 100
uso em éarea interna e externa, protecdo UV contra raios solares, incluido a arte
personalizada a ser definido pela instituicdo e realizada pela empresa contratada, com
aplicacdo
03 Adesivo para aplicacdo em superficie reta, impressao digital em vinil adesivo para | M2 100
uso em area interna e externa, protecdo UV contra raios solares, incluido a arte
personalizada a ser definido pela instituicdo e realizada pela empresa contratada, com
aplicacdo.
04 Adesivo Digital para aplicagdo diversa no local. M2 300
05 Adesivo para paredes — Adesivo decorativo, estampa a definir no pedido. M2 500
06 Adesivo - Pelicula com controle solar de vidro. M2 250
07 Adesivo - Pelicula de protecdo solar automotiva (insufilm). Profissional- | M? 320
100% original
08 Adesivo - Pelicula de protecdo solar automotiva (insufilm). Profissional- | M? 400
75% original
09 Adesivo Jateado para aplicacdo em superficie reta, impressdo digital para uso em | M2 100

area interna e externa, protecdo 40UV contra raios solares, incluido a arte
personalizada a ser definido pela instituicdo e realizada pela empresa contratada, com
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aplicacéo.
10 Adesivo Vinil — com impressao digital com recorte eletrénico. M2 120
11 Adesivo vinil — impresséo digital 10x15. Und 2800
12 Adesivo vinil — impresséo a base de solvente (impresséo digital 30x30 Und 300
Item | Nome do produto/servigo Und | Total
01 Banner em lona 01 - calculado por m2, impressdo em policromia, acabamentos: | M2 25

tubetes nas partes inferiores e superiores, com cordéo, incluido a arte personalizada a
ser definido pela instituicdo e realizada pela empresa contratada.

02 Banner em lona 02 - calculado por m2, impressdo em policromia, acabamentos: com | M2 25
ilhds.

03 Banner em lona 03 — Formato 0,90 x 1,20 m, em lona, 4 x 0 cores, impressdo digital, | Und 100
acabamento em corda e bastdo.

04 Banner em lona 04 — Formato 0,80 x 1,20m, em lona, 4 x 0 cores, impressédo digital, | Und 100
acabamento em corda e bast&o.

05 Caneta esferografica Especificagdes: confeccionada em PVC rigido, medindo | Und | 2300

13,9cm (altura), com acionamento retratil por mola, tinta azul, espessura do
trago 0,5mm, ponta de metal e esfera de tungsténio, cores variadas,
personalizada com marca e/ou identidade visual de acdo/evento, gravacdo em
silk screen em uma posicdo em 3 cores a definir.

06 Faixa em lona — calculado por m2, impressdo em policromia, acabamentos: tubetes nas | M2 25
partes inferiores e superiores, com cordao, incluido a arte personalizada a ser definido
pela instituicdo e realizada pela empresa contratada.

07 Esquadria — material ACM - (aluminio composite), acabamento: letras galvanizadas, | M2 17
texto em acrilico recortado, tipo: fachada predial.
08 Placa de identificacdo em lona medindo 2,80 x 0,80 cm com estrutura em metalon. | Und 11

incluido a producdo da arte personalizada a ser definida pela instituicdo e realizada
pela empresa contratada

09 Placa/Faixa - Impressdo de Lona PVC, microperfurada 350 g, 4 x 0, impresséao digital, | M2 22
acabamento em ilhds e corda, com instalacdo

10 Placa em PVC expandido 21 x 29 cm, espessura 2 mm, com impresséo digital, | Und 140
acabamento corte reto com fita dupla face.

11 Placa em PVC expandido 15 x 40 cm, espessura 2 mm, com impressdo digital, | Und 150
acabamento corte reto com fita dupla face.

12 Placa em PVC rigido 15 x 30 cm, espessura 2 mm, com impressdo digital, | Und 100
acabamento corte reto com fita dupla face.

13 Painel em PVC expandido, espessura de 5 mm com impressao digital, acabamento | M2 40
corte reto. Com instalagdo. Fixacdo por fita ou parafuso conforme necessidades do
local.

Item Nome do produto/servigo Und | Total

01 faixa em rafia — calculada por m? com acabamento de tubetes na parte inferior e | M2 30
suEerior

Item Nome do produto/servico Und | Total

01 Chaveiro em Acrilico — personalizado medindo aproximadamente 5x4cm comaartea | Und 500

ser estampada 4x4 cores. Formato a definir no pedido.

1/
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20x11cm e parte superior de 15x25cm), incluido a producéo da arte personalizada a ser
definida pela instituicdo e realizada pela empresa contratada. apresentar amostra

02 Placas de identificacdo em acrilico, 30cm de comprimento e 20cm de largura, | Und 100
incluindo a arte a ser definido pela instituicdo

03 Placas de identificacdo em acrilico, 49cm de comprimento e 32cm de largura. | Und 100
incluindo a arte a ser definido pela instituicdo

04 Comenda tipo troféu em acrilico adesivada, tam: absoluto de 20x15cm, (base de | Und 50

Item Nome do produto/servico Und | Total

01 Comenda tipo troféu em MDF adesivada 15 x 21 cm, incluido a producdo da arte | Und 100
personalizada a ser definida pela instituicdo e realizada pela empresa contratada.
apresentar amostra

Item Nome do produto/servico Und | Total

01 Copo personalizado - material: acrilico, liso e estampado, volume: 350 ml, altura: | Und 2000
15.00 cm largura: 58.00 cm comprimento: 57.00 cm peso: 50 g. Apresentar amostra

02 Caneca personalizada, material: porcelana, estampada por: sublimacéo, altura: 9,5cm, | Und 1500
didmetro: 26cm, volume: 325ml, peso: 190g. Apresentar amostra

03 Caneta Esferografica personalizada — para eventos em metal. modelo elegante | Und | 2000
com ponta esferogréfica, material aluminio, gravacdo a laser e dimensédo
14,5x1,1cm. Personalizada com marca. Arte a definir no pedido

04 Caneta personalizada — Plastica - gravacdo em transfer a laser, com tinta azul- | Und 1200

medindo airoximadamente 4x8cm de Iarﬁura. Arte a definir no iedido

Item | Nome do produto/servigo Und

Item | Nome do produto/servigo Und | Total

01 Carimbo automatico: carimbo de texto autoentintado 4911, medindo 38mm x 16mm, | Und 70
ou similar — completo

02 Carimbo automatico: carimbo de texto autoentintado 4912, medindo 47mm x 18mm, | Und 40
ou similar — completo.

03 Carimbo automatico: carimbo de texto autoentintado 4913, medindo 58mm x 22mm, | Und 25
ou similar — completo.

04 Carimbo automatico: carimbo de texto autoentintado 4915, medindo 69mm x 24mm, | Und 15
ou similar — completo

05 Carimbo automatico: carimbo de texto autoentintado 4924, medindo 39mm x 39mm, | Und 20
ou similar — completo

06 Carimbo automatico: carimbo de texto autoentintado 4926, medindo 75mm x 38mm, | Und 20
ou similar — completo

07 Carimbo automatico: carimbo de texto autoentintado R-30, medindo 29mm de | Und 20

diametro ou similar — comﬁleto

Total

01 Plotagem - Confeccdo e instalacdo de envelopamento /plotagem de veiculos tipo | M2
passeio, suvs, vans, caminhonetes cabine simples e duplas, caminhBes bal, e
caminhdes de lixo. Com impressdo digital e recorte eletrdnico, resolu¢cdo 1440DPI
(valor do m2, com adesivo e aplicacdo). Producdo em tamanhos variados proporcionais
ao tamanho do veiculo, conforme modelo/arte fornecida. Garantia minima de 01 ano.

500

02 Remocao de plotagem, envelopamento e comunicacdo visual do tipo adesivo e cola | M?

200
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nos veiculos da prefeitura municipal

Item | Nome do produto/servigo Und | Total
01 Bolsa - unissex preferencialmente na cor preta, com ziper, bolso interno e diviséria | Und 330
para nootbook - composicdo do tecido: material em lona 100% algod&o natural preto,
com alca ajustdvel; tipo de uso ombro e transversal; medidas aproximadas:
12cmx39cmx29cm; serigrafia: gravacdo em serigrafia estampada. incluido a producéo
da arte personalizada a ser definida pela instituicio e realizada pela empresa
contratada. Apresentar amostra

02 Bolsa - unissex feita em lona crua 100% algoddo, com al¢ca de ombro e com as | Und 190
seguintes medidas aproximadas: 10cm de largura, 40cm de altura e 33cm de
comprimento. com um botéo imé para fecha a bolsa. dentro da bolsa um pequeno bolso
com as medidas aproximadas de 15x15. incluido a producéo da arte para ser aplicada
no material da bolsa. a arte deve ser personalizada conforme as necessidades da
instituicdo e realizada pela empresa contratada. Apresentar amostra

03 Bolsa para gestante 38x28x18cm poliéster 600 100% poliéster abertura superior com | Und 300
ziper n.° 06, duas algas de médo e uma alca tira colo em polipropileno. Um bolso frontal
em ziper n.° 06. Dois bolsos laterais em tela. Apresentar amostra

04 Bolsa ECOBAG G — com ziper material de nylon 600, com sublimacéo na frente e | Und 570
alcas lateral. Apresentar amostra
05 Mochila tipo saco 44x35cm (AxL) tactel fechamento com cadar¢co Bolso com | Und 250

fechamento ziper na frente, cores a combinar. Acabamento interno. Personalizada com
0 logotipo do Municipio ou com arte a ser definido pelo Contratante, podendo ser
utilizada até 10 cores diferentes no logotipo. Apresentar amostra

06 Necessaire em nylon 600 com alga, tipo porta lapis 20cm de comprimento por 13 cm | Und 950
de altura e 7 cm de largura. a producdo da arte personalizada a ser definido pela
instituicdo. Apresentar amostra

07 Necessaire em nylon 600 com alga, tipo porta lapis, 18cm de comprimento por 15cm | Und 750
de altura e 10cm de largura, incluindo a arte personalizada a ser definido pela
instituicdo. Apresentar amostra

08 Pasta personalizada - 39x29x12cm (CxAxP) Pasta confeccionada em poliéster 900 | Und 100
impermeaveis extremamente resistente. Com duas reparti¢cées grandes com fechamento
em ziper nimero 8. Um bolso frontal confeccionado no mesmo material, medindo
C30cm x A22cm x P3cm com porta utensilios (celular, caneta, etc), fechamento com
ziper nimero 8. Duas algas de mdo, com uma alga inferior de reforgo, confeccionadas
com cadargo de polipropileno 40mm. Uma alca longa transversal removivel com
ombreira, confeccionada com cadarco de polipropileno 40mm, com um regulador de
niquel, dois mosquetdes e duas argolas de niquel. Tipo de personalizagdo para este
produto: serigrafia, sublimacdo e impressdo digital. Apresentar amostra

09 Porta Caneta Plastico/pvc ou acrilico Especifica¢fes: Porta caneta pléstico | Und 350
com porta clips. “Copo” plastico resistente com parte interna colorida
removivel, tem duas separacdes para canetas e separacdo designada para clips.
Personalizada com marca.

10 Sacola em nylon - confeccionada em nylon 600, com alca de méo e tiracolo. possui | Und 400
bolso frontal com fechamento em ziper, detalne em junta e fechamento em viés
gorgordo. medidas - m I - 0,38 a - 0,35 p - 0,20 largura 0,38 m altura 0,35m prof
0,20m. incluindo a arte cor: 4 x4 personalizada a ser definido pela instituicdo

11 Saco para lixo de carro em TNT, tamanho: 17 cm de largura por 26 cm de | Und 1000
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comprimento, com impresséo. incluido a producéo da arte personalizada a ser definida

Eela instituiiéo e realizada iela emﬁresa contratada.
Item Nome do produto/servico Und | Total
01 Plotagem servigo: plotagem em preto e branco formato A3 - Und 300
02 Plotagem servico: plotagem em preto e branco formato A2 - Und 100
03 Plotagem servico: plotagem em preto e branco formato Al - Und 100
04 Plotagem servico: plotagem em preto e branco formato AO - Und 100
05 Plotagem servico: plotagem em CORES em sulfite 75g. formato A3 - Und 100
06 Plotagem servico: plotagem em CORES em sulfite 75g. formato A2 - Und 100
07 Plotagem servico: plotagem em CORES em sulfite 75g. formato Al - Und 100
08 Plotagem servico: plotagem em CORES em sulfite 75g. formato A0 - Und 100

Portalegre/RN, 05 de dezembro de 2023

Ana Maria Holanda Didgenes Soares
Secretéaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos -SEMARH Portalegre/RN.
Portaria N° 002/2021/GP/PMP.
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TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia estabelece as normas especificas do Registro de Preco para eventual
contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos em Materiais Graficos para expediente,
destinados a suprir as necessidades basicas das atividades e a¢fes continuadas das unidades administrativas
pertencentes a Prefeitura Municipal de Portalegre RN, conforme especificacdes e quantidades estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

Considerando tratar-se de servico comum, esta Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos
Humanos convocara os demais Orgdos deste municipio de Portalegre para atuarem como participantes no
pretendido processo

1. ESPEFICIFICACOES DO PRODUTO - OBJETO

1.1.0 objeto consiste na selecdo de propostas visando o Registro de Pregos para a eventual Contratacdo de
pessoa juridica especializada na prestacdo de servicos em Materiais Gréficos, destinados a suprir as
necessidades bésicas das atividades e a¢bes continuadas das unidades administrativas pertencentes a Prefeitura
Municipal de Portalegre/RN, nas especificagdes constantes do Anexo deste Termo de Referéncia.

1.2 DOS ORGAOS PARTICIPANTES
1.2.1 O 6rgdo GERENCIADOR sera a Prefeitura Municipal de Portalegre RN
1.2.2. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO E RECURSOS HUMANOS — SEMARH;
1.2.3. SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO BASICO - SEMSAB;
1.2.4. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E DESPORTO - SEMED; e
1.2.5. SECRETARIA MUNICIPAL DE TRABALHO, HABITACAO E ASSISTENCIA SOCIAL —
SEMTHAS.

1.3. Poder4 utilizar-se da Ata de Registro de Precos, ainda, qualquer 6rgdo ou entidade da Administracdo que

ndo tenha participado do certame, mediante prévia consulta ao 6rgdo gerenciador, desde que devidamente

comprovada a vantagem e respeitada, no que couberem, as condicOes e as regras estabelecidas no Decreto n°

7.892, de 23 de janeiro de 2013, Decreto n° 029/2017, de 15 de dezembro de 2017, e na Lei n° 8.666, de 1993.
1.3.1. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos, observadas as condi¢des nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento, independentemente dos quantitativos
registrados em Ata, desde que este fornecimento ndo prejudique as obrigagbes anteriormente
assumidas.
1.3.2. As aquisicdes ou contratacBes adicionais a que se refere este item ndo poderdo exceder, por
6rgdo ou entidade, a 100% (cem por cento) dos quantitativos registrados na Ata de Registro de Precos.
1.3.3. Em caso de eventual inadimplemento contratual, cabera ao 6rgdo aderente a responsabilidade
pela imposicdo de penalidade ao fornecedor faltoso, comunicando o fato ao 6rgéo gerenciador.

1.4. Todo 6rgdo, antes de contratar com o fornecedor registrado, deve assegurar-se que a contratacao atende a

seus interesses, sobretudo quanto aos valores praticados, conforme artigo 7° do Decreto n° 7.892, de 2013.

2. *RELACAO DOS ITENS — Memorial Descritivo

2.1 *Registro de Preco para quisi¢io de produtos MATERIAIS GRAFICOS.

2.2.  Todos os itens deste Termo de referencia deverdo estar dentro dos padrdes de qualidade e ser
aprovados pelos érgdos competentes, dentre eles, ANVISA, ABNT, INMETRO, ABNT, dentre outros.

2.3. SERA exigido do primeiro colocado a apresentacio de AMOSTRAS de cada um dos itens
arrematados, a serem encaminhadas ao pregoeiro que definira se serd por catalogo ou amostra fisica.

2.4.As amostras apresentadas para analise deverdo estar corretamente identificadas com o nome do
licitante responsavel pelo envio e numeracgdo correspondente ao item.
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2.5.A apresentacdo da amostra do produto cotado tem por objetivo a verificacdo de sua
compatibilidade com a especificacdo do objeto deste Termo de Referéncia e da licitacdo, devendo
ser atendida no maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contados a partir da sua notificacdo, que sera
realizada por e-mail do correspondente item ou lote.

2.5. As amostra serdo analisadas pelo 6rgdo gerenciador, neste caso, a Secretaria de Administracéo e
Recursos Humanos, que emitira laudo motivado acerca do produto apresentado.

2.6.As amostras aprovadas permanecerdo em poder da Administracdo, até a entrega de todo o quantitativo
cotado pelo licitante.

2.7.E possivel que o envio das amostras ocorram atraves de catalogos, todavia, faz-se necessaria a previa
consulta seguida da autorizagdo do 6rgdo gerenciador.

2.8.A proposta do licitante sera desclassificada no caso da a amostra ser reprovada, devendo o licitante, neste
caso, ser notificado para ciéncia do laudo e retirada da mesma. Caso a amostra ndo seja retirada pelo licitante
no prazo de 10 (dez) dias Uteis, presumir-se-a seu desinteresse em relacdo a retirada da amostra, que podera
ser descartada ou incorporada ao patrimonio da Prefeitura Municipal de Portalegre RN.

2.9.A desclassificacdo da proposta na forma prevista no subitem anterior acarretard o consequente
chamamento do segundo colocado, adotando-se 0 mesmo procedimento em relacdo a amostra.

Relaiéo dos itens _

Item | Nome do produto/servico uUnd | Total | 1.22 | 1.23 | 1.24 | 1.25
Adm | Saude | Edu | Ass
01 Capa para prontuario -| Und | 800 800

confeccionado em papel 180g. A
impressdo da logomarca e demais
letras serdo em uma tonalidade. devera
medir 35 x 26 cm modelos e cor a
definir. Arte personalizada diretamente
na pasta capa, incluindo a producéo da
arte personalizada a ser definido pela
instituig&o.
02 Capa para processo- confeccionado | Und | 3000 1500 500 500 500
em papel 180g — peso 60 na cor
branca. a impressdo da logomarca e
demais letras serdo 1 cor. tamanho
30x22cm.
03 Capa para processo classificador— | Und | 3000 1500 500 500 500
34,5x23,5, papel 290g/m2 - cor a
definir — personalizado uma cor — arte
definida e fornecida pela contratante.
04 Fichas Diversas — tamanho148mm x | Und | 5000 2000 | 1000 | 1000 | 1000
148mm x 210mm, branco
05 Fichas Diversas — tamanho A4, | Und 5000 2000 1000 | 1000 | 1000
branco
06 Fichas Diversas — tamanho148mm x | Und | 5000 2000 | 1000 | 1000 | 1000
148mm x 210mm, branco
07 Pasta para evento em papel cartdo | Und | 2750 500 250 | 1500 | 500
2759 com bolsa, tamanho
aproximadamente aberta: 45cm X
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32cm. com impressdo da arte
personalizada diretamente na pasta
(capa e contracapa), incluindo a
producdo da arte personalizada a ser
definido pela instituicdo.

08 Pasta individual do aluno duplex. | Und | 2500 2500
tamanho aproximado 32cm x 22cm.

Cor branca. cl;ramatura: 150cl;/m2.

Item | Nome do produto/servico Und | Total | 1.22 | 1.23 | 1.24 | 1.25
Adm | Saude | Edu | Ass
01 Blocos com 100 folhas 10x21 para | bloco | 500 500
planejamento familiar
02 Blocos com 100 folhas 15x21 para | bloco | 800 800
receitudrio especial
03 Blocos com 100 folhas 15x21 para | bloco | 800 800
receituario simples
04 Blocos com 100 folhas 15x21 para | bloco | 150 150
requerimento de justificativa
05 Blocos com 100 folhas 15x21 para | bloco | 400 400
requisicdo de exames
06 Blocos com 20 folhas 22x8 para | Bloco | 1500 1500

receitudrio azul — controle especial
com segunda via azul e primeira via
branca.

07 Blocos com 100 folhas A4 - | Bloco | 150 150
formulério impresso A4 frente e verso
— formulario impresso duas faces —
uma cor

08 Blocos com 100 folhas - meio A4 — | Bloco | 500 400 100
15x21- formulério impresso A4 frente
— formulério impresso uma face — uma

cor
09 Blocos com 100 folhas de Fichas | Bloco | 500 400 100
diversas - em papel A4 frente — uma
cor
10 Blocos com 100 folhas de Fichas | Bloco | 500 400 100
diversas em papel A4 frente e verso -
uma cor
Item | Nome do produto/servico Und | Total |1.2.2 123 (124 | 125

Adm Saude | Edu | Ass
01 Banner em papel couché — banner de | M?2 200 100 25 50 25
papel, calculado por M2, impressdo em
policromia, acabamentos: tubetes nas
partes inferiores e superiores, com
corddo, incluido a arte personalizada a
ser definido pela instituicdo e realizada
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pela empresa contratada.
02 Cartaz  420x297mm - cartazes: | Und 400 200 50 100 50
tamanho 420 x 297mm, papel couché
180g, programacdo  visual em
policromia e realizada pela empresada
contratada

03 Cartaz  420x594mm - cartazes: | Und 400 200 50 100 50
tamanho 420 x 594mm, papel couché
180g, programacdo  visual em
policromia, incluindo a arte
personalizada a ser definido pela
instituicdo e realizada pela empresada
contratada

04 Folder 2 dobras papel couché - folder | Und | 5500 2000 | 1000 | 1500 | 1000
tamanho 210 x 297mm impressao
frente e verso com 2 dobras, papel
couché 170 gramas, impressao
policromia, incluindo a producdo da
arte personalizada a ser definido pela
instituicdo. apresentar amostra.

05 Folder 3 dobras papel couché - folder | Und | 5500 2000 | 1000 | 1500 | 1000
tamanho 210 x 297mm impressdo
frente e verso com 3 dobras, papel
couché 170 gramas, impressdo

policromia, incluindo a arte
personalizada a ser definido pela
instituicdo.

06 Panfleto em papel couché 15x21cm - | Und | 5500 2000 | 1000 | 1500 | 1000
panfleto, em papel couché liso 120
gramas com impressdo frente e verso
em policromia, tamanho 15 x 21 cm,
incluindo a producdo da arte
personalizada a ser definido pela

instituiiéo. aﬁresentar amostra.

Item | Nome do produto/servico und | Total | 1.22 | 123 | 1.24 | 1.25
Adm | Saude | Edu | Ass
01 Carteira da gestante em duas dobras | Und 300 300

papel peso 60 frente e verso, incluido a
producdo da arte personalizada a ser
definida pela instituicdo e realizada
pela empresa contratada. Apresentar
amostra

02 Caderneta da gestante contendo 31 | Und 100 100
folhas, colorida, modelo fornecido
pelo ministério da saude. Apresentar
amostra

03 Caderneta de vacina adulto frente e | Und 500 500

- _ 1
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verso, comprimento: 20cm, altura: 07
cm. Apresentar amostra

04 Caderneta de vacina da crianca | Und 100 100
masculino e feminina 96 péginas,
modelo fornecido pelo ministério da
salide. Apresentar amostra

05 Cartilha com 20 péginas 15x20 cm | Und 500 100 100 200 100
fechada, miolo papel cuché 150 gr,
4x4 cor cada papel cuché 250 gr, 4x4
cores, modelos (gréafica devera fazer a
arte)

06 Livro/Prontuario SUAS formato: 21 | Und 10 10
X 29,7 cm numero de paginas: 60,
capa: papel cartdo supremo 2509 — 4x4
cores, miolo: papel Ap 90g - 4/4
cores, acabamento: canoa, 2 grampos,
faca de corte especial, verniz de
rotecdo. Apresentar amostra

Nome do produto/servigo Und | Total | 1.22 | 1.23 | 1.24 | 1.25
Adm | Saude | Edu | Ass
01 Capa para Carnés Diversos — Capae | Und | 5.000 | 5000
contra capa colorida, tam 21cm x 7,5,

em iaiel ieso 60.

Item | Nome do produto/servico und | Total | 1.22 | 1.23 | 1.24 | 1.25
Adm | Saude | Edu | Ass
01 Calendario de Parede — Papel 300g — | Und 130 20 30 50 30

Impressdo digital — 4x0 tamanho
210x297mm com laminag&o fosca.
02 Calendario de Mesa — Base em papel | Und 50 50

Triplex (375g/m?), 1 Lamina em papel
couché L2 (150g/m?), 6 laminas em
off-set (150g/m2), formato
140mmx195mm. Personalizado.

03 Certificado em papel foto peso 180g, | Und 950 100 100 500 | 250
tamanho A4 (21,0 x 29,7 cm). 4x1
cores Incluindo a arte personalizada a
producdo da ser definido pela
instituicdo e realizada pela empresada
contratada. Apresentar amostra.

04 Certificado em papel foto peso 230g, | Und 900 0 150 400 350
tamanho A4. incluindo a arte
personalizada a producdo da ser
definido pela instituicdo e realizada
pela empresada contratada. Apresentar
amostra.

05 Certificado em papel foto peso 230g, | Und 480 100 80 300 0

1/
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tamanho A5. incluindo a arte
personalizada a producdo da ser
definido pela instituicdo e realizada
pela empresada contratada. Apresentar
amostra.

06 Convite 01 - em papel fotografico, | Und 950 100 150 400 300
tamanho 21 cm x 15 cm, incluido a
arte personalizada a ser definida pela
instituicdo e realizada pela empresa
contratada. apresentar amostra.

07 Cracha em papel couché 300g tam: | Und | 2500 500 750 750 500
10 x 15 com impressédo com verniz de
prote¢do. incluido a producdo da arte
personalizada a ser definida pela
instituicdo e realizada pela empresa
contratada. Apresentar amostra.

08 Leques em papel couché 300g,| Und | 2500 1000 500 500 500
impressdo frente e verso, 4x4,
medindo 26x19 cm, verniz de protecao
em um dos lados e fosco no outro.
incluido a produgdo da arte
personalizada a ser definida pela
instituicdo e realizada pela empresa
contratada. Apresentar amostra.

09 Marcador de Péaginas, papel cuché | Und | 1500 700 200 400 200
fosco 180 g, nas dimensdes 21 x 15
cm, 4 X 4 cores. Apresentar amostra.

Item | Nome do produto/servigo Und | Total | 1.22 | 1.23 | 1.24 | 1.25
Adm | Saude | Edu | Ass
01 Agenda diaria personalizada — capa | Und 170 50 50 50 20
e contracapa dura com verniz
impressdo 4x0, dimensbes 143 mm x
210 mm, encadernacdo com espiral
duplo ou acabamento wire-0, pagina
inicial com dados pessoais, miolo nao
personalizdvel com uma péagina para
cada ia util da semana e uma unica
pagina para sabado e domingo,
paginas para o planejamento do ano,
espaco para informagdes pessoais e
calendério, folhas internas papel off-
set 63g/m2?;, agenda anual, incluido a
producdo da arte personalizada para
capa, contracapa e paginas de
identificagdo do més, a ser definida
pela instituichio e realizada pela
empresa  contratada. Apresentar

- _ 1
Rua José Vieira Mafaldo — 122 — Centro — Portalegre/RN — CEP.: 59.810-000 — Fone/Fax.: (84) 3377 2241/2196
- CNPJ.: 08.358.053/0001-90 www.portalegre.rn.gov.br — E-mail: pmportalegre@gmail.com —



http://www.portalegre.rn.gov.br/
mailto:pmportalegre@gmail.com

ESTADO DO RIO
GRANDE DO NORTE

Rubrica

Matricula

amostra.
02 Bloco de anotacgdes — Personalizado - | Und 350 150 50 100 50
blocos de anotacdo/rascunho - grande
calculado por folha, 75g/m2, pautado
no tamanho 155 x 220 mm, impressdo
1x0 cores em todas as folhas. Capa e
contracapa em papel couché 180g 4x0
cores, espiral. acabamento wire-0 na
parte  superior  (anéis  duplos),
incluindo a producdo da arte
personalizada a ser definido pela
instituicdo e realizada pela empresada
contratada, bloco com no minimo 35
folhas. Apresentar amostra.

03 Bloco de anotacfes — Personalizado | Und 230 100 50 50 30
bloco de anotagcdo com linhas,
(13,5x8,5 cm). impressdo 1x0 cores
em todas as folhas. Capa e contracapa
em papel couché 180g 4x0 cores,
espiral. Acabamento wire-0 na parte
lateral (anéis duplos), incluindo a
producdo da arte personalizada a ser
definido pela instituicdo e realizada
pela empresada contratada, bloco com
48 folhas. Apresentar amostra.

04 Bloco de anotacbes — Personalizado | Und | 1500 500 300 400 300
bloco de anotacdo sem linhas, (11 x 8
cm) impressdo 1x0 cores em todas as
folhas. Capa e contracapa em papel
couché 180g 4x0 cores, espiral.
Acabamento wire-0 na parte superior
(anéis duplos), incluindo a producéo
da arte personalizada a ser definido
pela instituicho e realizada pela
empresada contratada, bloco com 48

folhas. Aﬁresentar amostra.

Item | Nome do produto/servigo und | Total | 1.22 | 123 | 1.24 | 1.25
Adm | Saude | Edu | Ass
02 Adesivo Microperfurado - M2 200 50 30 100 20

impresséo: policromia; com recorte,
acabamento: aplicacéo superficie lisa;
incluido a arte personalizada a ser
definido pela instituicdo e realizada
pela empresa contratada, com
aplicacéo.

03 Adesivo Microperfurado - para| M2 100 10 30 50 10
aplicacdo  em  superficie  reta,

1/
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impressdo digital para uso em area
interna e externa, protecdo UV contra
raios solares, incluido a arte
personalizada a ser definido pela
instituicdo e realizada pela empresa
contratada, com aplicacdo

04 Adesivo  para aplicaggo em | M2 100 10 30 50 10
superficie reta, impressdo digital em
vinil adesivo para uso em area interna
e externa, protecdo UV contra raios
solares, incluido a arte personalizada a
ser definido pela instituicdo e realizada
pela empresa contratada, com
aplicacdo.

05 Adesivo Digital para aplicagéo diversa | M2 300 100 50 100 50
no local.
06 Adesivo para paredes — Adesivo | M2 450 250 50 100 50
decorativo, estampa a definir no
pedido.

07 Adesivo - Pelicula com controle solar | M?2 250 100 30 110 10
de vidro.
08 | Adesivo - Pelicula de protecdo | M? 320 50 100 | 150 20
solar  automotiva  (insufilm).
Profissional- 100% original

09 | Adesivo - Pelicula de protecdo | M? 400 50 | 100 200 50
solar  automotiva  (insufilm).
Profissional- 75% original

10 Adesivo Jateado para aplicacdo em | M? 100 45 10 40 5
superficie reta, impresséo digital para
uso em area interna e externa, protecdo
40UV contra raios solares, incluido a
arte personalizada a ser definido pela
instituicdo e realizada pela empresa
contratada, com aplicacéo.

11 Adesivo Vinil — com impresséo digital | M2 120 50 20 40 10
com recorte eletrénico.
12 Adesivo vinil — impressdo digital | Und | 2.800 | 1000 | 1000 | 300 500
10x15.
13 Adesivo vinil — impressdo a base de | Und 300 150 50 50 50

solvente iimﬁresséo di(lqital 30x30i

Item | Nome do produto/servico und | Total | 1.22 | 123 | 1.24 | 1.25
Adm | Saude | Edu | Ass
01 Banner em lona 01 - calculado por | M? 25 05 10 05 |05

m2,  impressao em  policromia,
acabamentos: tubetes nas partes
inferiores e superiores, com cordao,
incluido a arte personalizada a ser
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definido pela instituicdo e realizada
pela empresa contratada.

02 Banner em lona 02 - calculado por | M? 25 05 10 05 05
m?, impresséo em  policromia,
acabamentos: com ilhos.

03 Banner em lona 03 — Formato 0,90 x | Und 100 20 30 40 10
1,20 m, em lona, 4 x 0O cores,
impressdo digital, acabamento em
corda e bastéo.

04 Banner em lona 04 — Formato 0,80 x | Und 100 20 30 40 10
1,20m, em lona, 4 x O cores, impressdo
digital, acabamento em corda e bastéo.
05 | Caneta esferografica | Und | 2300 500 500 | 1000 | 300
Especificacdes: confeccionada em
PVC rigido, medindo 13,9cm
(altura), com acionamento retratil
por mola, tinta azul, espessura do
traco 0,5mm, ponta de metal e
esfera de tungsténio, cores
variadas, personalizada com marca
e/ou  identidade  visual de
acao/evento, gravacdo em silk
screen em uma posicdo em 3 cores

a definir.
06 Faixa em lona — calculado por mz, M2 25 05 10 05 05
impresséo em policromia,

acabamentos: tubetes nas partes
inferiores e superiores, com cordao,
incluido a arte personalizada a ser
definido pela instituicdo e realizada
pela empresa contratada.

07 Esquadria - material ACM - | M? 17 05 05 05 02
(aluminio  composite), acabamento:
letras galvanizadas, texto em acrilico
recortado, tipo: fachada predial.

08 Placa de identificacdo em lona | Und 11 03 02 05 01
medindo 2,80 x 0,80 cm com estrutura
em metalon. incluido a produgdo da
arte personalizada a ser definida pela
instituicdo e realizada pela empresa
contratada

09 Placa/Faixa - Impressao de Lona | M? 22 05 05 10 02
PVC, microperfurada 350 g, 4 x O,
impressdo digital, acabamento em
ilhds e corda, com instalacéo

10 Placa em PVC expandido 21 x 29 cm, | Und 140 50 50 30 10
espessura 2 mm, com impressao
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digital, acabamento corte reto com fita
dupla face.

11 Placa em PVC expandido 15 x 40 | Und 150 10 50 70 20
cm, espessura 2 mm, com impresséo
digital, acabamento corte reto com fita
dupla face.

12 Placa em PVC rigido 15 x 30 cm, | Und 100 40 20 30 10
espessura 2 mm, com impressao
digital, acabamento corte reto com fita
dupla face.

13 Painel em PVC expandido, espessura | M2 40 5 15 15 05
de 5 mm com impressdo digital,
acabamento  corte  reto. = Com
instalacdo. Fixacdo por fita ou
parafuso conforme necessidades do

local.
Item | Nome do produto/servico Und | Total | 1.22 | 1.23 | 1.24 | 1.25
Adm | Saude | Edu | Ass
01 faixa em rafia — calculada por m2 com | M2 30 5 10 10 5

acabamento de tubetes na parte

inferior e suEerior

Item | Nome do produto/servico und | Total | 1.22 | 1.23 | 1.24 | 1.25
Adm | Saude | Edu | Ass
01 Chaveiro em Acrilico — personalizado | Und 500 500
medindo aproximadamente 5x4cm
com a arte a ser estampada 4x4 cores.
Formato a definir no pedido.

02 Placas de identificacdo em acrilico, | Und 100 100
30cm de comprimento e 20cm de
largura, incluindo a arte a ser definido
pela instituicdo

03 Placas de identificacdo em acrilico, | Und 100 100
49cm de comprimento e 32cm de
largura. incluindo a arte a ser definido
pela instituicdo

04 Comenda tipo troféu em acrilico | Und 50 10 15 20 05
adesivada, tam: absoluto de 20x15cm,
(base de 20x11lcm e parte superior de
15x25cm), incluido a producéo da arte
personalizada a ser definida pela
instituicdo e realizada pela empresa

contratada. airesentar amostra

Item | Nome do produto/servigo und | Total | 1.22 | 1.23 | 1.24 | 1.25
Adm | Saude | Edu Ass
01 Comenda tipo troféeu em MDF | Und 100 20 30 40 10

. 1/
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adesivada 15 x 21 cm, incluido a
producdo da arte personalizada a ser
definida pela instituicdo e realizada
pela empresa contratada. apresentar

amostra
Item | Nome do produto/servigo und | Total | 1.22 | 123 | 1.24 | 1.25

Adm | Saude | Edu | Ass
01 Copo personalizado - material: | Und | 2000 700 300 600 400
acrilico, liso e estampado, volume:
350 ml, altura: 15.00 cm largura:
58.00 cm comprimento: 57.00 cm
peso: 50 g. Apresentar amostra

02 Caneca personalizada, material: | Und 1500 650 200 150 500
porcelana, estampada por: sublimacéo,
altura:  9,5cm, didmetro:  26cm,
volume:  325ml, peso:  190g.
Apresentar amostra

03 Caneta Esferografica personalizada | Und | 2000 400 500 600 500
— para eventos em metal. modelo
elegante com ponta esferogréafica,
material aluminio, gravacédo a laser
e dimensao 14,5x1,1cm.
Personalizada com marca. Arte a
definir no pedido

04 Caneta personalizada — Plastica - | Und | 1200 200 200 300 500
gravagdao em transfer a laser, com tinta
azul- medindo aproximadamente
4x8cm de largura. Arte a definir no

iedido

Item | Nome do produto/servico und | Total | 1.22 | 123 | 1.24 | 1.25
Adm | Saude | Edu ASS
01 Carimbo automatico: carimbo de | Und 70 10 25 30 5

texto autoentintado 4911, medindo
38mm x 16mm, ou similar — completo
02 Carimbo automatico: carimbo de | Und 40 5 10 15 10
texto autoentintado 4912, medindo
47mm x 18mm, ou similar — completo.
03 Carimbo automatico: carimbo de | Und 25 5 10 5 5
texto autoentintado 4913, medindo
58mm x 22mm, ou similar — completo.
04 Carimbo automatico: carimbo de | Und 15 2 3 5 5
texto autoentintado 4915, medindo
69mm x 24mm, ou similar — completo
05 Carimbo automatico: carimbo de | Und 20 7 3 5 5
texto autoentintado 4924, medindo
39mm x 39mm, ou similar — completo
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06 Carimbo automatico: carimbo de | Und 20 5 5 5 5
texto autoentintado 4926, medindo
75mm x 38mm, ou similar — completo
07 Carimbo automatico: carimbo de | Und 20 5 5 5 5
texto autoentintado R-30, medindo
29mm de diametro ou similar -
completo

Item | Nome do produto/servico und | Total | 1.22 | 123 | 1.24 | 1.25
Adm | Saude | Edu | Ass
01 Plotagem - Confeccéo e instalacdo de | M? 500 80 100 150 50
envelopamento /plotagem de veiculos
tipo passeio, suvs, vans, caminhonetes
cabine simples e duplas, caminhdes
bau, e caminhdes de lixo. Com
impressdo digital e recorte eletrénico,
resolugdo 1440DPI (valor do m2, com
adesivo e aplicacdo). Producdo em
tamanhos variados proporcionais ao
tamanho do veiculo, conforme
modelo/arte  fornecida.  Garantia
minima de 01 ano.

02 Remocao de plotagem, | M2 200 30 50 100 20
envelopamento e comunicagdo visual
do tipo adesivo e cola nos veiculos da
refeitura municipal

Item | Nome do produto/servico Und | Total | 1.22 | 123 | 1.24 | 1.25
Adm | Saude | Edu | Ass
01 Bolsa - unissex preferencialmente na | Und 330 50 100 150 30
cor preta, com ziper, bolso interno e
divisdria para nootbook - composicao
do tecido: material em lona 100%
algoddo natural preto, com alca
ajustavel; tipo de uso ombro e
transversal; medidas aproximadas:
12cmx39cmx29cm; serigrafia:
gravagdo em serigrafia estampada.
incluido a producdo da arte
personalizada a ser definida pela
instituicdo e realizada pela empresa
contratada. Apresentar amostra

02 Bolsa - unissex feita em lona crua | Und 190 15 25 100 50
100% algoddo, com algca de ombro e
com as seguintes medidas
aproximadas: 10cm de largura, 40cm
de altura e 33cm de comprimento. com
um botdo imd para fecha a bolsa.

1/
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dentro da bolsa um pequeno bolso com
as medidas aproximadas de 15x15.
incluido a producdo da arte para ser
aplicada no material da bolsa. a arte
deve ser personalizada conforme as
necessidades da instituicdo e realizada
pela empresa contratada. Apresentar
amostra

03 Bolsa para gestante 38x28x18cm | Und 300 150 150
poliéster 600 100% poliéster abertura
superior com ziper n.° 06, duas algas
de md e uma alca tira colo em
polipropileno. Um bolso frontal em
ziper n.° 06. Dois bolsos laterais em
tela. Apresentar amostra

04 Bolsa ECOBAG G - com ziper | Und 570 100 150 250 70
material de nylon 600, com
sublimagdo na frente e algas lateral.
Apresentar amostra

05 Mochila tipo saco 44x35cm (AxL) | Und 250 100 50 50 50
tactel fechamento com cadargo Bolso
com fechamento ziper na frente, cores
a combinar. Acabamento interno.
Personalizada com o logotipo do
Municipio ou com arte a ser definido
pelo  Contratante, podendo  ser
utilizada até 10 cores diferentes no
logotipo. Apresentar amostra

06 Necessaire em nylon 600 com alca, | Und 950 100 200 250 400
tipo porta lapis 20cm de comprimento
por 13 cm de altura e 7 cm de largura.
a producéo da arte personalizada a ser
definido pela instituicdo. Apresentar
amostra

07 Necessaire em nylon 600 com alca, | Und 750 100 200 250 200
tipo porta lapis, 18cm de comprimento
por 15cm de altura e 10cm de largura,
incluindo a arte personalizada a ser
definido pela instituicdo. Apresentar

amostra

08 Pasta personalizada - 39x29x12cm | Und 100 100
(CxAxP) Pasta confeccionada em
poliéster 900 impermeéaveis

extremamente resistente. Com duas
reparticdes grandes com fechamento
em ziper namero 8. Um bolso frontal
confeccionado no mesmo material,
medindo C30cm x A22cm x P3cm
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com porta utensilios (celular, caneta,
etc), fechamento com ziper nimero 8.
Duas alcas de méo, com uma alca
inferior de reforgco, confeccionadas
com cadarco de polipropileno 40mm.
Uma alga longa transversal removivel
com ombreira, confeccionada com
cadarco de polipropileno 40mm, com
um regulador de niquel, dois
mosquetdes e duas argolas de niquel.
Tipo de personalizacdo para este
produto: serigrafia, sublimagdo e
impressdo digital. Apresentar amostra
09 | Porta Caneta Plastico/pvc ou | Und | 350 150 50 100 50
acrilico  Especificacdes:  Porta
caneta plastico com porta clips.
“Copo” plastico resistente com
parte interna colorida removivel,
tem duas separagdes para canetas e
separacdo designada para clips.
Personalizada com marca.

10 Sacola em nylon - confeccionada em | Und 400 50 200 50 100
nylon 600, com alga de méo e tiracolo.
possui bolso frontal com fechamento
em ziper, detalhe em junta e
fechamento em viés gorgordo.
medidas - m 1 - 0,38 a - 0,35 p - 0,20
largura 0,38 m altura 0,35m prof
0,20m. incluindo a arte cor: 4 x4
personalizada a ser definido pela
instituicdo

11 Saco para lixo de carro em TNT, | Und 1000 100 250 450 200
tamanho: 17 cm de largura por 26 cm
de comprimento, com impressao.
incluido a producdo da arte
personalizada a ser definida pela
instituicdo e realizada pela empresa

contratada.
Item | Nome do produto/servico und | Total | 1.22 | 123 | 1.24 | 1.25

Adm | Saude | Edu | Ass
01 Plotagem servico: plotagem em preto | Und 300 300
e branco formato A3 -
02 Plotagem servico: plotagem em preto | Und 100 100
e branco formato A2 -
03 Plotagem servico: plotagem em preto | Und 100 100
e branco formato Al -
04 Plotagem servico: plotagem em preto | Und 100 100
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e branco formato AO -
05 Plotagem servico: plotagem em | Und 100 100
CORES em sulfite 75g. formato A3 -
06 Plotagem servico: plotagem em | Und 100 100
CORES em sulfite 75g. formato A2 -
07 Plotagem servigo: plotagem em | Und 100 100
CORES em sulfite 75g. formato Al -
08 Plotagem servico: plotagem em | Und 100 100
CORES em sulfite 75g. formato A0 -

3.1.0 procedimento licitatério, que atende aos requisitos da Lei Federal n® 8.666/119 e suas alteracfes, visa
atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Portalegre/RN, que tem sede no Estado do Rio Grande do
Norte e carece dos itens/servigos elencados neste termo de referéncia, para 0 cumprimento de suas atividades e
obrigacdes, haja vista a necessidade de suprir a demanda das secretarias com o material grafico especifico a
cada uma delas, visando repor e manter o estoque necessario, tendo em vista que tal material é essencial a
continuidade e manutencéo dos servicos realizados a todos os setores deste 6rgdo gerenciador para atender as
necessidades dos diversos Orgdos da Administracdo Municipal, evitando assim a necessidade de fazer grandes
estoques e baratear a compra dos materiais por maior demanda;

3.2. A contratacdo de empresa para o fornecimento dos servicos em Materiais Graficos, destinados a suprir
aas necessidades basicas das atividades e acdes continuadas das unidades administrativas pertencentes aos
setores da Prefeitura Municipal de Portalegre-RN, se faz necessaria para 0 cumprimento de suas atividades
finalisticas e administrativas. Atendera ao interesse publico na medida em que for necesséria a aquisi¢cdo dos
respectivos itens de materiais, para 0 cumprimento de suas obrigacdes, por serem produtos/servigos de
entregas imediatas, motivada pelo uso de seu consumo em tempo necessario.

3.3. Aquisicdo de Forma Parcelada dos produtos destinados a suprir as necessidades dos Fundos Municipais e
das Secretarias Municipais da Prefeitura Municipal de Portalegre, se faz necessaria para 0 melhor atendimento
as Secretarias Municipais, de acordo com as especificagfes e quantidades discriminadas neste termo de
referéncia.

3.4.Desse modo, enfatizamos que o presente Termo de Referéncia pretende atender as demandas das
secretarias solicitantes de forma a garantir a continuidade da prestacdo dos servicos publicos com qualidade e
eficiéncia.

3.5. O quantitativo estimado foi obtido com base no consumo do ano de 2022/2023 com projecdo da demanda
atual para 2024 a 2025;

4.1. *A Aquisicdo de produtos Servicos e Materiais Graficos é uma necessidade dos Fundo Municipais e das
demais Secretarias do Municipio de Portalegre por ser de interesse de todos, a compra serd de forma unificada.
Esta aquisicdo, se faz necessaria para o cumprimento de suas atividades finalisticas e administrativas, por
serem produtos de atendimentos e entregas imediatas, independente do dia, horario e local, serd motivada pela
sua necessidade e se dara exclusivamente mediante Processo LICITATORIO que sera destinado para esse fim,
observando a sua habilitacdo juridica para tal fim, a sua notoria capacidade e reconhecimento na regido, como
uma empresa idénea no mercado regional, capacitada para fornecer os produtos objeto desta contratacdo. De
realizar negdcios contratuais com entidades publicas, prestar servicos com garantia, honestidade, presteza e
assiduidade.

4.2. A Lei 10.520/2002, com o amparo subsidiario da Lei 8.666/93, disciplina em seu artigo 1° e seu paragrafo
unico, o uso de Pregdo para bens e servigos comuns, o que também é caracterizado pelo objeto que se
pretende licitar. As normas que disciplinam as licitagdes publicas devem ser interpretadas em favor da
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ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que informadas no edital e ndo comprometam o interesse da
administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacdo. A modalidade de licitagdo é
a forma especifica de conduzir o procedimento licitatorio, a partir de critérios definidos em lei. O valor
estimado para contratagdo é o principal fator para escolha da modalidade de licitacdo, exceto quando se trata
de pregédo, que ndo esta limitado a valores.

4.3. *A contratacdo, objeto deste termo de referéncia, tem amparo legal, integralmente nas Leis Federais
n°10.520/2002 e n° 8.666/1993 e suas alteracdes e visa atender a necessidade da Prefeitura Municipal de
Portalegre/RN, gque tem sede no Estado do Rio Grande do Norte e carece dos produtos/servigos elencados
neste termo de referéncia, para o cumprimento de suas atividades e neste termo pretende atender a demanda
dos érgdos e dos servidores da administracdo publica.

4.4. A contratacdo de forma unificada proporciona uma melhoria nos procedimentos técnicos e
administrativos, além da reducdo do nimero de processos licitatérios, auferindo a administracdo reducdo de
custos operacionais e eficiéncia gerencial.

4.5. A realizacdo de elevados nimeros de processos licitatorios, utilizando-se de distintas modalidades de
licitagdo demanda elevados custos operacionais, administrativos e financeiros, além de dificultar a
uniformizacéo dos procedimentos e a aplicacdo das melhores préticas.

4.6. A unificagdo e centralizacdo do procedimento de aquisicdo de materiais e servigos proporcionam
melhorias no planejamento da demanda fisica, orgamentéria e financeira induzindo a um suprimento eficaz,
reduzindo a disparidade de precos na aquisicdo de produtos da mesma natureza, além da possibilidade de
economia de escala, contemplando novas tecnologias.

4.7. A Administracdo Pablica Municipal ao lancar uma licitacdo centralizada sinaliza fortemente ao mercado
fornecedor de que existe planejamento em suas aquisi¢cBes e que se busca as melhores negociagoes.

5.1.A razdo da contratacdo pelo critério da escolha da eventual empresa especializada na prestagdo de servigos
em Material Graficos, destinados a suprir as necessidades basicas das atividades e aces continuadas das
unidades administrativas pertencentes a Prefeitura Municipal de Portalegre RN, se dard exclusivamente em
funcio do Registro de Precos mediante Processo LICITATORIO que ser4 destinado para esse fim, observando
a sua habilitacdo juridica para tal fim, a sua notéria capacidade e reconhecimento na regido, como uma
empresa idénea no mercado regional, capacitada para prestar 0s servi¢os objeto desta contratacdo. De realizar
negocios contratuais com entidades publicas, prestar servicos com garantia, honestidade, presteza e
assiduidade.

5.2. A Lei 10.520/2002, com o amparo subsidiario da Lei 8.666/93, disciplina em seu artigo 1° e seu paragrafo
Unico, o uso de Pregdo para bens e servicos comuns, o que também € caracterizado pelo objeto que se
pretende licitar. As normas que disciplinam as licitagBes publicas devem ser interpretadas em favor da
ampliagéo da disputa entre os interessados, desde que informadas no edital e ndo comprometam o interesse da
administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagdo. A modalidade de licitagéo é
a forma especifica de conduzir o procedimento licitatorio, a partir de critérios definidos em Lei. O valor
estimado para contratacdo é o principal fator para escolha da modalidade de licitacdo, exceto quando se trata
de pregdo, que ndo esta limitado a valores.

5.3.A principal intencdo deste 6rgdo em realizar o processo em lote justifica-se pelo principio da
economicidade que vem expressamente previsto no art. 70 da CF/88 e representa, em sintese, na promocao de
resultados esperados com o menor custo possivel. Ao optar pela contratacdo de forma unificada, estamos
proporcionando uma melhoria nos procedimentos técnicos e administrativos, além da reducdo do nimero de
processos licitatorios, auferindo a administracdo reducdo de custos operacionais e eficiéncia gerencial, nesse
entendimento, optamos por unir qualidade, celeridade e menor custo na prestacdo do servi¢co ou no trato com
0s bens publicos, deve-se atentar para a necessidade de avaliacdo abrangente de custo da contratacdo,
incluindo também os custos indiretos, tais como: elaboragdo do projeto basico e das especificacBes, que
consome muito esfor¢o de levantamento onde ora ja foram realizados pelas secretarias relacionadas no item
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1.2.

5.4. Ressalto que os itens sdo essenciais para 0 desempenho desta administracdo dividindo por especificidade,
em varios lotes, que possuem a mesma natureza e utilizados para uma Unica finalidade. A licitagdo em lote é
melhor para o controle, gestdo e fiscalizacdo do contrato tendo em vista que sdo servigos que necessitam lisura
e economicidade.

5.5. A prestacdo dos servicos foi separada em lotes de acordo com a sua natureza e divididos em 17 lotes,
possibilitando que mais de uma empresa possa a vir ser a vencedora do certame no mesmo segmento, o que de
alguma forma amplia a concorréncia. A administracdo ganha em capacidade de gestdo do contrato, com
instrumentos de cobranca efetiva a um Unico mantenedor de itens semelhantes, com esse cenario existe um
Unico interlocutor/fiscal na gestdo dos contratos e um Unico grupo de itens, como exemplo procedimento de
chamada de assisténcia técnica durante o periodo de garantia, propiciando agilidade na resolugdo de problemas
- com economicidade - advindos de falhas de equipamentos ou outros eventos relacionados ao contrato de
fornecimento e prestacéo de servico.

5.6. A divisdo em lote neste caso propicia um gerenciamento eficiente e racionalizado dos recursos publicos,
reduzindo as despesas administrativa, evitando a elaboragdo de um ndmero excessivo chamadas,
homologacdes, extratos de contrato, além da economicidade de tempo e agilidade na aquisi¢cdo dos servigos
solicitados, de modo a evitar a reunido em mesmo lote de produtos que poderiam ser licitados isoladamente ou
compondo lote distinto, com vistas a possibilitar maior competitividade no certame e obtencdo de proposta
mais vantajosa para a administracdo, fazendo constar nos autos o estudo que demonstre a vantajosidade desse
modo de contratagéo.

5.1.A razdo da contratacdo pelo critério de prego observara exclusivamente o menor valor por item,
determinado em funcdo do Registro de Pre¢os oriundo de Processo Licitatorio, conforme determina a
Lei, contratando-se aquela cujo preco for o de menor valor proporcionando vantagem a
Administracdo e que esteja de acordo com 0s precos praticados no mercado.

6.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens comuns, nos termos da Lei n° 10.520,
de 2002, e do Decreto n° 3.555, de 2000.

7.1.Neste caso especifico, justifica-se que o uso do SRP foi adotado em razdo da natureza do objeto, pois pelas
caracteristicas dos bens, ha a necessidade de contrata¢des frequentes para atendimento a mais de um 6rgdo ou
entidade e programas de governo, e ndo € possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela
Administracdo, o que se enquadra no art. 3°, incisos I, 11l e IV, do Decreto n° 7.892/2013, e no art. 3°, incisos
I, 1l e 111, do Decreto Municipal n° 016/2017 alterado pelo Decreto Municipal n® 029/2017, razdo pela qual se
considera cabivel a adocéo do SRP.

7.2. A legislacdo vigente que regula as aquisicbes no setor publico alberga instrumentos que podem ser
utilizados e possibilitam maior eficiéncia nas aquisicdes e melhoria na gestdo, tais quais a adogdo de Ata de
Registro de Precos — ARP.

7.3. *O Presente Registro de Precos enquadra-se nas hipdteses de conveniéncia de aquisicdo de
produtos/servicos com previsdo de entrega parcelada, bem como pelo fato de ndo ser possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado. Ressaltamos que os referidos PRODUTOS/SERVICOS s6 serdo
adquiridos mediante a prévia autorizacdo dos Secretarios responsaveis previamente identificados; e que as
quantidades estimadas sdo para a finalidade de Registro de Precos o que poderd viabilizar a administragdo a
possibilidade de utilizacdo apenas da quantidade necessaria para 0 bom desempenho dos trabalhos
desenvolvidos pelo municipio durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos (ARP).
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8.1. As especificacdes descritas sdo medidas minimas para a aquisicdo do objeto, podendo possuir
medidas superiores as discriminadas no presente objeto.

8.2. Nos precos cotados deverao estar inclusos os custos de transporte, garantias e quaisquer outras
despesas para entrega do objeto deste Termo de Referéncia.

8.3.*As especificacbes e quantitativos do objeto deste Termo estdo elencados no Memorial
Descritivo. Item 2.

8.4. *Os produtos/servicos ofertados pelas proponentes deverdo, obrigatoriamente atenderem as
exigéncias de qualidade, observado os padrBes e normas baixadas pelos 6rgdos competentes de
controle de fiscalizacdo de qualidade industrial —

8.5.No preco proposto ja deverdo estar incluidos todos 0s custos necessarios para 0 cumprimento do
objeto da licitacdo, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto
licitado.

8.6.A contratada é vedada de subempreitar ou transferir 0 objeto do contrato, no todo ou em partes, sem 0
expresso consentimento do contratante, sendo motivo de rescisdo contratual o descumprimento.

8.7.0 contratante ndo se obriga a adquirir a quantidade total registrada, podendo solicitar o fornecimento dos
itens conforme a necessidade demandada pelas Secretarias.

9.1.Deverdo ser observadas as prescricfes a seguir, todas condicionantes da aceitagdo da proposta e da
prestacdo dos servicos/ licitados;

9.2.Ndo serd aceita a prestacao de servico em desacordo com as especificagfes constantesdo presente Termo de
Referéncia;

9.3. Nos precos cotados deverdo estar inclusos os custos de alimentacdo e entrega;

9.4.* Nos precos cotados deverado estar inclusos inclusas todas as taxas inerentes aos produtos/servicos.

9.5. Os produtos/servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°® 2.271, de 1997,
constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia
legal do 6rgdo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.
9.6.A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

10.1.A(s) empresa(s) contratada(s) devera(do) realizar o fornecimento seguindo os seguintes parametros:
*10.1.1 Os PRODUTOS/SERVICOS deverdo ser de qualidade e deverdo, obrigatoriamente atenderem

as exigéncias de qualidade, observado os padrdes e normas baixadas pelos 6rgdos competentes de controle de

fiscalizagdo de qualidade industrial - ABNT, INMETRO, ABIC, ANVISA. Registro em 6rgdos competentes,

*10.1.2. SO seré aceito o fornecimento dos produtos que estiverem de acordo com o item anterior e
especificacdes minimas exigidas na descricdo do servico.

11.1.* O prazo de entrega dos materiais é de: 10 (dez) dias corridos, contados do recebimento da Ordem de
Fornecimento/Nota de Empenho.

11.2. Os materiais serdo recebidos provisoriamente pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste
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Termo de Referéncia e na proposta.

11.3. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

11.4. Os materiais serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do recebimento
provisério, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado.

11.4.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

11.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do contrato.

12.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia, no Edital,
Seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto.
12.2. A CONTRATADA - devera manter o atendimento, das 08h00Omin as 18h00min, de segunda a sexta-
feira, e de 08h:00min a 12h:00min aos sébados, com funcionario(s) para atender prontamente as solicitacdes
decorrentes dos servicos relacionados neste instrumento.
12.3. A CONTRATADA deveréa responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27 do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/1990).
12.4. A CONTRATADA deveréa substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referéncia, produto e ou o servico a qualquer tipo de inconformidade.
12.5. A CONTRATADA devera comunicar a Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos -
SEMARH através do telefone (84) 3377-2196 ou (84) 3377-2241 ou por e-mail: admportalegre@gmail.com,
no prazo maximo de 04 (quatro) horas que antecede a prestacdo do servico ou do agendamento dos servicos,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo.
12.6. Confeccdo e servicos em Materiais Graficos, destinados a suprir as necessidades basicas das atividades
e acdes continuadas das unidades administrativas pertencentes a Prefeitura Municipal de Portalegre RN,
conforme especificacBes e quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia.
12.6.1 A empresa vencedora do certame terd a obrigacéo de apresentar a “proposta visual” de cada
item solicitado, para que seja aprovada e s6 assim, liberada a impressao e ou confec¢do do item.
12.6.2. Apos a avaliagdo da secretaria solicitante, serd emitido Termo de Aprovacao de Amostra, o
qual autorizara a empresa vencedora a iniciar a confeccéo e ou impressao do item.
12.6.3. Os logotipos/textos/cores/desenhos/tipos de pintura/bordado ou quaisquer outros tipos de
personalizacdo deverdo ser feitas de acordo com a necessidade da secretaria solicitante.
12.6.4. A criacdo de arte/logotipo/bordado sera por parte da contratada e devera ser apresentada e
aprovada pela secretaria solicitante, antes da confecgdo. Todavia, nada impede que a
CONTRATANTE, envie a arte previamente.
12.7. Correrdo por conta exclusiva da Contratada as despesas com frete, transporte, seguro e demais custos
advindos da execucdo dos servicos e entrega do objeto nas dependéncias da Contratante.

13.1.A execucdo do objeto contratual, mediante licitacdo, fundamentada na Lei 8.666/93, obedecerd as
estipulacdes deste Termo de Referéncia, do edital e do respectivo contrato, além das obrigacfes assumidas na
proposta firmada pela contratada e dirigida as Secretarias respectivas, contendo os valores unitarios e global,
bem assim nos demais documentos constantes do procedimento administrativo pertinente.
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13.2 *Do prazo - A CONTRATADA, devera realizar a entrega do produto de acordo com 0s prazos
estabelecidos no item 11 e subsequentes, bem como no item 12 e subsequentes, apds solicitagdo por escrito da
secretaria requisitante.
13.3 *Documentacdo Regulamentar - A fiscalizacdo e aceitacdo do objeto serdo do 6rgéo responsavel pelos
atos de controle e administracdo do contrato decorrente do processo de licitacdo, no caso das Secretarias
Solicitantes, através de servidores da Unidade Administrativa em questdo, mediante Portaria. Sendo que 0s
produtos serdo recebidos depois de conferidas as especificacfes e quantidades dos mesmos;
13.4 SO serdo aceitos os produtos e ou servigos que estiverem de acordo com as especificacbes, com a
amostra, com as cores acordadas e quantitativos exigidos, estando aceitacdo condicionada a devida
fiscalizacdo dos agentes competentes.
13.4.1. *O licitante que apresentar 0 menor preco devera apresentar amostra do(s) item(ns) que
constar(em) com a especificacdo, (apresentar amostra), neste Termo de Referéncia. Este termo, em
especial, solicita amostra de todos os itens. A amostra podera ser enviada de forma fisica ou através de
Catalogo/expositor. Obs.: E possivel que o envio das amostras ocorra através de catalogos, todavia, faz-
se necesséria a previa consulta seguida da autorizagdo do 6rgdo gerenciador. Ficara dispensado da
apresentacdo da amostra o licitante que vencer com a Marca de referéncia de qualidade especificada
neste termo.
13.4.2. A entrega de amostra/ ou envio de catalogo, faz-se necessario para garantir que o
material/produto fornecido seja de qualidade, e que atenda as especificagdes contidas neste Termo de
Referéncia.
13.4.3. O licitante de melhor proposta terd o prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, para o envio da
amostra. As amostras aprovadas permanecerdo em poder da Administracdo, até a entrega de todo o
guantitativo cotado pelo licitante.
13.4.4. A amostra ndo faz parte do montante final, portanto ndo deve ser descontada da quantidade total
a ser enviada.
13.4.5. As amostras Reprovadas, deverd o licitante, neste caso, ser notificado para ciéncia do laudo e
retirada da mesma. Caso a amostra ndo seja retirada pelo licitante no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
presumir-se-4 seu desinteresse em relacdo a retirada da amostra, que poderd ser descartada ou
incorporada ao patriménio da Prefeitura Municipal de Portalegre RN.
13.4.6. Sera recusado o material da licitante que tiver amostra rejeitada, que ndo enviar amostra, ou que
ndo a apresentar no prazo estabelecido.
13.4.7. O material final entregue devera estar idéntico & amostra aprovada, inclusive no que tange a
gramatura e demais especificacdes do produto. Caso a Contratante constate qualquer divergéncia entre o
material aprovado na amostra e 0 gquantitativo entregue, a Contratada devera substituir os itens as suas
expensas.
13.5 O recebimento se efetivard nos seguintes termos:
13.5.1 Pelo servidor responsavel no ato da entrega;
a) PROVISORIAMENTE pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta;
b) Os objetos deste termo poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades;
c) Os objetos deste termo serdo recebidos definitivamente, no prazo de 03 (trés) dias, contados do
recebimento provisério, apos a verificacdo da qualidade e da conformidade com as quantidades e
especificaces constantes neste Termo de Referéncia;
d)Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4& como realizada, consumando-se 0 recebimento definitivo no dia do
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esgotamento do prazo;
e) Apos a realizacdo dos testes necessarios para o perfeito funcionamento do objeto, quando for o
caso;
f) O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.
g) Satisfeitas as exigéncias e condicbes previstas, lavrar-se-4 Termo de Recebimento Definitivo,
assinado por Servidor designado. Desse modo, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo, no prazo de até 05 (cinco) dia Uteis. SO entdo serd atestada a
nota fiscal do servigo.
13.6. *Do Local da Entrega - A CONTRATADA, devera realizar a entrega do produto destes produtos
dentro do horério de atendimento administrativo correspondente ao local da entrega.
a)* Centro Administrativo — Localizado a Rua José Vieira Mafaldo, 122 — Centro de Portalegre RN
(Prefeitura Municipal) — Carga e descarga pela rua lateral (rua Manoel de Freitas)
b)* Horario de Atendimento para carga e descarga. 07h as 11h e das 13h as 16h — Para entrega, fora
do horério de funcionamento o FORNECEDOR estara condicionado a consulta prévia & Contratada.
c)* A CONTRATADA deverd comunicar a Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos
Humanos - SEMARH através do telefone (84) 3377-2196 ou (84) 3377-2241, no prazo méximo de 04
(quatro) horas que antecede a prestacdo do servigo ou do agendamento dos servigos, 0s motivos que
impossibilitem o cumprimento da entrega dentro do horario de atendimento para que esta possa,
averiguar a possibilidade de ampliagdo do horério de recebimento — Ressaltamos que a consulta é de
extrema necessidade, tendo em vista que o fiscal do contrato e o servidor responsavel pelo
almoxarifado trabalham dentro do horario especificado neste edital. Informamos que a
CONTRATANTE, ndo se responsabilizara, por NAO ATENDER a Contratante fora do horério
especificado.

14.1. Depois de recebida a documentacdo, o setor de gestdo orcamentario-financeira procedera a realizagédo do
registro contabil da liquidagdo da despesa, obedecendo aos prazos estabelecidos pelo Decreto Municipal n.°
027/2017 - PMP.
14.2. O pagamento seré efetuado contra empenho, ap6s a apresentacdo da Nota Fiscal, devidamente rubricada
pelo responsavel pelo recebimento e liquidada, por intermédio da Prefeitura Municipal;
14.3. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de fécil visualizacéo, a indicagdo do
nimero do processo, numero do pregdo, da ordem de fornecimento e dados bancérios, a fim de se acelerar o
tramite de recebimento do material e posterior liberacdo do documento fiscal para pagamento;
14.4 O responsavel pelo atesto da pertinente despesa, conferira a documentacdo legalmente exigivel para
efeito do adimplemento da obrigacéo, verificando, junto aos respectivos 6rgaos expedidores, as autenticidades
das certiddes de regularidade apresentadas, bem como se 0s objetos atendem as especifica¢fes e condicdes
deste contrato, assim como estabelece o art. 63 da Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964, de modo que, em nao
sendo detectada pendéncia, serd emitido o atesto;
14.5 Apds o cumprimento de todas as providéncias que trata os itens anteriores, a documentacdo devera ser
imediatamente remetida ao setor competente para fins de pagamento;
14.6. O pagamento seré efetuado de acordo com a Resolu¢do n.° 032/2016 — TCE/RN, subsidiada pelo art. 5°
da Lei 8.666/93 e regulamentada pelo Decreto Municipal n.° 027/2017 - PMP, obedecendo a ordem
cronoldgica dos credores cujas despesas ja foram liquidadas;
14.7 No ambito de cada unidade gestora, o pagamento das despesas orcamentarias sera efetuado apds
expedicdo da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964,
respeitados a ordem cronoldgica das exigibilidades, classificada por fonte diferenciada de recursos, e 0s
prazos:

14.7.1 de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da apresentacdo da nota fiscal, fatura ou documento
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equivalente, conforme determina o 8 3° do art. 5° da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com relacéo
as obrigacdes de baixo valor, que s&o as obrigagdes cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 24;
14.7.2 de no méaximo 30 (trinta) dias, contados a partir da data do atesto, no que diz respeito aos
demais casos, como prevé a alinea “a” do inciso XIV do art. 40 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de
1993;
14.8. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados;
14.8.1 Constatada qualquer pendéncia em relagdo ao documento fiscal, as certiddes negativas, ao
fornecimento do objeto ou de parcela deste, interromper-se-d0 0s prazos oponiveis a unidade gestora
exclusivamente quanto ao credor correlato a pendéncia, sem prejuizo ao prosseguimento das
liquidagbes e pagamentos aos demais credores posicionados em ordem cronoldgica das exigibilidades;
14.8.2. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de liquidacéo,
qualquer obrigacédo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos;
14.8.3 O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE, de acordo com o quantitativo efetivamente
executado, através de transferéncia bancaria em conta corrente fornecida pela contratada, em até 30
(trinta) dias, contados da apresentacdo de requerimento, nota fiscal, recibo e certiddes necessarias,
devidamente analisadas e atestadas pelo servidor designado pela Contratante;
14.8.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacéo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante;
14.8.5. Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua adverténcia,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante;
14.8.6. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;
14.8.7. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa;
14.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao;
14.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributéria prevista na legislacdo aplicavel;
14.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar;
14.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacédo financeira devida pela Contratante, entre a
data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte
formula:

EM =1xN x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
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N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX) | = (6/100) 1 =0,00016438
B - 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

14.13. Os pagamentos podem ser realizados com recursos préprios e/ou com recursos de convénios.

15.1. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia, com a alocacdo dos
empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, aléem de fornecer os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de
Referéncia;

15.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;

15.3. Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administragdo, quando couber;

15.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com os artigos 14
e 17 a 27, do Cdadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no Termo de Referéncia, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

15.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinacfes em vigor;

15.6. Vedar a utilizagdo, na execucao dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante
de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no drgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n°
7.203, de 2010;

15.7. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de crachg, além de
prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for o caso;

15.8. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a rela¢gdo nominal dos empregados que adentrardo o 6rgéo
para a execugdo do servico;

15.9. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Contratante;

15.10. Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigaces relativas a execugdo
do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

15.11. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracao;

15.12. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar
atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia
neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo;

15.13. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao dos servigos;
15.14. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

15.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas, todas as
condicdes de habilitacio e qualificacdo exigidas na licitagéo;

15.16. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

15.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
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proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do
art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993.

15.18. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato.

15.19. garantir a boa qualidade dos produtos mantendo a garantia minima do fabricante;

15.20. A Adjudicataria devera apresentar garantia de fabrica de no minimo 01 (um) ano, contra defeitos de
fabricacéo;

15.21. fornecer de acordo com as especificacdes exigidas no Instrumento Convocatério e na Proposta;

15.22. comunicar a Secretaria Municipal de Administracdo toda e qualquer alteracdo de dados cadastrais para
atualizacdo;

16.1. Receber provisoriamente o produto e ou servigo, disponibilizando local, data e horario para o
recebimento em condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, Edital e seus anexos;

15.2. Verificar minuciosamente, no prazo estipulado, a conformidade do produto (material) e ou servico
recebido provisoriamente com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, do Edital e da
Proposta, para fins de recebimento provisorio e definitivo;

16.3. O recebimento definitivo dar-se & ap0s a analise e aprovacdo do(s) item(ns) pelo fiscal designado no
Instrumento Contratual, ocasido em que serd emitido e encaminhado a Contratada 0 documento denominado
como “Termo de Recebimento Definitivo”™;

16.4. A Prefeitura Municipal de Portalegre, através da Secretaria Solicitante, realizard o pagamento somente
apos a entrega e aprovacdo, por meio da emissdao do Termo de Recebimento Definitivo, de todos os itens
licitados;

16.5. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas no
produto e ou no servigo fornecido, para que seja substituido, fixando prazo para que seja reparado ou
corrigido;

16.6. Realizar os pagamentos devidos 8 CONTRATADA, no valor correspondente ao fornecimento do
produto e ou servigo licitado, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia, Edital e seus
ANexos;

16.7. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados;

16.8. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e 0s termos de sua proposta;

16.9 Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do cumprimento das obrigacfes da Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta, através dos servidores designados por meio do
Gestor do Contrato;

16.10. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela contratada,
no que couber.

16.11 Notificar a empresa contratada por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer
débitos de sua responsabilidade;

16.12 Aplicar as san¢Bes administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento;

16.13 Prestar a empresa contratada, através do gestor dos contratos, informacdes e esclarecimentos que
venham a ser solicitados;

16.14 observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obriga¢fes assumidas pela
CONTRATADA, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

16.15 Assegurar o livre acesso dos profissionais da CONTRATADA, quando devidamente uniformizados e
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identificados, aos locais em que devam executar suas tarefas.

17.1 As sangbes administrativas serdo impostas fundamentadamente nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da
Lei n° 10.520, de 2002, no Decreto n°® 3.555 de 2000 e no Decreto Municipal n® 207 de 2021. Ficara
impedido de licitar e contratar com o Municipio de Portalegre RN, e sera descredenciado no SICAF, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, garantido o direito a ampla defesa sem prejuizo das demais cominacdes legais
previstas neste termo de referéncia, a CONTRATADA que:
17.1.1. Se recusar a assinar o termo do contrato ou receber a nota de empenho;
17.1.2. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢fes assumidas em decorréncia da
contratacao;
17.1.3. Deixar de entregar documentacao exigida no edital;
17.1.4. Apresentar documentacéo falsa;
17.1.5. Ensejar o retardamento da execucao do seu objeto;
17.1.6. N&o mantiver a proposta dentro do prazo de validade;
17.1.7. Falhar ou fraudar na execuc¢do do contrato;
17.1.8. Comportar-se de modo inidoneo;
17.1.9. Fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal.
17.2. A Contratada que cometer qualquer das infracbes discriminadas no subitem acima, bem como na
inexecucao do objeto deste termo e ou contrato, total ou parcial, a execucdo imperfeita, a mora na execucao ou
qualquer inadimplemento ou infragdo contratual, sujeitara o contratado, sem prejuizo da responsabilidade civil
ou criminal que couber, as seguintes penalidades, que devera (do) ser graduada(s) de acordo com a gravidade
da infragdo, aplicadas pela Administracéo as seguintes sangoes:
Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a CONTRATADA as
seguintes sancdes:
17.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o
servico contratado;
17.2.2. Multa de:
17.2.2.1.0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execuc¢do dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias.
Apo6s o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execuc¢do com atraso, podera
ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucao total da
obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;
17.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima ou de
inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;
17.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;
17.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor do contrato, conforme detalhamento constante das
tabelas 1 e 2 abaixo; e
17.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacdo
da garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogacao), observado o maximo de 2% (dois
por cento. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administracdo
CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;
17.2.2.6. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.
17.2.3. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Prefeitura Municipal de Portalegre/RN, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, sendo que em caso de
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inexecucdo total,

sem justificativa aceita pela Administracdo da Prefeitura Municipal de

Portalegre/RN, serd aplicado o limite maximo temporal previsto para a penalidade 05 (cinco) anos.
17.2.4. Sancao de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido pelo prazo de
até cinco anos;
17.2.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;
17.2.6. as sangOes previstas nos subitens anteriores poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
17.3. Para efeito de aplicagdo de multas, as infraces sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1

GRAU

CORRESPONDENCIA

0,2% ao dia sobre o valor do contrato

0,4% ao dia sobre o valor do contrato

0,8% ao dia sobre o valor do contrato

1,6% ao dia sobre o valor do contrato

| b |jwiN]|F

3,2% ao dia sobre o valor do contrato

Tabela 2

INFRACAO

ITEM

DESCRICAO

GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico,
leséo corporal ou conseqiiéncias letais, por ocorréncia;

05

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso
fortuito, os servicos contratuais por dia e por unidade de
atendimento;

04

Servir-se de funcionario sem qualificacdo para executar 0s servicos
contratados, por empregado e por dia;

03

Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizacgdo, por
servico e por dia;

02

Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir determinagdo formal ou instrugcdo complementar do érgao
fiscalizador, por ocorréncia;

02

Substituir empregado alocado que ndo atenda as necessidades do
servico, por funcionario e por dia;

01
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Cumprir quaisquer dos itens do Termo de Referéncia e seus
Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, ap6s reincidéncia
formalmente notificada pelo drgéo fiscalizador, por item e por

ocorréncia;

03

Indicar e manter durante a execucao do contrato 0s prepostos

. N 01
previstos no Termo de Referéncia/contrato;

Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto

na relacdo de obrigacdes da CONTRATADA 01

17.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:
17.4.1tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
17.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;
17.4.3. demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.
17.4.4.A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.
17.4.5.A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Contratante, observado
0 principio da proporcionalidade.

18.1. Informamos as despesas deste objeto acorrerdo a conta dos recursos consignados em dotacdo
orcamentéria, prevista no Orgamento da do Municipio de Portalegre/RN. Ressaltando-se que, a época da
efetivacdo da aquisi¢cdes/contratacdes que poderdo advir de processo licitatorio, 0s recursos orcamentario
correspondentes correrdo as custas de cada Unidade Gestora solicitante.

19.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacdo das
propostas.

19.1.1 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, 0s precos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA/IBGE,
exclusivamente para as obrigaces iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade;

19.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do Gltimo reajuste;

19.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagard a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer;

19.4. Nas aferic@es finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo;

19.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais
ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor;

19.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para

- _ 1
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reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo;
19.7.0 reajuste sera realizado por apostilamento.

20.1 EXCLUSIVA ME/EPP - Quando a estimativa do valor da contratacdo para cada item ndo ultrapassar R$
80.000,00 (oitenta mil reais) sera garantido o tratamento diferenciado para ME e EPP, tornando a licitagéo
EXCLUSIVA para a participacdo dessas empresas, ndo havendo incidéncia de nenhuma das hipoteses
previstas no art. 49, da Lei Complementar n.° 123/2006.

20.2. ITENS ABAIXO DE 80 MIL EXCLUSIVOS E COTA DE 25% PARA OS ITENS ACIMA DE 80
MIL - Quando a estimativa do valor da contratacdo para alguns itens ndo ultrapassa R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais), cabendo o tratamento diferenciado EXCLUSIVO para ME e EPP nesses itens e a reserva de cota de até
25% (vinte e cinco por cento) dos demais, tendo em vista ndo haver incidéncia de nenhuma das hipéteses
previstas no art. 49, da Lei Complementar n.° 123/2006.

21.1.0 acompanhamento e a fiscalizacdo da execucéo do contrato consistem na verificacdo da conformidade
da prestacdo dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento
do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na
forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

21.2.A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Bes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993,;

21.3.0 representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionérios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

21.4.A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos critérios previstos
neste Termo de Referéncia.

21.5.A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execucdo do objeto e utilizara.

21.6. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relacdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancbes 8 CONTRATADA de acordo com as regras
previstas no ato convocatorio.

21.7.0 fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos.

21.8.0 fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execucdo do servico, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos
valores contratuais previstos no § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

21.9.A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser verificada juntamente
com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacdo detalhada, de acordo com o estabelecido
neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais
como: marca, qualidade e forma de uso.

21.10.0 representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §8 1° e 2° do
art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993.

21.11.0 descumprimento total ou parcial das demais obrigacGes e responsabilidades assumidas pela
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Contratada ensejara a aplicacdo de sancdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacéo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n°
8.666, de 1993.

21.12.A fiscalizagdo de que trata esta cliusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei
n° 8.666, de 1993.

22.1. N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto deste Termo de Referéncia.

23.1.E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam
mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execu¢do do objeto pactuado e haja
a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

24.1.0 atesto das notas fiscais, para efeito de pagamento mensal, sera efetuado com base no objeto do contrato
e nos servigos efetivamente prestados, cuja avaliagdo levara em conta aspectos qualitativos e quantitativos dos
Servigos.
24.2. Para efeito do disposto no item anterior, o responsavel pela fiscalizagdo devera levar em consideragéo,
além dos precos contratados, 0s seguintes aspectos:
| —a qualidade dos servigos e dos produtos empregados;
Il — a presteza no atendimento das solicitagdes da Administracéo;
Il — o cumprimento das obrigaces e rotinas estabelecidas no contrato; e,
IV — o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e tributérias.
24.3. Quando da conclusdo, os servi¢os ndo serdo aceitos, caso ndo sejam executados a contento. A par disso,
a Contratada deverd providenciar a sua regularizacdo imediatamente ap06s o recebimento da comunicagdo, sem
prejuizo da incidéncia das san¢bes administrativas aplicaveis.
24.4.A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um representante da Administracéo
especialmente designado, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informacdes
pertinentes a essa atribuicao.
24.5. O servidor responsavel pela fiscalizagdo dos servigos deste Termo de Referéncia sera: Caso seja
celebrado um, a Sra Carla Danniele Santos Leite, nomeada fiscal de contratos, Portaria 079/2023, para 0s
servicos solicitados atraves deste termo de referéncia cujo 6rgdo gerenciador é a prefeitura municipal de
Portaletgre RN, representando todas as secretarias nele constante. relacionados a todas as dependéncias do
Centro Administrativo do municipio de Portalegre RN.
Quando se tratar de produtos que exigem questdes técnicas a serem observadas, o servidor

Responsavel pelo Recebimento e Atesto de todo o material técnico - serd o Fiscal de Contratos de software e
hardware, o Sr. senhor Thiago Inacio de Lima, nomeado através da portaria 168/2021, matricula 538, para
acompanhar e fiscalizar a execucdo dos contratos celebrados.

Nos pedidos dos produtos executados para os prédios relacionados a Secretaria Municipal de Salde
e Saneamento Basico, tendo em vista que o almoxarifado desta secretaria estd em outro prédio, foi nomeada a
Sra Maria José de Almeida Carvalho, nomeada como suplente de fiscal do contrato, caso seja celebrado um,
através da Portaria 221/2021.

Em caso de emisséo de ordem de compra 0 mesmo permanece no acompanhamento e atesto das NFs.
O gestor responsavel pelos contratos administrativos e quando for o caso de Ata de Registro de Precos é a Sra.
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Rhayssa Narcia Rocha, portaria 376/2023 e a Sra. Fabia Pricilla Morais Régo, nomeada suplente de Gestor
de contratos, Portaria 284/2022

A fiscalizacdo sera exercida no interesse da Administracdo e ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, nao
implica co-responsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

25.1. Consoantes o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administragdo Publica poderd, sem a prévia
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel
reparacéo.

26.1 - Quaisquer informagdes ou dividas de ordem técnica, bem como aquelas decorrentes de interpretacdo do
edital, deverdo ser solicitadas por escrito, no Municipio de Portalegre/RN setor de Licitaces, na Rua José
Vieira Mafaldo, 122, centro, Portalegre — RN — Centro, no horario compreendido entre as 7h as 11h,
preferencialmente, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias da data marcada para recebimento dos
envelopes.

26.2 - Os questionamentos recebidos e as respectivas respostas com relagdo ao presente pregdo encontrar-se-
do a disposicao de todos os interessados no Municipio no setor de Licitagdes.

26.3 - Fica eleito o Foro da Comarca de Portalegre/RN, para dirimir quaisquer litigios oriundos da licitagéo e
do contrato dela decorrente, com expressa rentincia a outro qualquer, por mais privilegiado que seja.

Portalegre- RN, de 05 de dezembro de 2023

Ana Maria Holanda Didgenes Soares
Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos -SEMARH Portalegre/RN.
Portaria N° 002/2021/GP/PMP.
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